[image: image1.jpg]PROGRAM ‘p W UNIA EUROPEJSKA
REGIONALNY “zo ?ﬂﬁﬁ? ROZWOJD REGIONALNEGO

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI



[image: image1.jpg]









 
Warszawa, 07 grudnia 2015 r.
Znak sprawy: COIE/1.7/71.2015
ZAPYTANIE OFERTOWE

Nazwa i adres Zamawiającego:

Województwo Mazowieckie

03-719 Warszawa, ul. Jagiellońska 26

w imieniu którego postępowanie prowadzi pełnomocnik:
Agencja Rozwoju Mazowsza S.A.

ul. Świętojerska 9

00-236 Warszawa

NIP: 521-337-46-90

Opis przedmiotu zamówienia:

Przedmiotem zamówienia jest usługa kompleksowej obsługi gastronomicznej w związku z organizacją przez Województwo Mazowieckie seminarium informacyjnego, odbywającego się w terminie 17 grudnia 2015 r. w Warszawie. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia określa załącznik nr 1 do niniejszego zapytania. 
Kryteria oceny złożonych ofert oraz ich znaczenie procentowe:

· Cena – 100 % (C)
W kryterium „Cena” każda oferta uzyska zaokrągloną do dwóch miejsc po przecinku ilość punktów (maksymalnie 100 punktów) zgodnie ze wzorem:

C = Cmin / Cb 
gdzie:

C - liczba punktów jakie otrzyma oferta za kryterium "Cena";

Cmin - najniższa cena spośród wszystkich nieodrzuconych ofert;

Cb – cena badanej oferty.
Informacje o projekcie:

Zamówienie realizowane jest w ramach Projektu Kluczowego Samorządu Województwa Mazowieckiego, współfinansowanego ze środków EFRR w ramach RPO WM 2007 -2013 Priorytet I: Tworzenie warunków dla rozwoju potencjału innowacyjnego i przedsiębiorczości na Mazowszu, Działanie 1.7: Promocja gospodarcza oraz ze środków budżetu państwa pn.: „Mazowsze – promocja gospodarcza serca Polski”.
Sposób zapłaty:
Po podpisaniu protokołu odbioru, przelewem na numer rachunku bankowego wskazany przez Wykonawcę na fakturze, w terminie określonym w zawartej umowie. Składając ofertę Wykonawca zobowiązuje się zawrzeć umowę z Zamawiającym na warunkach określonych w Istotnych Postanowieniach Umowy stanowiących załącznik nr 2 do niniejszego zapytania. 
Oferta na wykonanie usługi powinna zawierać następujące dokumenty:

1. Wypełniony Załącznik nr 3 do zapytania ofertowego –ofertę cenową.

2. Aktualny odpis z właściwego rejestru wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert (o ile podmiot podlega obowiązkowi wpisu do rejestru).
3. Opis zrealizowanych usług wraz z dokumentem potwierdzającym prawidłową realizację usługi. 
Wymagania podmiotowe:
O zawarcie umowy mogą ubiegać się podmioty, które w okresie ostatnich 3 lat przed składaniem ofert wykonały co najmniej dwie usługę cateringowe o wartości co najmniej 10 000 zł (dziesięć tysięcy złotych) każda.  W tym celu razem z ofertą Wykonawca przedłoży opis realizowanych usług wraz z dokumentami potwierdzającymi, że usługa została zrealizowana należycie. Oferta Wykonawców nie spełniających przedstawionego warunku zostanie odrzucona. 
Informacje kontaktowe:

W przypadku pytań, prosimy o kontakt z:

Panem Arkadiuszem Szymańskim, e-mail: a.szymanski@armsa.pl, tel. 22 566 47 82,

Termin składania ofert:
Ofertę cenową, projekt oraz wszystkie wymagane załączniki prosimy przesłać do dnia 15 grudnia 2015 r., do godziny 9:15 na adres e-mail: a.szymanski@armsa.pl lub złożyć osobiście w Agencji Rozwoju Mazowsza S.A., ul. Świętojerska 9, 00-236 Warszawa, Sekretariat, pokój nr 3.

Wykonawca jest związany ofertą 30 dni od daty upływu terminu składania ofert
Dodatkowe warunki:

1. Zamawiający zastrzega sobie kontakt tylko z wybranym Oferentem,
2. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane,
3. Oferent może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę,
4. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Oferentów wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert.

Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany lub uzupełnienia treści Zapytania Ofertowego, przed upływem terminu naskładanie ofert. Informacja o wprowadzeniu zmiany lub uzupełnieniu treści Zapytania Ofertowego zostanie przekazana tym Wykonawcom, którym Zamawiający przesłał niniejsze zapytanie lub ogłoszona w ten sam sposób i w tym samym miejscy, w którym zostało ogłoszone niniejsze Zapytanie Ofertowe. Jeżeli wprowadzone zmiany lub uzupełnienia treści Zapytania Ofertowego będą wymagały zmiany treści ofert, Zamawiający może przedłużyć termin składania ofert o czas potrzebny na dokonanie zmian w ofercie.

O terminie zawarcia umowy Zamawiający powiadomi Wykonawcę drogą e-mailową.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiązania Województwa Mazowieckiego lub Agencji Rozwoju Mazowsza S.A. z siedzibą w Warszawie, do zawarcia umowy, nawet jeżeli oferta danego Wykonawcy zostanie wybrana jako najkorzystniejsza. Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego. Województwo Mazowieckie zastrzega sobie możliwość nie odpowiadania na oferty jak i nie zawarcia umowy z którymkolwiek z oferentów. Niniejsze zapytanie nie stanowi podstawy do roszczeń dotyczących zawarcia umowy. Niniejsze zapytanie ofertowe nie dotyczy postępowania prowadzonego w trybie ustawy Prawo Zamówień Publicznych.

Projekt współfinansowany przez Unię Europejską ze środków EFRR w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Mazowieckiego 2007-2013 oraz ze środków z budżetu Państwa.
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