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       Załącznik nr 1 do SIWZ
I. SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

Przedmiotem zamówienia jest zorganizowanie jednodniowej konferencji naukowej o charakterze inauguracyjnym w Warszawie dla ok. 620 uczestników pt. Rozwój nauki – rozwojem regionu - Potencjał rozwojowy Mazowsza w perspektywie europejskiego rynku B+R, realizowanej w ramach projektu „Rozwój nauki – rozwojem Mazowsza –– stypendia i wsparcie towarzyszące dla mazowieckich doktorantów”, współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.
II. TERMIN I MIEJSCE REALIZACJI ZAMÓWIENIA


Termin konferencji został zaplanowany na dzień 19 grudnia 2013, w godz. 9.00 : 16.00 w Warszawie. Miejsce realizacji konferencji w budynku położonym na terenie miasta Warszawy, w odległości nie większej niż 4,5 km (liczone w linii prostej) od Dworca PKP Warszawa Centralna. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany terminu konferencji.

III. LICZBA UCZESTNIKÓW

Liczba uczestników konferencji ok. 620 osób. Na trzy dni przed planowanym terminem konferencji Zamawiający potwierdzi ostateczną liczbę uczestników, która będzie stanowiła podstawę do wyliczenia kwoty wynagrodzenia wykonawcy za zapewnienie wyżywienia (kwota pozostałego wynagrodzenia za organizację konferencji, w tym obejmująca najem sali konferencyjnej będzie stała). 
IV. WARUNKI ORGANIZACYJNE  REALIZACJI ZAMÓWIENIA
a) w zakresie sali konferencyjnej

- Zamawiający  zapewni salę konferencyjną dla min. 620 osób: 

a) posiadającą sprawną klimatyzację;

b) dostosowaną do liczby uczestników; 
c) z podwyższeniem dla prelegentów 
d) z dostępem do internetu (wi-fi);

e) spełniającą aktualne wymogi bezpieczeństwa i higieny pracy; 

f) posiadającą sprzęt umożliwiający prezentacje multimedialne (rzutnik multimedialny), 1 laptop, ekran, mikrofony - 2 szt. stacjonarnych i 1 szt. bezprzewodowych, odpowiednie nagłośnienie, 

g) posiadająca krzesła i stół prezydialny dla prelegentów, 

h) posiadającą krzesła dla wszystkich uczestników 

i) posiadającą mównicę, 

j) dostępną dla osób niepełnosprawnych.

- Zamawiający wymaga, aby sala wraz ze sprawnym sprzętem oraz z jego obsługą techniczną przygotowana do przeprowadzenia konferencji była dostępna w dniu konferencji co najmniej na 60 minut przed planowaną godziną rozpoczęcia konferencji. 

- Zamawiający wymaga zapewnienia dostępu do szatni i węzła sanitarnego uczestnikom konferencji.

b) w zakresie wyżywienia
Wykonawca przygotuje i zapewni catering dla ok. 620 osób. Zamawiający wymaga, aby catering obejmował serwis kawowy oraz obiad w formie bufetu szwedzkiego, przy czym serwis kawowy zostanie podany przed rozpoczęciem konferencji oraz będzie podawany/zapewniony w czasie trwania konferencji w trybie non-stop.

· Zamawiający wymaga, aby pierwszy serwis kawowy udostępniony został na min. 60 min. przed rozpoczęciem konferencji. Serwis kawowy składający się z wody gazowanej i niegazowanej w butelkach, kawy, herbaty, cytryny do herbaty, cukru, mleka 0% oraz co najmniej 2%;

· Zamawiający wymaga, aby serwis kawowy podawany non stop w czasie konferencji, składał się z wody gazowanej i niegazowanej w butelkach, kawy, herbaty, cytryny do herbaty, cukru, mleka 0% oraz co najmniej 2%, soków owocowych – 2 rodzaje i owoców świeżych – 2 rodzaje, ciasta- 2 rodzaje; Zamawiający wymaga jednocześnie zapewnienia wykwalifikowanej obsługi kelnerskiej do obsługi serwisu kawowego w godzinach trwania konferencji, pozwalającej na sprawne jego funkcjonowanie;
· Zamawiający wymaga, aby obiad podawany na koniec konferencji (w godz. od 15.00 do 16.00) składał się co najmniej z: min. 2 przystawek na zimno, 1 rodzaju zupy, drugie danie (dwa ciepłe dania, w tym jedno wegeteriańskie), trzy rodzaje surówek, deser (ciasto)- 1 rodzaj, napoje (woda gazowana i niegazowana w butelkach, soki owocowe – 2 rodzaje);

· Zamawiający wymaga zapewnienia wydawania obiadu jednocześnie dla wszystkich  uczestników konferencji (w formie bufetu szwedzkiego) i zapewnienia wykwalifikowanej obsługi kelnerskiej pozwalającej na szybkie i sprawne wydawanie posiłków. 

· Zamawiający nie dopuszcza wykorzystywania do obsługi cateringu naczyń i zastawy stołowej jednorazowego użytku (np. z papieru, plastiku lub innych tworzyw sztucznych). 

· Zamawiający wymaga, aby Wykonawca przekazał mu do akceptacji propozycję menu obiadowego i serwisu kawowego, nie później niż w ciągu 2 dni roboczych od dnia zawarcia umowy.
· Zamawiający dopuszcza możliwość zorganizowania serwisu kawowego w holu usytuowanym w pobliżu /sąsiedztwie sali konferencyjnej. 
· Pomieszczenie/a, w którym/ch będzie podawany obiad oraz serwis kawowy musi być w tym samym budynku, w którym odbywa się konferencja.
· Sala, w której ma być serwowany obiad powinna:
a) posiadać ok. 80 stolików barowych, każdy przeznaczony dla 6-8 osób;
b) posiadać sprawną klimatyzację;
c) być dostępną dla osób niepełnosprawnych;
d) być dostosowana do liczby uczestników. 
c) w zakresie obsługi podczas trwania całej konferencji:
· Wykonawca zapewni obecność co najmniej jednej osoby odpowiedzialnej z jego strony za prawidłowy przebieg konferencji, będącej do dyspozycji Zamawiającego. Zamawiający wymaga przekazania wyłącznie na czas trwania konferencji, do użytku wyłącznie w celach zgłaszania ewentualnych problemów związanych z przebiegiem konferencji następujących danych tej osoby: imię i nazwisko oraz numer telefonu.

· W trakcie trwania konferencji Wykonawca zapewnieni obecność co najmniej jednej osoby odpowiedzialnej z jego strony za obsługę techniczną konferencji, będącej do dyspozycji Zamawiającego. Zamawiający wymaga przekazania wyłącznie na czas trwania konferencji, do użytku wyłącznie w celach zgłaszania ewentualnych problemów technicznych następujących danych tej osoby: imię i nazwisko oraz numer telefonu. Za organizację konferencji oraz jej obsługę techniczną może być odpowiedzialna ta sama osoba.
· Wykonawca zapewni kącik recepcyjny przy sali konferencyjnej lub innym dogodnym miejscu znajdującym się  w tym samym budynku, tj. stoły i krzesła dla min. 6 osób.

· W ramach wynagrodzenia za wykonanie zamówienia Wykonawca zapewni 5 miejsc parkingowych dla pojazdów osobowych  położonych przy nieruchomości, w której odbywać się będzie konferencja lub w bezpośrednim sąsiedztwie.

· Wykonawca zapewni w trakcie trwania konferencji dostęp do sali VIP dla ok. 12 osób –m.in. w celu wydania serwisu kawowego i obiadu.

· Wykonawca przygotuje i umieści odpowiednie oznakowanie miejsca konferencji w formie informacji, uzgodnione z Zamawiającym.

· Wykonawca dostosuje się organizacyjnie do przekazanego przez Zamawiającego programu konferencji.
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Projekt wspoétfinansowany przez Unie Europejskg w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.
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