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Agencja Rozwoju Mazowsza S.A.,

Projekt wspotfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, Poddziatanie 6.2.1 ,Sie¢ Centrow Obstugi

Inwestoréw i Eksporteréw”

OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKA

z dnia 24 wrzesnia 2020 roku

Wiceprezes Zarzgdu Agencji Rozwoju Mazowsza S.A. z siedziba:

ul. Swietojerska 9, 00-236 Warszawa

Ogtasza nabdr na wolne stanowisko pracy:
Ekspert w Centrum Obstugi Inwestora i Eksportera w ramach ustugi PRO-EKSPORT
W petnym wymiarze czasu pracy

Umowa na zastepstwo

Zakres wykonywanych zadan:

o dostarczanie zainteresowanym podmiotom informacji pozwalajgcym przedsigbiorcy na
identyfikacje rynku dla danego typu produktu/ustugi i inwestycji poza granice Polski.

e wyszukiwanie w dostepnych bazach danych (w kraju i za granicg) informacji na temat
potencjalnych partneréw gospodarczych w eksporcie lub na temat efektéw podjetej
inwestycji na wybranym rynku zagranicznym i na podstawie zebranych informacji
przekazanych przedsigbiorcy inicjowanie kontaktow z wybranymi przez przedsiebiorce
partnerami.

e pozyskiwanie i udostepnianie zainteresowanym przedsiebiorcom i grupom
przedsiebiorstw informacji rynkowych

e gromadzenie i udostepnianie informacji odnosnie zasad przejmowania i fgczenia sie
(fuzji) przedsiebiorstw, w tym takze przez podmioty (przedsiebiorstwa) zagraniczne.

o dostarczanie przedsiebiorcy informacji odpowiadajgcych na jego potrzeby, na

podstawie ktorej bedzie on moégt skorzystaé z aktywnych instrumentéw wsparcia

eksportu, w obszarze: a) finansowym, b) ustugowym, c) instytucjonalnym, osrodkéw
wsparcia eksporterow i inwestorow, tak w kraju jak i na rynkach zagranicznych, takich
jak: agencje rzadowe, placéwki zagraniczne, izby gospodarcze, itp.

przygotowywanie raportéw, sprawozdan itp.
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Wymagania konieczne:

e wyksztatcenie wyzsze,

e udokumentowana znajomos¢ jezyka angielskiego lub innego jezyka obcego na
poziomie co najmniej B2, w tym znajomos¢ stownictwa ekonomicznego, potwierdzona
certyfikatem?,

e udokumentowane, minimum 2- letnie doswiadczenie zawodowe zwigzane z praca
w obszarze umiedzynarodowienia przedsiebiorstw,

e znajomos¢ aktualnych zagadnieh gospodarczych w kraju, jak i w kontekscie
miedzynarodowym,

e umiejetnos¢ obstugi komputera (pakiet oprogramowania biurowego, Internet, poczta

elektroniczna, sprawna obstuga baz danych),

umiejetnos¢ szybkiego wyszukiwania danych,

umiejetnos¢ samodzielnego rozwigzywania problemow,

umiejetnos¢ analitycznego myslenia,

doktadnosé,

gotowos¢ uczenia sie,

tatwos¢ nawigzywania kontaktéw,

obywatelstwo polskie,

korzystanie z petni praw publicznych,

niekaralnosc¢ za przestepstwo popetnione umysinie.

Wymagania dodatkowe:

o wyksztatcenie wyzsze ekonomiczne/prawnicze/handel zagraniczny/marketing,

e udokumentowane, minimum roczne doswiadczenie, w realizacji projektéw
wspotfinansowanych z funduszy przedakcesyjnych, funduszy strukturalnych
i/lub budzetu panstwa,

e posiadanie doswiadczenia i wiedzy z zakresu uwarunkowan prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej na poszczegolnych rynkach,

e znajomos¢ specyfiki branz,

e znajomosc drugiego jezyka obcego.

Kandydata powinna cechowac (cechy i predyspozycje osobowosciowe):

e Umiejetnos¢ szybkiego wyszukiwania danych,

e Umiejetnos¢ samodzielnego rozwigzywania problemow,
e Umiejetnos¢ analitycznego myslenia,

o Doktadnosé,

e Gotowo$¢ uczenia sie,

o tatwosc nawigzywania kontaktow.

Wymagane dokumenty:

« Zyciorys (CV) z uwzglednieniem doktadnego przebiegu kariery zawodowe;j,

e List motywacyjny,

o Kserokopie dokumentéw poswiadczajgcych wyksztatcenie (dyplom lub zaswiadczenie
0 odbytych studiach),

! Certyfikat — zgodny z Zatacznikiem nr 2 (pn. ,,Rodzaje dokumentow potwierdzajacych znajomosé jezyka
obcego”) do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z 16 grudnia 2009 r. w sprawie sposobu przeprowadzania
postepowania kwalifikacyjnego w stuzbie cywilnej (Dz. U. Nr 218, poz. 1695).

Mazowsze,

serce Polski
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o Kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych staz pracy (Swiadectwa pracy,
zaswiadczenia),

e Inne kserokopie dokumentéw o posiadanym doswiadczeniu, kwalifikacjach
umiejetnosciach, uprawnieniach, jednoznacznie potwierdzajgcych spetnienie
wymagan koniecznych
i dodatkowych,

e Oswiadczenie kandydata stwierdzajgce, iz nie byt prawomocnie skazany wyrokiem
sgdu za umysine przestepstwa Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwa skarbowe,

o Oswiadczenie o:

petnej zdolnosci do czynnosci prawnych,

korzystania z petni praw publicznych,

posiadaniu polskiego obywatelstwa,

spetnieniu innych wymogdéw zawartych w ogtoszeniu.

O O O O

Zgodnie z art. 13 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.
(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) informuje, iz:
1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Agencja Rozwoju Mazowsza S.A. ul.
Swietojerska 9, 00-236 Warszawa
2) dane kontaktowe do inspektora ochrony danych to adres e-mail: biuro@armsa.pl
3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu realizacji procesu rekrutacyjnego
4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg wytgcznie podmioty uprawnione do uzyskania
danych osobowych tylko na podstawie przepiséw prawa oraz podmioty przetwarzajgce
5) Pani/Pana dane osobowe w ramach realizacji procesu rekrutacyjnego przechowywane beda
przez okres 4 lat
6) posiada Pani/Pan prawo do zgdania od administratora dostepu do danych osobowych, ich
sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania oraz prawo do przenoszenia danych
7) ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego
8) podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze odmowa podania danych moze
skutkowaé odmowg uczestnictwa w procesie rekrutacyjnym.

W przypadku podania danych osobowych w zakresie szerszym anizeli wynikajgcy z art. 221 § 1 ustawy
Zz dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2016 r., poz. 1666, z pozn. zm.) prosimy o
zamieszczenie w przesytanych dokumentach klauzuli zgody na przetwarzanie danych osobowych:
~Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w dokumentach aplikacyjnych
przez Agencje Rozwoju Mazowsza S.A., ul. Swietojerska 9, 00-236 Warszawa, w celu przeprowadzenia
procesu rekrutacji.”

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ do dnia 6 pazdziernika 2020 roku, do godz. 15:00
w zamknietych kopertach w biurze Agencji Rozwoju Mazowsza S.A., pocztg na adres: Agencja Rozwoju
Mazowsza S.A., ul. Swietojerska 9, 00-236 Warszawa do dnia e-mail: coie@armsa.pl z dopiskiem:
»,Naboér na stanowisko Ekspert PRO-EKSPORT”.

Mazowsze,

serce Polski
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