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Znak ARM/15/11

Warszawa, dnia 16 maja 2011 r.

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

w trybie przetargu nieograniczonego o szacunkowej wartości zamówienia przekraczającej wyrażoną w złotych kwotę określoną w przepisach wydanych na podstawie art.  11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759, ze zmianami) na

usługi doradztwa prawnego w postępowaniu mającym na celu uzyskanie decyzji Komisji Europejskiej w rozumieniu Rozporządzenia Rady nr 659/1999 i art. 34-43 Rozporządzenia Rady nr 1083/2006.

1.   ZAMAWIAJĄCY:

Agencja Rozwoju Mazowsza S.A.

ul. Smolna 12

00-375 Warszawa

tel.(22) 566 47 60, fax (22) 843 83 31

NIP: 521-337-46-90

REGON: 140391839 
adres strony internetowej: www.armsa.pl
INFORMACJE WPROWADZAJĄCE 

Użyte w Specyfikacji terminy mają następujące znaczenie:

1) „Zamawiający” – Agencja Rozwoju Mazowsza S.A. z siedzibą w Warszawie 

2) „Postępowanie” – postępowanie prowadzone przez Zamawiającego na podstawie niniejszej Specyfikacji, PZP oraz aktów wykonawczych wydanych na podstawie Ustawy,

3) „SIWZ” – niniejsza Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia,

4) „Ustawa” - ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zmianami),

5) „Wykonawca”  - podmiot który ubiega się o wykonanie zamówienia, złoży ofertę albo zawrze z Zamawiającym umowę w sprawie wykonania zamówienia.

2.   TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA

Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie przepisów Ustawy. Wartość szacunkowa przedmiotu zamówienia przekracza wyrażoną w złotych równowartość kwoty określonej w przepisach wydanych na podstawie art.  11 ust. 8 Ustawy. 

3.   PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA

Kod CPV 79.10.00.00-5 (usługi prawnicze), 

Kod CPV 79.11.00.00-8 (usługi w zakresie doradztwa prawnego i reprezentacji prawnej)
1) Przedmiotem zamówienia jest świadczenie na rzecz Zamawiającego usług doradztwa prawnego w tym doradztwa prawnego w zakresie wykonywania zastępstwa procesowego przed sądami i organami orzekającymi, a także zastępstwo procesowe  w postępowaniach mających na celu zgodne z prawem Unii Europejskiej oraz prawem krajowym rozpoczęcie realizacji projektu kluczowego pod nazwą „Internet Dla Mazowsza” umieszczonego w Indykatywnym Wykazie Indywidualnych Projektów Kluczowych Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Mazowieckiego 2007-2013, w ramach Priorytetu II Przyspieszenie e-Rozwoju Mazowsza,  Działanie 2.1. Przeciwdziałanie wykluczeniu informacyjnemu (dalej Projekt), w szczególności uzyskanie pozytywnej decyzji Komisji Europejskiej w rozumieniu Rozporządzenia Rady nr 659/1999 i art. 34-43 Rozporządzenia Rady nr 1083/2006. 
2) W szczególności do obowiązków Wykonawcy należeć będzie: 
a) przygotowywanie i uzgadnianie dokumentacji prenotyfikacyjnych i/lub notyfikacyjnych dla potrzeb notyfikacji pomocy publicznej,

b) przygotowywanie i uzgadnianie z Zamawiającym projektów odpowiedzi na wystąpienia podmiotów zewnętrznych (m.in. Komisji Europejskiej, Urzędu Ochrony Konkurencji i Konsumentów, Urzędu Komunikacji Elektronicznej, Urzędu Marszałkowskiego Województwa Mazowieckiego) dotyczących Projektu; 

c) udzielanie Zamawiającemu porad prawnych i wyjaśnień w zakresie stosowania prawa w związku z działaniami projektowymi w zakresie pomocy publicznej oraz postępowań prenotyfikacyjnych/notyfikacyjnych,, 

d) uczestniczenie w rokowaniach, spotkaniach i negocjacjach w ramach Projektu jeżeli zaistnieją okoliczności do prowadzenia takich rokowań, spotkań i negocjacji; 

e) występowanie w charakterze pełnomocnika Zamawiającego w zakresie wykonywania zastępstwa procesowego przed sądami i organami orzekającymi oraz doradztwo prawne w zakresie zastępstwa procesowego w postępowaniu mającym na celu uzyskanie decyzji Komisji Europejskiej w rozumieniu Rozporządzenia Rady nr 659/1999 i art. 34-43 Rozporządzenia Rady nr 1083/2006; 

f) uczestniczenie z głosem doradczym, na zaproszenie Zamawiającego, w posiedzeniach oraz naradach roboczych, związanych z realizacją Projektu; 

g) bieżące informowanie Zamawiającego o zmianach przepisów prawnych mających wpływ na realizację Projektu,

h) weryfikacja dokumentacji projektowej na potrzeby wymagań notyfikacji Projektu,
i) dostosowanie dokumentacji projektowej do wymagań prawa (w szczególności prawa  Unii Europejskiej) w zakresie pomocy publicznej, obszarów interwencji,
j) doradztwo przy aktualizacji i dostosowywaniu inwentaryzacji sieci szerokopasmowej  na Mazowszu do przepisów prawa polskiego i wspólnotowego oraz wytycznych właściwych organów (w szczególności Komisji Europejskiej, Urzędu Komunikacji Elektronicznej)   

3) W ramach zamawianych usług do obowiązków Wykonawcy należeć będzie także – w zakresie przedmiotowym określonym w niniejszej SIWZ –  udzielanie Zamawiającemu pomocy prawnej w trakcie kontroli dotyczących Projektu, przeprowadzanych przez uprawnione jednostki nadzorcze, polegającej na przygotowywaniu  dla Zamawiającego wyjaśnień oraz stanowisk.

4) Wybrany Wykonawca będzie świadczył usługi objęte zamówieniem na żądanie Zamawiającego. Zlecenie świadczenia konkretnej usługi prawniczej następować będzie w chwili przekazania Wykonawcy żądania określającego szczegółowy przedmiot usługi oraz odpowiednich dokumentów lub informacji niezbędnych do wykonania usługi.

5) Zlecając wykonanie konkretnej usługi prawniczej Zamawiający wyznaczy Wykonawcy odpowiedni termin realizacji. Termin ten uwzględniał będzie zakres i stopień skomplikowania usługi doradczej. 

6) Jeżeli usługa doradcza dotyczy udziału przedstawiciela Wykonawcy w spotkaniu z przedstawicielami Zamawiającego lub innymi wskazanymi przez Zamawiającego osobami, Zamawiający ma obowiązek poinformować Wykonawcę o miejscu, terminie i przedmiocie spotkania, na co najmniej 2 dni robocze przed wyznaczonym terminem spotkania. Za dni robocze uważa się dni pracy zamawiającego.

7) Zlecając wykonanie konkretnej usługi prawniczej Zamawiający wskaże Wykonawcy formę jej realizacji. Zamawiający może wymagać od Wykonawcy wykonania usługi w formie pisemnej, ustnej lub e-mailowej. W przypadku braku wyboru formy świadczenia usługi Wykonawcę obowiązuje forma pisemna.

8) Zamawiający może wymagać, aby dokument przygotowany przez Wykonawcę w ramach realizacji zamówienia został opracowany i podpisany przez radcę prawnego lub adwokata jak również wymagać, aby przedstawiciel Wykonawcy biorący udział w spotkaniu miał uprawnienia radcy prawnego lub adwokata.

9) Zlecając wykonanie konkretnej usługi doradczej Zamawiający wskaże Wykonawcy miejsce jej realizacji. Zamawiający może wymagać od Wykonawcy wykonania usługi w siedzibie Zamawiającego lub poza tymi siedzibami. Jeżeli Zamawiający nie określi miejsca świadczenia usługi Wykonawca może świadczyć usługę w miejscu, które w jego ocenie będzie najbardziej odpowiednie dla charakteru danej czynności.

10) Usługi prawnicze objęte zamówieniem dotyczą regulacji prawa krajowego i wspólnotowego w szczególności w zakresie:

· Prawa telekomunikacyjnego,

· Ustawy o wspieraniu rozwoju usług i sieci telekomunikacyjnych,

· Pomocy publicznej,

· Partnerstwa publiczno – prywatnego, 

· Przepisów regulujących kwestie dotyczące funkcjonowania samorządu terytorialnego,

· Przepisów regulujących kwestie dotyczące dofinansowania projektów z funduszy Unii Europejskiej,

4.  TERMIN I MIEJSCE WYKONANIA ZAMÓWIENIA

Wymagany termin realizacji zamówienia: od daty zawarcia umowy do 31.12.2012 roku bądź do dnia uzyskania pozytywnej decyzji Komisji Europejskiej w rozumieniu Rozporządzenia Rady nr 659/1999
5. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA  OCENY SPEŁNIANIA TYCH WARUNKÓW

1) O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu  z postępowania na podstawie art. 24 Ustawy i spełniają warunki, dotyczące:

a) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania, tj. osoby fizyczne posiadające uprawnienie do świadczenia pomocy prawnej w rozumieniu ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych (tekst jedn.: Dz. U. z 2002 r. Nr 123, poz. 1059 ze zm.) albo ustawy z dnia 26 maja 1982 r. - Prawo o adwokaturze (tekst jedn.: Dz. U. z 2009 r. Nr 146, poz. 1188 ze zm.), tj. posiadające tytuł zawodowy radcy prawnego albo adwokata, 

· spółki wskazane w art. 8 ust. 1 ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych (tekst jedn.: Dz. U. z 2002 r. Nr 123, poz. 1059 ze zm.), tj. spółki cywilne, jawne, partnerskie lub komandytowe, przy czym wspólnikami w spółkach cywilnej, jawnej i partnerskiej oraz komplementariuszami w spółce komandytowej mogą być wyłącznie radcowie prawni lub radcowie prawni i adwokaci, a także prawnicy zagraniczni wykonujący stałą praktykę na podstawie ustawy z dnia 5 lipca 2002 r. o świadczeniu przez prawników zagranicznych pomocy prawnej w Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 126, poz. 1069), a wyłącznym przedmiotem działalności takich spółek jest świadczenie pomocy prawnej. 

· zespoły adwokackie i spółki wskazane w art. 4a ustawy z dnia 26 maja 1982 r. - Prawo o adwokaturze (tekst jedn.: Dz. U. z 2009 r. Nr 146, poz. 1188 ze zm.), tj. spółki cywilne, jawne, partnerskie lub komandytowe, przy czym wspólnikami w spółkach cywilnej, jawnej i partnerskiej oraz komplementariuszami w spółce komandytowej mogą być wyłącznie adwokaci lub adwokaci i radcowie prawni, a także prawnicy zagraniczni wykonujący stałą praktykę na podstawie ustawy z dnia 5 lipca 2002 r. o świadczeniu przez prawników zagranicznych pomocy prawnej w Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 126, poz. 1069, ze zm.), a wyłącznym przedmiotem działalności takich spółek jest świadczenie pomocy prawnej.

· prawnicy zagraniczni posiadający uprawnienia do świadczenia pomocy prawnej na terenie Rzeczypospolitej Polskiej zgodnie z postanowieniami ustawy z dnia 5 lipca 2002 r. o świadczeniu przez prawników zagranicznych pomocy prawnej w Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 126, poz. 1069, ze zm.).

b) posiadania wiedzy i doświadczenia, tj.:

Warunkiem udziału w postępowaniu na potwierdzenie posiadania wiedzy i doświadczenia jest wykonanie, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanie, w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, z należytą starannością:

a) co najmniej 3 usług świadczonych na zamówienie jednostki zobowiązanej do stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych (Dz. U. Nr 19, poz. 177 ze zm.) lub przedsiębiorców telekomunikacyjnych w zakresie doradztwa prawnego obejmującego przygotowanie pisemnych opinii prawnych (analiz/ekspertyz) dotyczących procesów inwestycyjnych w zakresie infrastruktury telekomunikacyjnej;

b) co najmniej 4 usług w zakresie doradztwa prawnego w procesie przygotowania dokumentacji prenotyfikacyjnych i/lub notyfikacyjnych dla potrzeb notyfikacji pomocy publicznej w zakresie inwestycji liniowych, tj. telekomunikacja, energetyka, gazownictwo, drogi, kolej w tym co najmniej 2 w zakresie inwestycji dotyczących sieci szerokopasmowych;

c) co najmniej 4 usług w zakresie doradztwa prawnego świadczonego na rzecz różnych jednostek zobowiązanych do stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych (Dz. U. Nr 19, poz. 177 ze zm.)  obejmującego przygotowanie opinii prawnych (analiz / ekspertyz) w zakresie obecności i/lub dopuszczalności pomocy publicznej w zakresie inwestycji dotyczących sieci szerokopasmowych;

d) co najmniej 3 usług świadczonych na zamówienie jednostki zobowiązanej do stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych (Dz. U. Nr 19, poz. 177 ze zm.) lub przedsiębiorców telekomunikacyjnych w zakresie doradztwa prawnego obejmującego przygotowanie pisemnych opinii prawnych (analiz/ekspertyz) dotyczących pozyskiwania i/lub uzasadniających dofinansowanie ze środków z funduszy Unii Europejskiej projektów w sektorze telekomunikacyjnym;

Spełnieniem tego warunku będzie wykazanie się wymaganym doświadczeniem oraz załączenie wymaganych dokumentów. Weryfikacja spełnienia tego warunku będzie dokonana w oparciu o wykazane dotychczas zrealizowane, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również realizowane przez wykonawcę usługi oraz złożone dokumenty.  Do wykazu należy załączyć dokumenty potwierdzające, że usługi wymienione w wykazie zostały wykonane lub są wykonywane należycie. 

c) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, tj.:

·  specjalista ds. prawa telekomunikacyjnego (jedna osoba):

· ma uprawnienia radcy prawnego lub adwokata

· przed wszczęciem niniejszego postępowania przez co najmniej 3 lata świadczył usługi prawne z zakresu prawa telekomunikacyjnego

· specjalista ds. pomocy publicznej (jedna osoba):

· ma wykształcenie wyższe prawnicze 

· przed wszczęciem niniejszego postępowania przez co najmniej 3 lata świadczył usługi prawne z zakresu pomocy publicznej

Na potwierdzenie spełnienia tego warunku należy złożyć wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia wraz z informacją na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia niezbędnego do wykonania zamówienia, a także informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami. Weryfikacja spełnienia tego warunku będzie dokonana w oparciu o treść wykazu potwierdzającego spełnienie w/w warunku oraz złożone dokumenty.

d) sytuacji ekonomicznej i finansowej, tj.:

· są ubezpieczeni od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia na kwotę co najmniej 10 000 000,00 PLN; 

Na potwierdzenie spełnienia tego warunku należy złożyć opłaconą polisę, a w przypadku jej braku inny dokument ubezpieczenia potwierdzający, że Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej  w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia.  Jeżeli z polisy nie wynika fakt jej opłacenia należy dołączyć dokument potwierdzający fakt uiszczenia należnej składki ubezpieczeniowej. 

Weryfikacja spełnienia tego warunku będzie dokonana w oparciu o treść złożonych dokumentów.

2) Ocena spełnienia warunków nastąpi na podstawie przedstawionych przez Wykonawcę dokumentów, o których mowa w Rozdziale 6 SIWZ – zgodnie z formułą: spełnia-nie spełnia. 

6. WYKAZ OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW, JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ NIEPODLEGANIA WYKLUCZENIU NA PODSTAWIE ART. 24 UST. 1 i 2 USTAWY PRAWO ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH
1) Na potwierdzenie spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz nie podlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 Ustawy Wykonawcy wraz z ofertą powinni złożyć:
a) Oświadczenie Wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w postępowania (załącznik nr 2 do SIWZ);
b) Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia na podstawie w art. 24 Ustawy (załącznik nr 3 do SIWZ);
c) aktualny odpis z właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert
d) aktualne zaświadczenie właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzające, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków lub zaświadczenia, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu – wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert;

e) aktualne zaświadczenie właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzające, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenie zdrowotne i społeczne, lub potwierdzenie, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu – wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert;

f) aktualną informację z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 4-8 ustawy, wystawioną nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert;

g) aktualną informację z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 9 ustawy, wystawioną nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania  ofert.

h) wykaz wykonywanych usług w zakresie wskazanym w rozdz. V ust. 1lit b) SIWZ (załącznik nr 4a, 4b, 4c, 4d,); do wykazu należy załączyć dokumenty potwierdzające, że usługi wymienione w wykazie, zostały wykonane należycie;
i) wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonaniu niniejszego zamówienia wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia w zakresie wskazanym w rozdz. V ust. 1 lit. c) SIWZ oraz informacją o podstawie dysponowania tymi osobami (załącznik nr 5),

j) oświadczenie, że osoby, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, posiadają wymagane uprawnienia, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień.

k) opłaconą polisę, a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzający, że Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia. Jeżeli z polisy nie wynika fakt jej opłacenia należy dołączyć dokument potwierdzający fakt uiszczenia należnej składki ubezpieczeniowej. 
2) Jeśli oferta składana jest przez osoby inne niż uprawnione do reprezentacji wykonawcy na podstawie postanowień zawartych w statutach, umowach lub innych aktach prawnych regulujących sprawy związane z reprezentacją Wykonawcy, w tym z możliwością zaciągania w imieniu Wykonawcy zobowiązań majątkowych, do oferty należy dołączyć pełnomocnictwo określające zakres czynności jakie w imieniu dającego pełnomocnictwo może  wykonywać pełnomocnik w prowadzonym postępowaniu. Pełnomocnictwo musi być złożone w oryginale bądź kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez notariusza. 
3) W przypadku powierzenia wykonania części zamówienia podwykonawcom, Wykonawca załączy do oferty dokument potwierdzający, która z części zamówienia zostanie wykonana przez podwykonawcę. Brak informacji w tej sprawie będzie oznaczał, iż Wykonawca nie zamierza powierzyć żadnej z części zamówienia Podwykonawcom.
4) Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamówienia oraz umowę zawartą z tym podmiotem gwarantującą jego udział w wykonywaniu niniejszego zamówienia. 
5) Dokumenty należy złożyć w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem (na każdej stronie zawierającej treść).
6) Wszelkie dokumenty sporządzone w języku obcym winny być  złożone wraz z tłumaczeniem na język polski.
7) Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa w punkcie 1):
a) lit. c-e) i lit. g) - składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że:



- nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości,



- nie zalega z uiszczaniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenie społeczne i zdrowotne albo że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu,

b) 

- nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania się o zamówienie.

c) lit. f) - składa zaświadczenie właściwego organu sądowego lub administracyjnego miejsca zamieszkania albo zamieszkania osoby, której dokumenty dotyczą, w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 4-8 ustawy.

8) Dokumenty, o których mowa w pkt 7 lit. a) tiret pierwsze i trzecie  oraz lit. b)  powinny być wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. Dokument, o którym mowa w pkt 7 lit. a) tiret drugie, powinien być wystawiony nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert.
9) Jeżeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, o których mowa w pkt 7), zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania. Pkt 8) stosuje się odpowiednio.
10) Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia.  W takim przypadku wykonawcy wspólnie ubiegający się o zamówienie do oferty dołączają pełnomocnictwo, o którym mowa w art. 23 ust. 2 Ustawy, które zawiera m.in.: nazwy i adresy wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, nazwę i adres pełnomocnika, zakres pełnomocnictwa, datę udzielenia pełnomocnictwa oraz podpisy wykonawców - zgodnie z zasadami reprezentacji. Każdy z wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie musi udokumentować, iż nie zachodzi żadna z przesłanek wykluczenia Wykonawcy.  
11) W przypadku, kiedy oferta złożona wspólnie przez kilka podmiotów (np. konsorcjum) zostanie wybrana, Zamawiający przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego może żądać umowy regulującej współpracę tych wykonawców.

7. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO 
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW, A TAKŻE WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI.

1) Podstawowym sposobem porozumiewania się jest korespondencja pisemna przekazywana za  pomocą operatorów pocztowych względnie do rąk własnych.

2) Zamawiający dopuszcza również porozumiewanie się za pomocą faxu na nr 022 566 47 97 oraz poczty elektronicznej e-mail na adres: m.ogonowski@armsa.pl 

3) Jeżeli zamawiający lub wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje faxem bądź e-mailem, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania. 

4) Osobą uprawnioną do kontaktu z Wykonawcami jest Pan Marek Ogonowski w dniach roboczych od poniedziałku do piątku w godzinach 7.00-15.00. 
8.   WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM.
1)  Każdy wykonawca zobowiązany jest zabezpieczyć swoją ofertę wadium w wysokości 11 000 zł (jedenaście tysięcy złotych)
2)  Wadium może być wniesione w następujących formach:

a) pieniądzu;

b) poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej, 
c)  z tym zastrzeżeniem, że poręczenie z kasy musi być poręczeniem pieniężnym;

d) gwarancjach bankowych;

e) gwarancjach ubezpieczeniowych;

f) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (Dz.U. Nr 109, poz. 1158, ze zm.).

3)  Wadium wnoszone w pieniądzu należy wpłacić przelewem na następujący rachunek Zamawiającego: PKO BP 60 1020 1097 0000 7902 0115 6553 z dopiskiem „wadium – doradztwo prawne notyfikacja”, 
4)  Wadium należy wnieść przed upływem terminu składania ofert, przy czym wniesienie wadium w pieniądzu za pomocą przelewu bankowego zamawiający będzie uważał za skuteczne tylko wówczas, gdy bank prowadzący rachunek zamawiającego potwierdzi, że otrzymał taki przelew przed upływem terminu składania ofert. W wymienionym przypadku dołączenie do oferty kopii polecenia przelewu wystawionego przez wykonawcę jest warunkiem koniecznym, ale niewystarczającym do stwierdzenia przez zamawiającego terminowego wniesienia wadium przez wykonawcę.
5) Zamawiający zwróci niezwłocznie wadium według zasad określonych w art. 46 Ustawy.
6) Zamawiający zatrzymuje wadium na zasadach określonych w art. 46 ust. 4 a i ust. 5 Ustawy.

9.   TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ.

1) Wykonawca jest związany ofertą 60 dni od daty upływu terminu składania ofert.
2) Wykonawca może samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego przedłużyć termin związania ofertą, z tym że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni.

3)Przedłużenie terminu związania ofertą jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przedłużeniem okresu ważności wadium albo, jeżeli nie jest to możliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedłużony okres związania ofertą. Jeżeli przedłużenie terminu związania ofertą dokonywane jest po wyborze oferty najkorzystniejszej, obowiązek wniesienia nowego wadium lub jego przedłużenia dotyczy jedynie wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza

10. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT.

1) Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę w formie pisemnej, w języku polskim, napisaną na maszynie lub komputerze. Cena powinna być podana  w złotych polskich.  

2) Wszystkie dokumenty przedstawione w formie kserokopii muszą być poświadczone na każdej ze stron za zgodność z oryginałem przez wykonawcę lub osobę uprawnioną do reprezentacji wykonawcy. 

3) Pełnomocnictwo do podpisania oferty – jeśli dotyczy –  winno być dołączone do oferty w oryginale lub kopi poświadczonej „za zgodność z oryginałem” przez notariusza. Treść dokumentu pełnomocnictwa musi określać zakres czynności do jakich Mocodawca udzielił upoważnienia.   

4) Ofertę należy przygotować na formularzu stanowiącym załącznik nr 1 i 1a do SIWZ. Oferta winna zawierać wszystkie wymagane dokumenty, oświadczenia i załączniki, o których mowa w treści niniejszej SIWZ.

5) Oferta oraz wszystkie dokumenty, oświadczenia i załączniki muszą być podpisane przez  Wykonawcę lub osobę (osoby) upoważnioną(ne) do występowania w imieniu Wykonawcy (zgodnie z wyciągiem z właściwego rejestru).

6) Poprawki lub zmiany w treści oferty muszą być naniesione czytelnie oraz opatrzone datą i podpisem osoby/osób podpisującej ofertę.

7) Oferta musi być kompletna, trwale spięta (zszyta), strony oferty wraz z załącznikami powinny być parafowane i ponumerowane.

8) Wykonawca może złożyć tylko 1 ofertę, zawierającą jedną, jednoznacznie opisaną propozycję. Złożenie większej liczby ofert lub złożenie oferty zawierającej propozycje alternatywne spowoduje odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez Wykonawcę. Ofertę składa się pod rygorem nieważności w formie pisemnej. 

9) Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.

10) Koszty związane z przygotowaniem oferty ponosi składający ofertę.

11) Oferta wraz ze wszelkimi dokumentami, oświadczeniami i załącznikami  powinna znajdować się w zamkniętej, opieczętowanej, nieprzejrzystej  kopercie z napisem:

Oferta na obsługę prawną procesu notyfikacji
Nie otwierać przed dniem 25  maja 2011 r.,  godz. 9.00
W górnym lewym rogu koperty powinna być umieszczona nazwa i siedziba Wykonawcy.

11. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT.

1) Oferty należy składać w siedzibie Zamawiającego: Agencja Rozwoju Mazowsza S.A, 
ul. Smolna 12, 00-375 Warszawa,  (sekretariat – 4 piętro).
2) Termin składania ofert:  do dnia  25 maja 2011 roku do godz. 9.00  UWAGA! Decyduje data i godzina wpływu oferty do Zamawiającego, a nie data jej wysłania przesyłką pocztową lub kurierską.

3) Termin otwarcia ofert:  25 maja 2011 roku godz. 9.15, sala konferencyjna bądź sekretariat na 4 piętrze.

4) Oferty otrzymane przez Zamawiającego po podanym terminie, zostaną zwrócone Wykonawcy bez otwierania.

5) Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający podaję kwotę jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. 

6) Złożone wraz z ofertą informacje, które stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji muszą być oddzielone od pozostałej części oferty w sposób umożliwiający Zamawiającemu udostępnienie jawnych elementów oferty innym uczestnikom postępowania. Wykonawca nie może zastrzec informacji o których mowa w treści art. 86 ust 4 Ustawy.   

12. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY.

1. Cena ofertowa, czyli cena, za jaką wykonawca podejmie się zrealizowania zamówienia zostanie obliczona przez wykonawcę na podstawie opisu przedmiotu zamówienia oraz formularza specyfikacji cenowej (załącznik nr 1a do SIWZ) łącznie z podatkiem VAT naliczonym zgodnie z obowiązującymi przepisami w tym zakresie. Wynik z wiersza „RAZEM” należy wpisać cyfrowo i słownie do formularza ofertowego (załącznik nr 1 do SIWZ). 

UWAGA: Określone w specyfikacji cenowej ilości godzin są ilościami prognozowanymi i mogą ulec zmianie dlatego cena podana przez Wykonawców służyć będzie tylko do wyboru oferty najkorzystniejszej.

2. Cena ofertowa ustalona przez wykonawcę musi zawierać wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia.

3. Cena ofertowa musi być wyrażona w złotych polskich i zaokrąglona do dwóch miejsc po przecinku.

4. Cena ofertowa podana przez Wykonawcę  nie będzie podlegać zmianie w trakcie realizacji umowy.

13. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIÓW  I SPOSOBU OCENY OFERT.

1) Kryteria oceny ofert oraz ich znaczenie procentowe

a) Cena 







–  50 %,  
b)  Doświadczenie 





–  50 %,  

Sposób oceny oferty:

2. Punkty za kryterium cena będą obliczone wg poniższego wzoru 

                         Najniższa cena brutto spośród badanych ofert

               C   =  --------------------------------------------------------------  x  50 pkt   

                                        Cena brutto  badanej oferty

W kryterium cena ( C ) maksymalnie można uzyskać  50 pkt  gdzie  1 pkt = 1 %.

Wynik działania zostanie zaokrąglony do 2 miejsc po przecinku.

3. Sposób przyznawania punktów za kryterium- doświadczenie Wykonawcy

W ramach tego kryterium Zamawiający będzie oceniał doświadczenie Wykonawców:

a) w świadczeniu usług doradztwa prawnego dotyczących realizacji projektów współfinansowanych ze środków Unii Europejskiej dotyczących projektów sektora telekomunikacyjnego.

W podkryterium  a) Wykonawcy który wykaże się świadczeniem usług doradczych, o których mowa powyżej dotyczących projektu współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej zostaną przyznane punkty wg następujących zasad:

- za 1 usługę – 10 pkt

- za 2 usługi – 20 pkt

- za 3 i więcej usług – 30 pkt

Usługa uznana przez członków komisji przetargowej za niezgodną z opisem przedmiotowego kryterium nie będzie podlegała powyższej punktacji.

b) w świadczeniu usług doradztwa prawnego w procesie przygotowania dokumentacji prenotyfikacyjnej i/lub notyfikacyjnej dla potrzeb notyfikacji pomocy publicznej w sektorze regulowanym
 

W ramach podkryterium b) Wykonawcy który wykaże się świadczeniem usług doradczych, o których mowa powyżej, dotyczących przygotowania dokumentacji prenotyfikacyjnej i/lub notyfikacyjnej zostaną przyznane punkty wg następujących zasad:

- za 1 usługę – 10 pkt

- za 2 usługi – 20 pkt

- za 3 i więcej usług – 30 pkt 

Usługa uznana przez członków komisji przetargowej za niezgodną z opisem przedmiotowego kryterium nie będzie podlegała powyższej punktacji.

Ocena ofert w oparciu o kryterium doświadczenia zostanie dokonana na podstawie informacji zamieszczonych przez Wykonawcę w wykazie świadczonych usług doradczych - informacje do oceny oferty (załącznik nr 6). Wykonawca otrzyma 0 pkt. bez stosowania poniższego wzoru w sytuacji gdy członkowie komisji przetargowej uznają wszystkie przedstawione przez Wykonawcę usługi wymienione w załączniku nr 7 za niezgodne z opisem przedmiotowego kryterium.

Suma punktów przyznanych danej ofercie przez komisję, w ramach kryterium – doświadczenie (D), zostanie podstawiona do wzoru wskazanego poniżej, co da ogólną liczbę punktów przyznanych danej ofercie w tym kryterium. 

                      Liczba punktów przyznanych badanej ofercie

               D  =  -----------------------------------------------------------------------------  x 50 pkt     

                          Najwyższa liczba punktów spośród ofert nie odrzuconych

W kryterium doświadczenie maksymalnie można uzyskać  50 pkt  gdzie  1 pkt = 1 %.

Wynik działania zostanie zaokrąglony do 2 miejsc po przecinku.

Wynik uzyskany w ten sposób zostanie dodany do punktów uzyskanych w kryterium „cena”. 

Suma punktów za oba kryteria stanowić będzie ogólną liczbę punktów jaką uzyskała oferta danego Wykonawcy.

Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, która uzyska najkorzystniejszy bilans ceny i pozostałych kryteriów oceny ofert, spośród ofert nie podlegających odrzuceniu.

Jeżeli nie będzie można dokonać wyboru najkorzystniejszej oferty ze względu na to, że zostały złożone oferty przedstawiające taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, Zamawiający spośród tych ofert wybierze ofertę z niższą ceną. 

14.  INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO.

1) Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający jednocześnie zawiadomi wykonawców, którzy złożyli oferty, o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę), albo imię i nazwisko, siedzibę albo adres zamieszkania i adres wykonawcy, którego ofertę wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację;
b) wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne i prawne;
c) wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne i prawne;
d) terminie, określonym zgodnie z art. 94 Ustawy, po którego upływie umowa w sprawie zamówienia publicznego może być zawarta.

2) Jeżeli wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy, zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny, chyba, że zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania, o których mowa w 
rt. 93 Ustawy.

3) W zawiadomieniu o wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający poinformuje Wykonawcę o terminie i miejscu zawarcia umowy. Osoby reprezentujące Wykonawcę przy podpisywaniu umowy powinny posiadać ze sobą dokumenty potwierdzające ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie będzie wynikać z dokumentów dołączonych do oferty. 

15.  WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY.

1) Zamawiający żąda od Wykonawcy zabezpieczenia należytego wykonania umowy w wysokości 5% wynagrodzenia określonego w umowie. Zabezpieczenie winno być wniesione przed podpisaniem umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

2) Zabezpieczenie służy pokryciu roszczeń z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania umowy. 

3) Zabezpieczenie może być wnoszone według wyboru wykonawcy w jednej lub w kilku następujących formach: 

a) pieniądzu; 

b) poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej, z tym że zobowiązanie kasy jest zawsze zobowiązaniem pieniężnym; 

c) gwarancjach bankowych; 

d) gwarancjach ubezpieczeniowych; 

e) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości. 

4) Zabezpieczenie wnoszone w pieniądzu wykonawca wpłaca przelewem na rachunek bankowy Zamawiającego w PKO BP 60 1020 1097 0000 7902 0115 6553.

5) W przypadku wniesienia wadium w pieniądzu wykonawca może wyrazić zgodę na zaliczenie kwoty wadium na poczet zabezpieczenia. 

6) Jeżeli zabezpieczenie wniesiono w pieniądzu, zamawiający przechowuje je na oprocentowanym rachunku bankowym. Zamawiający zwraca zabezpieczenie wniesione w pieniądzu z odsetkami wynikającymi z umowy rachunku bankowego, na którym było ono przechowywane, pomniejszone o koszt prowadzenia tego rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pieniędzy na rachunek bankowy wykonawcy.

7) W trakcie realizacji umowy wykonawca może dokonać zmiany formy zabezpieczenia na jedną lub kilka form, o których mowa w art. 148 ust. 1 Ustawy. 

8) Za zgodą zamawiającego wykonawca może dokonać zmiany formy zabezpieczenia na jedną lub kilka form, o których mowa w art. 148 ust. 2 Ustawy. 

9) Zamawiający zwraca zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania po protokolarnym stwierdzeniu należytego wykonania umowy. 

  16.  ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO.

1) Szczegółowe warunki umowy określają istotne postanowienia umowy stanowiące  załącznik nr 7 do SIWZ,

2) Podpisanie umowy nastąpi zgodnie z art. 94 Ustawy.

3) Na podstawie art. 144 Ustawy Zamawiający dopuszcza możliwość zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru wykonawcy, w następujących przypadkach:

a) w razie zmiany ustawowej stawki podatku od towarów i usług, poprzez zmianę (zwiększenie lub zmniejszenie) wynagrodzenia brutto w części przypadającej na okres wykonywania umowy w którym obowiązuje nowa stawka ww. podatku;
b) w razie zmian w Projekcie, poprzez:

· zmianę innych postanowień umowy związanych z postępem Projektu, o ile zmiany te nie są niekorzystne dla Zamawiającego, 

4) W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o powyższych okolicznościach. W takim przypadku Wykonawca może żądać jedynie wynagrodzenia należnego mu z tytułu wykonywania części umowy.

17. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJACYCH WYKONAWCY W TOKU POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA.


Wykonawcy, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów Ustawy  przysługują środki ochrony prawnej na zasadach określonych w Dziale VI  Ustawy.

18. INNE ISTOTNE POSTANOWIENIA

1) Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.

2) Zamawiający nie zamierza zawierać umowy ramowej. 

3) Zamawiający  przewiduje możliwość udzielania zamówień uzupełniających – max 20% wartości zamówienia.

4) Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.

5) Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji 
elektronicznej.

6) Zamawiający nie zamierza ustanawiać dynamicznego systemu zakupów, 

7) Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów  udziału w postępowaniu, 

8) Zamawiający nie przewiduje rozliczania w walutach obcych. 

9) Zamawiający nie przewiduje zastosowania wymagań, o których mowa w treści art. 29 ust. 4 pkt 1 Ustawy. 

    19. WYKAZ ZAŁĄCZNIKÓW

Wszystkie załączniki do niniejszej SIWZ stanowią jej integralną część. 

1) Formularz oferty






Załącznik nr 1
2) Specyfikacja cenowa 






Załącznik nr 1a

3) Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu

Załącznik nr 2
4) Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania

Załącznik nr 3

5) Wykaz wykonanych usług 





Załączniki nr 4a-4d
6) Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia
Załącznik nr 5
7) Wykaz usług na potrzeby oceny punktowej 



Załącznik nr 6

8) Istotne postanowienia umowy





Załącznik nr 7 

Zatwierdził:

� Przez „sektor  regulowany” Zamawiający rozumie – sektor telekomunikacyjny, energetyczny, pocztowy i kolejowy;
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