ZAPYTANIE OFERTOWE

O udzielenie zaméwienia o wartosci nieprzekraczajacej kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo
zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2026 r., poz. 793)

pod nazwa:

»Przeprowadzenie szkolen i dziatania pilotazowego w obszarze gospodarki o obiegu zamknietym
i wdrazania zasad zielonych zaméwien ”

Znak sprawy: DPMI.082.2.12.2024.KC

Warszawa, sierpien 2026 r.
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2.1.

3.1.

3.2.
3.3.

4.1.

5.1.

Dane Zamawiajacego, w tym adres poczty elektronicznej i strony internetowej
Zamawiajacego.

Agencja Rozwoju Mazowsza S.A.

ul. Swietojerska 9

00-236 Warszawa

NIP: 5213374690

REGON 140391839

KRS 0000249823, Sad Rejonowy dla m.st. Warszawy w Warszawie, Xl Wydziat
Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego

adres strony internetowej: www.armsa.pl

adres e-mail: biuro@armsa.pl

. Tryb postepowania

Postepowanie jest prowadzone w trybie zapytania ofertowego o wartosci nieprzekraczajace;j
kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamowien publicznych.

. Opis przedmiotu zamoéwienia.

Przedmiotem zamowienia jest ustuga polegajgca na przygotowaniu materiatow i
przeprowadzeniu czterech osobnych szkolen online wraz z dziataniem pilotazowym dla
przedsigbiorstw w ramach projektu: CE-PRINCE — green PRocurement and Innovation
Network for Circular Economy - Sie¢ zielonych zamowien i innowacji dla gospodarki o obiegu
zamknietym (zwanego dalej ,Projektem”).

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia stanowi zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego.

Przedmiotem zamoéwienia jest tacznie czes$¢ A oraz czes¢ B. Wykonawcy moga sktadaé
oferty tylko na obie czesci zaméwienia.

. Termin realizacji zamoéwienia.

Termin wykonania zaméwienia od momentu podpisania umowy do dnia 31 pazdziernika
2026 r.

. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania

tych warunkow.

O udzielenie zamodwienia mogag ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki udziatu w
Postepowaniu dotyczace:

5.1.1. zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym — Zamawiajgcy nie okresla tego

warunku;

5.1.2. uprawnieh do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile

wynika to z odrebnych przepiséw — Zamawiajgcy nie okresla tego warunku;

5.1.3. sytuacji ekonomicznej i finansowej — Zamawiajgcy nie okresla tego warunku;

5.1.4. zdolnosci technicznej lub zawodowej — w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu

sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy w tym okresie,
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6.1.

7.1.

8.1.

nalezycie wykonat a w przypadku swiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych rowniez
nalezycie wykonuje:

a) co najmniej 3 odrebne ustugi, z ktdérych kazda polega na rekrutacji uczestnikéw do
zorganizowanych przez Wykonawce szkolen, warsztatéw, pilotazy, grup roboczych,
doradztwa lub mentoringu z zakresu GPP (Zielonych Zaméwien Publicznych) lub
GOZ (Gospodarki o Obiegu Zamknietym), gdzie w ramach kazdej z tych ustug
wsparciem objeto co najmniej 10 podmiotéw (instytucji/przedsiebiorstw);

b) skieruje do realizacji zamowienia co najmniej 2 ekspertdw, z ktérych kazdy posiada
co najmniej 3-letnie doswiadczenie zawodowe w prowadzeniu szkolen, warsztatéw
lub doradztwa w co najmniej jednym z nastepujgcych obszaréw: gospodarki o obiegu
zamknietym (GOZ), ekoprojektowania, zrownowazonych modeli biznesowych,
zielonych zamowien publicznych (GPP), logistyki, projektowania produktéw lub
zarzgdzania cyklem zycia.

. Wykaz oswiadczen i dokumentow, potwierdzajgcych spetnianie warunkéw udziatu

w postepowaniu

Do oferty sporzadzonej na formularzu ofertowym stanowiacym Zalgcznik nr 1 do
Zapytania ofertowego Wykonawca zatgcza nastepujace dokumenty:

wykaz ustug wykonanych, a w przypadku swiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych
rowniez wykonywanych, w okresie ostatnich trzech lat, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, w zakresie zgodnym z opisanym w rozdz. 5 w
wraz z podaniem rodzaju ustugi i ilosci podmiotow, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz
ktorych ustugi zostaty wykonane, oraz zatgczeniem dowoddw okreslajgcych czy te ustugi
zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa,
sg referencje badz inne dokumenty sporzgdzone przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi
byty wykonywane, a w przypadku $wiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych sa
wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca
nie jest w stanie uzyskac tych dokumentéw — oswiadczenie Wykonawcy — zatgcznik nr
4 do Zapytania ofertowego;

wykaz osob skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamdwienia publicznego wraz
z informacjami na temat ich doswiadczenia wymaganego do wykonania zaméwienia —
zatgcznik nr 5 do Zapytania ofertowego.

. Forma i posta¢ sktadanych oswiadczen i dokumentow.

Oferta i dokumenty moga zostac ztozone jako:

1.

dokumenty elektroniczne podpisane kwalifikowanym podpisem elekironicznym,
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym Ilub podpisem osobistym osb6b
upowaznionych do reprezentacji Wykonawcy.

W przypadku petnomocnictwa, wykazéw oraz dowodow nalezytego wykonania ustug
pochodzacych od ich odbiorcéw, dopuszczalne jest przedtozenie ich w postaci skanow
podpisanych uprzednio w formie papierowej dokumentéw badz w postaci skanéw
potwierdzonych za zgodno$¢ oryginatem poprzez ztozenie kwalifikowanego podpisu
elektronicznego, podpisu elektronicznego, podpisu zaufanego badz podpisu osobistego
przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.

. Termin zwigzania oferta.

Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni od dnia jej ztozenia.
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9.1.
9.2.
9.3.
9.4.

9.5.
9.6.

9.7.
9.8.
9.9

9.10.

9.11.

9.12.

9.13.

9.14.

9.15.

9.16.

Opis sposobu przygotowywania i ztozenia oferty.
Wykonawca moze ztozyc tylko jedng oferte.

Oferta dotyczy catosci zaméwienia.

Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim.

Oferte nalezy sporzgdzi¢ zgodnie ze wzorem Formularza ofertowego stanowigcym
Zatacznik nr 1 do SWZ oraz zatgczy¢ wszystkie wymagane dokumenty i oswiadczenia na
dzien sktadania ofert.

Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert.

Wraz z przekazaniem informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji,
Wykonawca zobowigzany jest zastrzec w ofercie, ze nie mogg by¢ one udostepniane oraz
wykazaé, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Dokumenty
zawierajgce informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa powinny zosta¢ zatgczone w
osobnym pliku wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia ,Dokument zawiera tajemnice
przedsiebiorstwa".

Zamawiajacy zastrzega sobie kontakt tylko z wybranym Oferentem.

Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofac¢ swojg oferte.
Zamawiajagcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany lub uzupetnienia tresci Zapytania
Ofertowego, przed uptywem terminu na sktadanie ofert. Informacja o wprowadzeniu zmiany
lub uzupetnieniu tresci Zapytania Ofertowego zostanie przekazana tym Wykonawcom,
ktorym Zamawiajacy przestat niniejsze zapytanie lub ogtoszona w ten sam sposéb i w tym
samym miejscu, w ktérym zostalo ogtoszone niniejsze Zapytanie Ofertowe. Jezeli
wprowadzone zmiany lub uzupetnienia tresci Zapytania Ofertowego bedg wymagaty zmiany
tresci ofert, Zamawiajacy moze przedtuzy¢ termin sktadania ofert o czas potrzebny na
dokonanie zmian w ofercie.

Zamawiajgcy zastrzega, ze bedzie udzielat odpowiedzi wytgcznie na pytania dotyczgce tresci
zapytania ofertowego, ktdére wptyng nie pdzniej niz na 3 dni robocze przed terminem
sktadania ofert. Pytania przestane po tym terminie nie beda rozpatrywane.

Wszyscy wykonawcy sg zobowigzani do ztozenia wymaganych dokumentéw w terminie
wyznaczonym na sktadanie ofert.

W toku oceny ofert, Zamawiajgcy moze wezwac wykonawcow do uzupetnienia brakujgcych
dokumentéw lub oswiadczen. Wezwaniu do uzupetnienia podlegajg wytacznie braki
formalne.

Zamawiajacy zastrzega, ze braki merytoryczne (w tym wady tresci oferty) nie podlegajg
uzupetnieniu. W przypadku watpliwosci dotyczgcych tresci oferty, Zamawiajagcy moze
wezwacé wykonawce do ztozenia wyjasnien, z zastrzezeniem, ze wyjasnienia te nie mogag
prowadzi¢ do zmiany tresci oferty.

Zamawiajacy udzieli zamoOwienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w niniejszym Zapytaniu ofertowym i zostata oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu 0 wskazane kryterium oceny oferty tj. uzyskata najwiekszg liczbe
punktéw. Wybrany wykonawca zobowigzany jest zawrze¢ umowe z Zamawiajgcym zgodnie
ze wzorem stanowigcym zatgcznik do niniejszego zapytania.

Termin ptatnosci za niniejsze zamdwienie wynosi 14 dni od daty otrzymania prawidtowo
wystawionej faktury, przy czym faktura nie moze by¢ wystawiona wczesniej niz po
catosciowym zrealizowaniu ustug objetych niniejszym zamdwieniem.
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10.

10.1.

10.2.

10.3.

12.

12.1.

12.2.

12.3.

Termin skiadania ofert.

Termin skitadania ofert uptywa dnia 28 sierpnia 2026 r. do godziny 14.00 (decydujaca
jest data wptywu do Zamawiajagcego, a nie data wystania) na adres mailowy:
cpi@armsa.pl

Cena wskazana w formularzu ofertowym obejmuje rowniez wynagrodzenie za przeniesienie
na Zamawiajacego autorskich praw majgtkowych do materiatébw opracowanych w ramach
realizacji zamdwienia.

Zamawiajacy nie dopuszcza zwigzania sie jakimikolwiek wzorcami, regulaminami i
podobnymi dokumentami stosowanymi przez Wykonawce.

. Opis sposobu obliczenia ceny oferty.

Wykonawca obowigzany jest w Formularzu ofertowym (wzér — zatgcznik nr 1 do SWZ) podac
catkowitg cene brutto za realizacje zamowienia. Tak wskazana cena stanowita bedzie cene
ofertowa.

Cene ofertowg nalezy podac w ztotych polskich.

Cena ofertowa wyrazona w ztotych polskich powinna obejmowaé wszystkie koszty zwigzane
z wykonaniem zaméwienia.

Cene ofertowg nalezy poda¢ z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku, dokonujac
zaokraglen wedtug zasad matematycznych.

Wykonawca w Formularzu oferty powinien wskaza¢ cene oferty wyrazong liczbowo oraz
stownie. W przypadku, gdy cena wyrazona liczbowo bedzie r6zni¢ sie od ceny wyrazonej
stownie, Zamawiajgcy za wigzgcg uzna cene wyrazong liczbowo.

Cena ofertowa zaoferowana przez Wykonawce powinna obejmowac¢ wszystkie koszty
zwigzane z nalezytg realizacjg zamoéwienia w petnym jego zakresie wynikajacym z Zapytania
ofertowego i zatgcznikdw do niego. Powinna obejmowaé w tym w szczeg6lnosci wszystkie

koszty i obcigzenia publicznoprawne oraz inne wynikajace z przepisow prawa powszechnie
obowigzujgcego.

Zamawiajgcy nie przewiduje rozliczen w walucie obcej.

Kryteria oceny ofert.

Oferty spetniajgce wymagania Zapytania ofertowego bedg oceniane zgodnie z ponizszymi
kryteriami oceny ofert:

Kryterium Opis Waga (%)
1 Cena brutto 60
2 Doswiadczenie wykonawcy 40

Zamawiajacy udzieli niniejszego zamowienia Wykonawcy, ktory przedstawi najkorzystniejszy
bilans ceny i innych kryteribw oceny ofert (najwyzsza tgczna liczba uzyskanych punktow).
Wszystkie obliczenia bedg dokonywane z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku
(zgodnie z zasadami matematycznymi). Maksymalna liczba punktéw, jakg moze uzyskac
oferta wynosi 100 punktéw.

W celu wyboru oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy w odniesieniu do kryteriéw i ich wag
bedzie postugiwat sie nastepujgcym wzorem:

5
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gdzie: Pc - ilo$¢ punktéw, jakie oferta uzyskata w kryterium ,,cena brutto”
Cumin - najnizsza oferowana cena brutto spo$rdéd ztozonych ofert nie podlegajacych
odrzuceniu;
C, - cena oferowana brutto oferty badane;j;
15.3.1 Ocena ofert i obliczenie punktéw w kryterium ,Doswiadczenie Wykonawcy” zostanie

15.3.2

15.3.3

12.4.

12.5.

12.6.
12.7.

dokonana w oparciu o oswiadczenie ztozone przez Wykonawce w ,Formularzu ofertowym”
stanowigcym zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego.

tacznie w kryterium ,Doswiadczenie Wykonawcy” Wykonawca bedzie mégt otrzymac 40 pkt.
Punkty w tym kryterium beda przyznawane w nastepujgcy sposob:

Punkty w ramach kryterium D — ,Doswiadczenie Wykonawcy” Zamawiajgcy przyzna punkty
za wskazanie przez Wykonawce dodatkowego doswiadczenia wykraczajgcego poza
minimalne wymaganie okreslone w pkt 5.1.4 lit. a Zapytania ofertowego (tj. ponad 3 nalezycie
wykonane lub wykonywane ustugi rekrutacji do szkoleh, warsztatow, pilotazy, grup
roboczych, doradztwa lub mentoringu z zakresu GPP lub GOZ dla co najmniej 10
podmiotow). Punkty w tym kryterium zostang przyznane w nastepujgcy sposob:

0 punktéw — Wykonawca wskazat wytgcznie spetnienie warunku udziatu w postepowaniu
(tj. 3 ustugi okreslone w pkt 5.1.4 lit. a Zapytania ofertowego) lub nie wykazat dodatkowych
ustug;

10 punktéw — Wykonawca wykazat wykonanie lub wykonywanie 1 dodatkowej ustugi
(tj. tacznie 4 ustugi okreslone w pkt 5.1.4 lit. a Zapytania ofertowego);

20 punktéw — Wykonawca wskazat wykonanie lub wykonywanie 2 dodatkowych ustug
(tj. tacznie 5 ustug okreslonych w pkt 5.1.4 lit. a Zapytania ofertowego);

30 punktow - Wykonawca wskazat wykonanie lub wykonywanie 3 dodatkowych ustug
(tj. tacznie 6 ustug okreslonych w pkt 5.1.4 lit. a Zapytania ofertowego);

40 punktow - Wykonawca wskazat wykonanie lub wykonywanie 4 dodatkowych ustug lub
wiecej (tj. tacznie 7 ustug okreslonych w pkt 5.1.4 lit. a Zapytania ofertowego).

Wykazane dodatkowe ustugi muszg odpowiada¢ zakresowi opisanemu w pkt 5.1.4 lit. a
Zapytania ofertowego i spetnia¢ wszystkie wymogi tam okreslone.

Ustugi wskazane na potwierdzenie spetniania warunku udziatu w postepowaniu nie bedag
powtdrnie punktowane w ramach kryterium oceny ofert. Ocena zostanie dokonana na
podstawie informacji zawartych w Formularzu oferty.

Zamawiajacy zastrzega, ze ustugi niewykazane w Formularzu oferty na etapie sktadania ofert
nie beda braty udziatu w ocenie punktowej (brak mozliwosci uzupetnienia dokumentéw na
potrzeby kryterium oceny ofert po terminie sktadania ofert).

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta niepodlegajgca odrzuceniu, z najwyzszym
wynikiem stanowigcym sume punktow przyznanych danemu Wykonawcy w zakresie
wszystkich kryteriow. Oferta moze uzyskac tgcznie maksymalnie 100 punktow.

Obliczenia dokonane zostang z doktadnoscig do 0,01 punktu (dwdch miejsc po przecinku,
zgodnie z ogolnie przyjetymi zasadami matematyki.
Ocenie bedg podlega¢ wytacznie oferty nie podlegajgce odrzuceniu.

Jezeli nie mozna wybrac najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteribw oceny ofert, Zamawiajgcy wybiera
sposréd tych ofert oferte, ktdra otrzymata najwyzszg ocene w kryterium o najwyzszej wadze.
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12.8.

12.9.

12.10.

12.11.
12.12.

13.

13.1.

13.2.
13.3.
13.4.

13.5.

13.6.

13.7.

13.8.
13.9.
13.10.

Jezeli oferty otrzymaty takg samg ocene w kryterium o najwyzszej wadze, Zamawiajgcy
wybiera oferte z najnizsza cena.

Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru oferty w sposéb, o ktérym mowa w pkt 12.7, Zamawiajacy
wzywa wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez
zamawiajgcego ofert dodatkowych zawierajacych nowa cene.

Jezeli w postepowaniu ztozona bedzie oferta, ktorej wybor prowadzitby do powstania u
Zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardéw i
ustug, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek
od towarow i ustug, ktory miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. W takim
przypadku Wykonawca sktadajgc oferte, jest zobligowany poinformowaé¢ Zamawiajgcego, ze
wyboér jego oferty prowadzi¢ bedzie do powstania obowigzku podatkowego u
Zamawiajgcego, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa Iub
Swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania oraz wskazujgc ich warto$¢ bez kwoty
podatku.

Zamawiajacy wybiera najkorzystniejszg oferte w terminie zwigzania ofertg okreslonym w
Zapytaniu ofertowym.

O wyborze oferty Zamawiajacy zawiadomi niezwtocznie Wykonawcéw, kitérzy ztozyli oferte.

W przypadku gdy Wykonawca nie uzupetni w formularzu oferty miejsca wskazujacego okres
posiadanego przez ekspertéw doswiadczenia, Zamawiajgcy przyjmie, ze Wykonawca
zaproponowat minimalny okres, tj. 0.

RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, Zamawiajacy informuje, ze,

administratorem danych osobowych wskazanych w ztozonych ofertach jest Agencja Rozwoju
Mazowsza S.A. ul. Swietojerska 9, 00-236 Warszawa.

Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych — iod@armsa.pl

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
(spetnienie obowigzku prawnego cigzacego na administratorze) w celu przeprowadzenia
przedmiotowego postepowania;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 06 wrzesnia
2001 r. — o dostepie do informacji publicznej a takze inne podmioty, ktére na podstawie
stosownych uméw podpisanych z administratorem przetwarzajg dane osobowe jako podmiot
przetwarzajacy;

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie
zamowienia i w celu jego przeprowadzenia z Panstwa udziatem;

posiada Pani/Pan:

na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych (przy
czym skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamdwienia ani zmiang postanowien umowy w zakresie
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niezgodnym z warunkami niniejszego zamowienia, jak rowniez integralnosci dokumentacji
postepowania;

13.11. na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO
(przy czym prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego);

13.12. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO.

14. Zalaczniki.

Zatgcznik nr 1 — Formularz oferty
Zatgcznik nr 2 — OPZ

Zatgcznik nr 3 — PPU

Zatgcznik nr 4 — Wykaz ustug
Zatgcznik nr 5 - Wykaz os6b



