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Agencja Rozwoju Mazowsza S.A. , 03-472 Warszawa, ul. 
B.
 Brechta 3, tel. 022 566 47 75,
 fax. 0 22 843 83 31, e-mail: zawodowemazowsze@armsa.pl
)
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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA




w trybie przetargu nieograniczonego o szacunkowej wartości zamówienia nie przekraczającej wyrażonej w złotych kwoty określonej w przepisach wydanych na podstawie art.  11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r. poz. 907 ze zmianami) na





Usługi przeprowadzenia zajęć pozalekcyjnych.















Użyte w Specyfikacji terminy mają następujące znaczenie:
1) „Zamawiający” – Agencja Rozwoju Mazowsza S.A. z siedzibą w Warszawie 
2) „Postępowanie” – postępowanie prowadzone przez Zamawiającego na podstawie niniejszej Specyfikacji, Ustawy oraz aktów wykonawczych wydanych na podstawie Ustawy,
3) „SIWZ” – niniejsza Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia,
4) „Ustawa” - ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r. poz. 907 ze zmianami),
5) „Wykonawca”  - podmiot który ubiega się o wykonanie zamówienia, złoży ofertę albo zawrze z Zamawiającym umowę w sprawie wykonania zamówienia.


1.  ZAMAWIAJĄCY:
Agencja Rozwoju Mazowsza S.A.
Ul. Nowy Zjazd 1, 00-301 Warszawa
Adres do korespondencji:
ul. Brechta 3, 03-472 Warszawa
tel.(22) 566 47 60, fax (22) 843 83 31
NIP: 521-337-46-90, REGON: 140391839 
adres strony internetowej: www.armsa.pl

2.   TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA

Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie przepisów Ustawy. Wartość szacunkowa przedmiotu zamówienia nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty określonej w przepisach wydanych na podstawie art.  11 ust. 8 Ustawy. 

3.   PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA

1) Przedmiotem niniejszego postępowania są usługi prowadzenia zajęć pozalekcyjnych dla uczestników projektu „Zwiększenie potencjału szkół zawodowych na Mazowszu” w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki współfinansowanego z Europejskiego Funduszu Społecznego (dalej Projekt). Zajęcia będą prowadzone dla uczniów szkół ponadgimnazjalnych (techników i zasadniczych szkół zawodowych) na terenie województwa mazowieckiego.         
2) Przedmiot zamówienia został podzielony na trzy części, których szczegółowe opisy zostały zawarte w załącznikach 1a-1c do niniejszej SIWZ.
3) Ze względu na specyfikę przedmiotu zamówienia, konieczne jest prowadzenie zajęć z uczestnikami Projektu na terenie szkół szczegółowo opisanych w załącznikach 1a-1c do SIWZ przed rozpoczęciem, w trakcie zajęć lub bezpośrednio po zakończeniu obowiązkowych zajęć szkolnych, według harmonogramu opracowanego przez Wykonawcę bezpośrednio z osobą wskazaną przez Zamawiającego (lub inną osobą wskazaną przez Zamawiającego  )  danej szkoły w której będą odbywać się zajęcia. Harmonogram będzie dostosowany do planu zajęć lekcyjnych w poszczególnych szkołach. W sytuacji gdy w terminie 14 dni od zawarcia umowy Wykonawca nie ustali z Zamawiającym (lub inną osobą wskazaną przez Zamawiającego)  harmonogramu, harmonogram ten zostanie jednostronnie ustalony przez  Zamawiającego (lub inną osobą wskazaną przez Zamawiającego)  i doręczony Wykonawcy drogą elektroniczną (stosownie do danych Wykonawcy podanych w formularzu ofertowym).  
4) Zajęcia będą prowadzone we wszystkie dni tygodnia za wyjątkiem niedzieli, tj.  od poniedziałku do soboty, w godzinach pozalekcyjnych. W uzasadnionych przypadkach zajęcia mogą odbywać się w niedziele, o ile dana placówka szkolna wyrazi taką potrzebę.
5) Zajęcia będą prowadzone w oparciu o materiały dydaktyczne przekazane uczniom przez odpowiednich Partnerów Zamawiającego realizujących z nim Projekt, z wyjątkiem tych sytuacji gdy we właściwym opisie przedmiotu zamówienia (zał. 1a-1c do SIWZ) określono, że materiały szkoleniowe zostaną dostarczone przez Wykonawcę. W tym ostatnim wypadku co najmniej na 7 dni przed rozpoczęciem zajęć materiały szkoleniowe winny być przekazane do akceptacji przez odpowiedniego Partnera Zamawiającego realizującego z nim Projekt. W razie zgłoszenia uwag przez Partnera Wykonawca zobowiązany jest uwzględnić je w całości i zmodyfikować w odpowiedni sposób dostarczone materiały szkoleniowe. 
6) Dokładny program zajęć dla każdej z grup zostanie określony przez osobę wskazaną przez Zamawiającego . Wykonawca zobowiązany jest przedstawić pierwszą propozycję programu w terminie 7 dni od zawarcia umowy. W razie trudności w ustaleniu programu w terminie 7 dni od przedstawienia pierwszej propozycji przez Wykonawcę dokładny program zostanie określony jednostronnie przez osobę wskazaną przez Zamawiającego i doręczony Wykonawcy drogą elektroniczną (stosownie do danych Wykonawcy podanych w formularzu ofertowym).
7) Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych (z których każda obejmuje pełny zakres przewidziany dla danej części) zarówno na jedną jak i na więcej części zamówienia.
8) Dodatkowo Wykonawca zobowiązany jest przygotować i prowadzić:
a) listy obecności wg zatwierdzonego przez Zamawiającego wzoru zawierające imienne potwierdzenia udziału każdego dnia szkolenia, odebrania materiałów szkoleniowych, 
b) dzienniki zajęć zawierające miejsce, termin szkolenia oraz wymiar zajęć, tematy zajęć
Oryginały dokumentów o których mowa w pkt a) wraz z kserokopiami dokumentów, o których mowa w pkt b) potwierdzonymi za zgodność z oryginałem zostaną przekazane przez Wykonawcę Zamawiającemu w terminie 7 dni od zakończenia zajęć danej grupy szkoleniowej.

9) Nazwy i kody określone we Wspólnym Słowniku Zamówień:
a) Kod CPV 80000000-4 Usługi edukacyjne i szkoleniowe.
b) Kod CPV 80200000-6 Usługi szkolnictwa średniego. 
10) W przypadku zamiaru powierzenia wykonania części zamówienia podwykonawcom, Wykonawca wskaże w ofercie która z części zamówienia zostanie wykonana przez podwykonawcę. Brak informacji w tej sprawie będzie oznaczał, iż Wykonawca nie zamierza powierzyć żadnej z części zamówienia Podwykonawcom.

4.   TERMIN I MIEJSCE WYKONANIA ZAMÓWIENIA

1) Wymagany termin realizacji zamówienia: od dnia podpisania umowy do 30.09.2015 roku.
2) Proponowane terminy przeprowadzenia poszczególnych zajęć oraz ich lokalizacje zawierają szczegółowe opisy zamówienia stanowiące załączniki nr 1a -1c do SIWZ.

5.	WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA  OCENY SPEŁNIANIA TYCH WARUNKÓW

1) O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu z postępowania i spełniają warunki, dotyczące:
a) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania;
b) posiadania wiedzy i doświadczenia, tj. o zamówienie mogą się ubiegać Wykonawcy, którzy w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, wykonali:
- w odniesieniu do części A zamówienia co najmniej 1 (jedną) usługę wykonywaną w sposób ciągły na podstawie jednej lub kilku umów przez okres co najmniej 3 miesięcy, polegającą na realizacji szkoleń: z zakresu języka angielskiego oraz matematyki oraz informatyki oraz przedsiębiorczości oraz chemii oraz fizyki oraz ICT oraz biologii dla co najmniej 10 osób (dotyczy każdych zajęć z osobna)  – dzieci lub młodzieży tj. uczniów szkół ponadpodstawowych lub ponadgimnazjalnych,
- w odniesieniu do części B zamówienia co najmniej 1 (jedną) usługę wykonywaną w sposób ciągły na podstawie jednej lub kilku umów przez okres co najmniej 3 miesięcy, polegającą na realizacji szkoleń: z zakresu języka angielskiego, niemieckiego oraz matematyki oraz informatyki oraz przedsiębiorczości oraz geografii oraz ICT oraz fizyki oraz chemii oraz biologii dla co najmniej 8 osób (dotyczy każdych zajęć z osobna) – dzieci lub młodzieży tj. uczniów szkół ponadpodstawowych lub ponadgimnazjalnych,
- w odniesieniu do części C zamówienia co najmniej 1 (jedną) usługę wykonywaną w sposób ciągły na podstawie jednej lub kilku umów przez okres co najmniej 3 miesięcy, polegającą na realizacji szkoleń: z zakresu języka angielskiego, niemieckiego oraz matematyki oraz informatyki oraz przedsiębiorczości oraz geografii oraz fizyki dla co najmniej 6 osób (dotyczy każdych zajęć z osobna) – dzieci lub młodzieży tj. uczniów szkół ponadpodstawowych lub ponadgimnazjalnych,
. 

Wykonawcy składający ofertę na więcej niż jedną część muszą wykazać, że co do wymaganego zakresu spełniają powyższe warunki łącznie.

c) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, tj. dysponują przynajmniej:

· w zakresie Części A – po jednym trenerze z zakresu języka angielskiego oraz  matematyki oraz ICT oraz przedsiębiorczości oraz chemii oraz fizyki oraz biologii oraz  informatyki, z których każdy posiada co najmniej 3 letnie doświadczenie w prowadzeniu zajęć dla uczniów szkół ponadpodstawowych lub ponadgimnazjalnych w zakresie zgodnym z przedmiotem zamówienia oraz (odnośnie każdej z tych osób): spełnia kryteria określone w Rozporządzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 marca 2009 r., w sprawie  szczegółowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli oraz określenia szkół i wypadków, w których można zatrudnić nauczycieli niemających wyższego wykształcenia lub ukończonego zakładu kształcenia nauczycieli (tj. Dz. U. z 2013 r, poz. 1207 ze zm., dalej jako Rozporządzenie) lub posiada wykształcenie wyższe oraz przygotowanie pedagogiczne w rozumieniu Rozporządzenia


· w zakresie Części  B – po jednym trenerze z zakresu języka angielskiego oraz języka niemieckiego oraz matematyki oraz ICT oraz przedsiębiorczości oraz geografii oraz fizyki oraz biologii oraz chemii oraz  informatyki, z których każdy posiada co najmniej 3 letnie doświadczenie w prowadzeniu zajęć dla uczniów szkół ponadpodstawowych lub ponadgimnazjalnych w zakresie zgodnym z przedmiotem zamówienia oraz (odnośnie każdej z tych osób): spełnia kryteria określone w Rozporządzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 marca 2009 r., w sprawie  szczegółowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli oraz określenia szkół i wypadków, w których można zatrudnić nauczycieli niemających wyższego wykształcenia lub ukończonego zakładu kształcenia nauczycieli (tj. Dz. U. z 2013 r, poz. 1207 ze zm., dalej jako Rozporządzenie) lub posiada wykształcenie wyższe oraz przygotowanie pedagogiczne w rozumieniu Rozporządzenia

· w zakresie Części  C – po jednym trenerze z zakresu języka angielskiego oraz języka niemieckiego oraz matematyki oraz informatyki oraz przedsiębiorczości oraz geografii oraz fizyki, z których każdy posiada co najmniej 3 letnie doświadczenie w prowadzeniu zajęć dla uczniów szkół ponadpodstawowych lub ponadgimnazjalnych w zakresie zgodnym z przedmiotem zamówienia oraz (odnośnie każdej z tych osób): spełnia kryteria określone w Rozporządzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 marca 2009 r., w sprawie  szczegółowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli oraz określenia szkół i wypadków, w których można zatrudnić nauczycieli niemających wyższego wykształcenia lub ukończonego zakładu kształcenia nauczycieli (tj. Dz. U. z 2013 r, poz. 1207 ze zm., dalej jako Rozporządzenie) lub posiada wykształcenie wyższe oraz przygotowanie pedagogiczne w rozumieniu Rozporządzenia

	
Wykonawcy składający ofertę na więcej niż jedną część muszą wykazać, że spełniają powyższe warunki łącznie, tj. dysponują przynajmniej po jednym trenerze z każdego zakresu określonego w opisie warunków dla poszczególnych części.

d) sytuacji ekonomicznej i finansowej, tj.:
· posiadają środki finansowe na rachunku bankowym bądź w spółdzielczej kasie oszczędnościowo-kredytowej lub zdolność kredytową w wysokości co najmniej
30 000 zł (trzydzieści tysięcy złotych) w przypadku złożenia oferty na jedną część albo jej wielokrotność (w zależności od ilości części na które Wykonawca złoży ofertę);
· są ubezpieczeni od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia na kwotę co najmniej 30 000 zł (trzydzieści  tysięcy złotych) w przypadku złożenia oferty na jedną część albo jej wielokrotność (w zależności od ilości części, na które Wykonawca złoży ofertę);
2) Ocena spełnienia warunków udziału w postępowaniu nastąpi na podstawie przedstawionych przez Wykonawcę dokumentów, o których mowa w Rozdziale 6 SIWZ – zgodnie z formułą: spełnia-nie spełnia. 

6. WYKAZ OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW, JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ NIEPODLEGANIA WYKLUCZENIU Z POSTĘPOWANIA

1) W celu wykazania, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postępowania należy przedłożyć:
a) oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania na podstawie art. 24 ust. 1 (wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 2 do SIWZ),
b) listę podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 2 pkt. 5 Ustawy lub oświadczenie Wykonawcy, że nie należy do grupy kapitałowej (wzór stanowi załącznik nr 4 do niniejszej SIWZ);
c) aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 Ustawy, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. 
d) aktualne zaświadczenie właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzające, że wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenia zdrowotne i społeczne, lub potwierdzenie, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu - wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert; 
e) aktualną informację z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 4-8 Ustawy, wystawioną nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert; 
f) aktualną informację z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 9 Ustawy, wystawioną nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.
g) aktualną informację z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 10 i 11 Ustawy, wystawioną nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.

2) W celu wykazania, że Wykonawca spełnia warunki udziału w postępowaniu należy przedłożyć:
a) oświadczenie Wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu (wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 3 do SIWZ);
b) wykaz wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych, głównych usług, w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów, czy zostały wykonane lub są wykonywane należycie (wzór wykazu stanowi załącznik nr 5 do SIWZ, przy czym przedmiot usługi winien być określony w sposób pozwalający  Zamawiającemu zweryfikować czy Wykonawca spełnia warunek określony w Rozdziale 5 SIWZ); Przez główne usługi należy rozumieć usługi, których wykonanie jest konieczne do potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu.
Dowodami, o których mowa powyżej, są:
- poświadczenie, z tym że w odniesieniu do nadal wykonywanych  usług okresowych lub ciągłych poświadczenie powinno być wydane nie wcześniej niż na 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert;
- oświadczenie wykonawcy - jeżeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskać poświadczenia, o którym mowa powyżej.
c) wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia (należy dokładnie opisać posiadane kwalifikacje, tj. wskazać czy dana osoba spełnia wszystkie wymaganie określone w Rozporządzeniu czy tez posiada wykształcenie wyższe – w tym przypadku należy określić nazwę ukończonej uczelni oraz przygotowanie pedagogiczne – w tym przypadku należy dokładnie określić w jaki sposób (gdzie, kiedy , w jakim wymiarze czasowym) dana osoba uzyskała przygotowanie pedagogiczne) oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami (wzór wykazu stanowi załącznik nr 6 do SIWZ);
d) oświadczenie, że osoby, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, posiadają wymagane uprawnienia, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień.
UWAGA! Zamawiający informuje, że dopuszcza realizowanie zajęć będących przedmiotem zamówienia wyłącznie przez kadrę spełniającą wymagania określone w Rozdziale 5.1. c) powyżej, tj. każdy z trenerów realizujących zamówienie winien spełniać wszystkie wymagania o których mowa w rozdziale 5.1.c) powyżej. 
e) opłaconą polisę, a w przypadku jej braku inny dokument, potwierdzający, że Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia na kwotę nie mniejszą niż 30 000 zł. Jeżeli z polisy jednoznacznie nie wynika fakt jej opłacenia, Zamawiający uzna za wystarczające załączenie do polisy dowodu opłacenia polisy.
f) informację banku bądź spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej, w których Wykonawca posiada rachunek potwierdzającą wysokość posiadanych środków finansowych lub zdolność kredytową Wykonawcy wystawioną nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert. 
3) Wszelkie dokumenty sporządzone w języku obcym winny być złożone wraz z tłumaczeniem na język polski. Dokumenty należy złożyć w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez wykonawcę (na każdej stronie zawierającej treść).
4) Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa w punkcie 1):
a) lit. c-d) i lit. f) - składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że:
- nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości,
- nie zalega z uiszczaniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenie społeczne i zdrowotne albo że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu,
- nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania się o zamówienie.
b) lit. e), g) - składa zaświadczenie właściwego organu sądowego lub administracyjnego miejsca zamieszkania albo zamieszkania osoby, której dokumenty dotyczą, w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 4-8, 10 i 11 ustawy.
5) Dokumenty, o których mowa w pkt 4 lit. a) tiret pierwsze i trzecie  oraz lit. b)  powinny być wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. Dokumenty, o których mowa w pkt 4 lit. a) tiret drugie, powinny być wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert.
6) Jeżeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania nie wydaje się dokumentów, o których mowa w pkt 4) powyżej zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie, w którym określa się także osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy, złożone przed właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem. Postanowienia pkt 5) stosuje się odpowiednio.
7) W przypadku wątpliwości co do treści dokumentu złożonego przez Wykonawcę mającego siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, Zamawiający może zwrócić się do właściwych organów odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, z wnioskiem o udzielenie niezbędnych informacji dotyczących przedłożonego dokumentu. 
8) Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku Wykonawcy wspólnie ubiegający się o zamówienie do oferty dołączają pełnomocnictwo, o którym mowa w art. 23 ust. 2 Ustawy, które zawiera m.in.: nazwy i adresy Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, nazwę i adres pełnomocnika, zakres pełnomocnictwa, datę udzielenia pełnomocnictwa oraz podpisy wykonawców - zgodnie z zasadami reprezentacji. Każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie musi udokumentować, iż nie zachodzi żadna z przesłanek wykluczenia Wykonawcy. Warunki udziału w postępowaniu będą oceniane łącznie. 
9) W przypadku, kiedy oferta złożona wspólnie przez kilka podmiotów (np. konsorcjum) zostanie wybrana, Zamawiający przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego może żądać umowy regulującej współpracę tych Wykonawców.
10) Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamówienia.

7. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO 
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW, A TAKŻE WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI

1) Podstawowym sposobem porozumiewania się jest korespondencja pisemna przekazywana za   pomocą operatorów pocztowych względnie do rąk własnych.
2) Zamawiający dopuszcza również porozumiewanie się za pomocą poczty e-mail na adres: m.pasztaleniec@armsa.pl 
3) Jeżeli zamawiający lub wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje e-mailem, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania. 
4) Osobą uprawnioną do kontaktu z Wykonawcami jest Magdalena Pasztaleniec w dniach od poniedziałku do piątku w godzinach 08.00-14.00.

8.   WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM

1) Zamawiający żąda od Wykonawców wniesienia wadium w wysokości:
a) 5 000 zł (pięć tysięcy złotych) na część A
b) 2 600 zł (dwa tysiące sześćset złotych) na część B
c) 2 500 zł (dwa tysiące pięćset złotych) na część C
Z dokumentu potwierdzającego wniesienie wadium musi wynikać, której części zamówienia dotyczy. W przypadku złożenia oferty na więcej niż jedną część  nie wniesienie wadium w kwocie stanowiącej sumę wadiów na poszczególne części spowoduje wykluczenie z postępowania z wszystkich części. 
2) Wadium wnosi się przed upływem terminu składania ofert. 
3) Wadium może być wnoszone w jednej lub kilku następujących formach: 
a)  pieniądzu; 
b) poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej, z tym że poręczenie kasy jest zawsze poręczeniem pieniężnym; 
c) gwarancjach bankowych; 
d) gwarancjach ubezpieczeniowych; 
e) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (Dz.U. z 2007 r. Nr 42, poz. 275, z 2008 r. Nr 116, poz. 730 i 732 i Nr 227, poz. 1505 oraz z 2010 r. Nr 96, poz. 620). 
4) Wadium wnoszone w pieniądzu wpłaca się przelewem na rachunek bankowy Zamawiającego, tj. PKO BP 60 1020 1097 0000 7902 0115 6553
5) Wadium wniesione w pieniądzu Zamawiający przechowuje na rachunku bankowym.
6) Zamawiający zwraca wadium wszystkim Wykonawcom niezwłocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej lub unieważnieniu postępowania, z wyjątkiem Wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, z zastrzeżeniem pkt. 11.
7) Wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiający zwraca wadium niezwłocznie po zawarciu umowy w sprawie zamówienia publicznego oraz wniesieniu zabezpieczenia należytego wykonania umowy, jeżeli jego wniesienia żądano. 
8) Zamawiający zwraca niezwłocznie wadium na wniosek Wykonawcy, który wycofał ofertę przed upływem terminu składania ofert. 
9) Zamawiający żąda ponownego wniesienia wadium przez Wykonawcę, któremu zwrócono wadium na podstawie pkt. 6, jeżeli w wyniku rozstrzygnięcia odwołania jego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza. Wykonawca wnosi wadium w terminie określonym przez Zamawiającego. 
10) Jeżeli wadium wniesiono w pieniądzu, Zamawiający zwraca je wraz z odsetkami wynikającymi z umowy rachunku bankowego, na którym było ono przechowywane, pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pieniędzy na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawcę. 
11) Zamawiający zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jeżeli Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o którym mowa w art. 26 ust. 3 Ustawy, nie złożył dokumentów lub oświadczeń, o których mowa w art. 25 ust. 1 Ustawy, lub pełnomocnictw, chyba że udowodni, że wynika to z przyczyn nieleżących po jego stronie. 
12) Zamawiający zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana: 
a) odmówił podpisania umowy w sprawie zamówienia publicznego na warunkach określonych w ofercie; 
b) nie wniósł wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy; 
c) zawarcie umowy w sprawie zamówienia publicznego stało się niemożliwe z przyczyn leżących po stronie wykonawcy. 
13) Wykonawcy zobowiązani są do złożenia wraz z ofertą oświadczenia lub dokumentu potwierdzającego wniesienie wadium. W przypadku wniesienia wadium w formie innej niż pieniądz Zamawiający zaleca złożenie oryginału dokumentu wadialnego w oddzielnej kopercie.  

9.   TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ

1) Wykonawca jest związany ofertą 30 dni od daty upływu terminu składania ofert.
2) Wykonawca może samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego przedłużyć termin związania ofertą, z tym że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni. 
3) Przedłużenie terminu związania ofertą jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przedłużeniem okresu ważności wadium albo, jeżeli nie jest to możliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedłużony okres związania ofertą. Jeżeli przedłużenie terminu związania ofertą dokonywane jest po wyborze oferty najkorzystniejszej, obowiązek wniesienia nowego wadium lub jego przedłużenia dotyczy jedynie Wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza.

10. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT

1) Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę na każdą część zamówienia, w formie pisemnej, w języku polskim, napisaną na maszynie lub komputerze. Cena powinna być podana w złotych polskich. Złożenie większej liczby ofert lub złożenie oferty zawierającej propozycje alternatywne spowoduje odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez Wykonawcę. Ofertę składa się pod rygorem nieważności w formie pisemnej.  
2) Wszystkie dokumenty przedstawione w formie kserokopii muszą być poświadczone za zgodność z oryginałem przez wykonawcę lub osobę uprawnioną do reprezentacji wykonawcy. 
3) Jeśli oferta składana jest przez osoby inne niż uprawnione do reprezentacji wykonawcy na podstawie postanowień zawartych w statutach, umowach lub innych aktach prawnych regulujących sprawy związane z reprezentacją Wykonawcy, w tym z możliwością zaciągania w imieniu Wykonawcy zobowiązań majątkowych, do oferty należy dołączyć pełnomocnictwo określające zakres czynności jakie w imieniu dającego pełnomocnictwo może  wykonywać pełnomocnik w prowadzonym postępowaniu. Pełnomocnictwo musi być złożone w oryginale bądź kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez notariusza. 
4) Ofertę należy przygotować na formularzu stanowiącym załącznik nr 2A do SIWZ oraz z wykorzystaniem formularza cenowego stanowiącego załącznik nr 2B – 2D do SIWZ. Oferta winna zawierać wszystkie wymagane dokumenty, oświadczenia i załączniki, o których mowa w treści niniejszej SIWZ. 
5) Oferta oraz wszystkie dokumenty, oświadczenia i załączniki muszą być podpisane przez  Wykonawcę bądź uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy upoważnionego do poświadczania i podpisania oferty. Zamawiający nie wymaga podpisywania czystych stron. 
6) Poprawki lub zmiany (również te przy użyciu korektora) w treści oferty muszą być naniesione czytelnie oraz opatrzone datą i podpisem osoby/osób upoważnionych do podpisania oferty.
7) Oferta musi być kompletna, trwale spięta (zszyta), strony oferty wraz z załącznikami powinny być parafowane i ponumerowane.
8) Koszty związane z przygotowaniem oferty ponosi składający ofertę.
9) Oferta wraz ze wszelkimi dokumentami, oświadczeniami i załącznikami  powinna znajdować się w zamkniętej, opieczętowanej, nieprzejrzystej  kopercie z napisem:
„Oferta na zajęcia pozalekcyjne na część ….. (WYKONAWCA WPISUJE CZĘŚĆ LUB CZĘŚCI NA KTÓRE SKLADA OFERTĘ)”
Nie otwierać przed dniem 29 maja 2014 roku do godz. 09.15
	W górnym lewym rogu koperty powinna być umieszczona nazwa i siedziba Wykonawcy.

11. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT.

1) Oferty należy składać w siedzibie Zamawiającego: Agencja Rozwoju Mazowsza S.A, 
ul. Brechta 3, 03-472 Warszawa,  (sekretariat – 3 piętro).
2) Termin składania ofert:  do dnia  29 maja 2014 roku do godz. 09.00 UWAGA! Decyduje data i godzina wpływu oferty do Zamawiającego, a nie data jej wysłania przesyłką pocztową lub kurierską.
3) Termin otwarcia ofert:  29 maja 2014 roku godz. 09.15, sala konferencyjna bądź sekretariat na 3 piętrze.
4) Oferty otrzymane przez Zamawiającego po podanym terminie, zostaną zwrócone Wykonawcy bez otwierania.
5) Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający podaję kwotę jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie każdej z części zamówienia. 
6) Złożone wraz z ofertą informacje, które stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji muszą być oddzielone od pozostałej części oferty w sposób umożliwiający Zamawiającemu udostępnienie jawnych elementów oferty innym uczestnikom postępowania. Wykonawca nie może zastrzec informacji o których mowa w treści art. 86 ust 4 Ustawy.   
	
12.	OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY.

1) Podana w ofercie cena musi uwzględniać wszystkie wymagania Zamawiającego określone w SIWZ oraz zawierać wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytułu należytej, zgodnej z wymaganiami Zamawiającego realizacji przedmiotu zamówienia W szczególności Wykonawca zobowiązany jest w cenie oferty uwzględnić wszelkie koszty wynikające ze szczegółowego opisu przedmiotu zamówienia. Cenę oferty stanowi wartość wszystkich szkoleń (suma wartości brutto poszczególnych pozycji Formularza cenowego). 
2) Cenę należy obliczyć z wykorzystaniem formularza cenowego stanowiącego załącznik nr 2B – 2D do SIWZ, w którym należy obligatoryjnie przedstawić ceny jednostkowe za poszczególne zajęcia pozalekcyjne (w cenach jednostkowych należy uwzględnić koszty wszelkich innych świadczeń wymaganych w szczegółowych opisach przedmiotu zamówienia).
3) Cena oferty powinna być podana w walucie polskiej, cyfrowo i słownie z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku i uwzględniać podatek VAT. Jeżeli cena podana liczbą nie odpowiada cenie podanej słownie, Zamawiający przyjmuje za prawidłową cenę podaną słownie. Cena powinna być podana jako cena brutto.
4) Wykonawca może podać tylko jedną cenę ostateczną wykonania przedmiotu zamówienia. Oferty z cenami wariantowymi zostaną odrzucone. 
5) Cena nie ulega zmianie przez okres ważności umowy, chyba że w okresie realizacji zmianie ulegnie wysokość podatku VAT. Wówczas cena ulegnie zmianie zgodnie ze zmianą podatku VAT.
6) Zamawiający zastrzega sobie,  iż w przypadku nieukończenia szkolenia przez uczestnika z winy wykonawcy Zamawiający nie ponosi kosztów szkolenia takiej osoby obliczonych jako iloraz kosztu szkolenia dla danej grupy i liczby uczestników w grupie.

13.	OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT

1) Kryteria oceny ofert jakimi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty najkorzystniejszej:
	Cena                                                         100%
2) Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta Wykonawcy, który zaoferuje najniższą cenę.
3) Zamawiający udzieli zamówienia wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom przedstawionym w ustawie oraz w SIWZ i została oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium wyboru. 

14.	INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO

1) Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający jednocześnie zawiadomi wykonawców, którzy złożyli oferty, o:
a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę), albo imię i nazwisko, siedzibę albo adres zamieszkania i adres wykonawcy, którego ofertę wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację;
b) wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne i prawne;
c) wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne i prawne;
d) terminie, określonym zgodnie z art. 94 Ustawy, po którego upływie umowa w sprawie zamówienia publicznego może być zawarta.
2) Jeżeli wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny, chyba, że zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania, o których mowa w art. 93 Ustawy.
3) Zamawiający wymaga podpisania umowy w terminie określonym w stosownym zawiadomieniu, nie krótszym niż 2 dni od daty jego doręczenia.  

15.	WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY

1) Zamawiający żąda od Wykonawcy zabezpieczenia należytego wykonania umowy w wysokości 5% wynagrodzenia określonego w umowie. Zabezpieczenie wino być wniesione przed podpisaniem umowy w sprawie zamówienia publicznego. 
2) Zabezpieczenie służy pokryciu roszczeń z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania umowy. 
3) Zabezpieczenie może być wnoszone według wyboru Wykonawcy w jednej lub w kilku następujących formach: 
a) pieniądzu; 
b) poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej, z tym że zobowiązanie kasy jest zawsze zobowiązaniem pieniężnym; 
c) gwarancjach bankowych; 
d) gwarancjach ubezpieczeniowych; 
e) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości. 
4) Zabezpieczenie wnoszone w pieniądzu Wykonawca wpłaca przelewem na rachunek bankowy Zamawiającego w PKO BP 60 1020 1097 0000 7902 0115 6553.
5) W przypadku wniesienia wadium w pieniądzu Wykonawca może wyrazić zgodę na zaliczenie kwoty wadium na poczet zabezpieczenia. 
6) Jeżeli zabezpieczenie wniesiono w pieniądzu, Zamawiający przechowuje je na oprocentowanym rachunku bankowym. Zamawiający zwraca zabezpieczenie wniesione w pieniądzu z odsetkami wynikającymi z umowy rachunku bankowego, na którym było ono przechowywane, pomniejszone o koszt prowadzenia tego rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pieniędzy na rachunek bankowy wykonawcy.
7) W trakcie realizacji umowy Wykonawca może dokonać zmiany formy zabezpieczenia na jedną lub kilka form, o których mowa w art. 148 ust. 1 Ustawy. 
8) Za zgodą Zamawiającego Wykonawca może dokonać zmiany formy zabezpieczenia na jedną lub kilka form, o których mowa w art. 148 ust. 2 Ustawy. 
9) Zamawiający zwraca zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania po protokolarnym stwierdzeniu należytego wykonania umowy. 

16.	ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO

1) Szczegółowe warunki umowy określają istotne postanowienia umowy stanowiące załącznik nr 6 do SIWZ,
2) Podpisanie umowy nastąpi zgodnie z art. 94 Ustawy.
3) Na podstawie art. 144 Ustawy Zamawiający dopuszcza możliwość zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy, w następujących przypadkach:
a) ustawowej zmiany podatku VAT – dopuszcza się zmianę ceny adekwatną do zmiany stawki podatku VAT,
b) rozwiązania lub istotnej zmiany treści umowy dotyczącej realizacji Projektu zawartej przez  Zamawiającego, przy czym za istotną zmianę Zamawiający będzie uznawał taką, która wpływa na zakres świadczeń stron, w szczególności zwiększenie/zmniejszenie wynagrodzenia Zamawiającego, zwiększenie/zmniejszenie zakresu rzeczowego Projektu  - dopuszcza się wówczas wcześniejsze rozwiązanie umowy z zachowaniem 14 dniowego okresu wypowiedzenia bądź też jej zmianę adekwatną do zmian w umowie, 
c) zmian wprowadzonych w umowie partnerskiej pomiędzy Zamawiającym a Partnerami Projektu,
d) zmian wytycznych dotyczących Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki lub wytycznych i zaleceń Instytucji Zarządzającej lub Instytucji Pośredniczącej I i II stopnia, w szczególności w zakresie sprawozdawczości,
e) brak zabezpieczenia sal lekcyjnych, choroba prowadzącego zajęcia – dopuszcza się przesunięcie realizacji zajęć na niedzielę – po uzgodnieniu z Zamawiającym i Dyrektorem szkoły (lub osobą przez niego wskazaną) , w której realizowany jest projekt,
f) zmian powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na realizację przedmiotu zamówienia.
Ponadto Zamawiający dopuszcza zmianę liczby godzin zajęć ze względu  na:
· aktualne potrzeby uczestników Projektu,
· zawieszenie prowadzenia zajęć na czas oznaczony nie dłuższy niż 1 miesiąc przez Kierownika Projektu lub pracownika Zamawiającego z powodu średniej frekwencji na prowadzonych zajęciach nieprzekraczającej 50% obecności w okresie  trzech miesięcy poprzedzających podjęcie decyzji o zawieszeniu zajęć, 
· siłą wyższą,
4) W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o powyższych okolicznościach. W takim przypadku Wykonawca może żądać jedynie wynagrodzenia należnego mu z tytułu wykonywania części umowy.

17.	POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJACYCH WYKONAWCY W TOKU POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA.

Wykonawcy, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów Ustawy  przysługują środki ochrony prawnej na zasadach określonych w Dziale VI  Ustawy.

18.	INNE POSTANOWIENIA

1) Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych – liczba części: 3
2) Zamawiający nie zamierza zawierać umowy ramowej. 
3) Zamawiający przewiduje udzielenie zamówień uzupełniających – max. 50% wartości przedmiotu zamówienia.
4) Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.
5) Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji 
elektronicznej.
6) Zamawiający nie zamierza ustanawiać dynamicznego systemu zakupów, 
7) Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów  udziału w postępowaniu, 
8) Zamawiający nie przewiduje rozliczania w walutach obcych. 
9) Zamawiający nie przewiduje zastosowania wymagań, o których mowa w treści art. 29 ust. 4 pkt 1 Ustawy. 

19.	WYKAZ ZAŁĄCZNIKÓW

Wszystkie załączniki do niniejszej SIWZ stanowią jej integralną część. 
1) Szczegółowy opis szkoleń dla części A 					Załącznik nr 1a
2) Szczegółowy opis szkoleń dla części B 					Załącznik nr 1b
3) Szczegółowy opis szkoleń dla części C 					Załącznik nr 1c
4) Formularz oferty 								Załącznik nr 2A
5) Formularz cenowy dla części A						Załącznik nr 2B
6) Formularz cenowy dla części B						Załącznik nr 2C
7) Formularz cenowy dla części C						Załącznik nr 2D
8) Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania		Załącznik nr 3A
9) Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu		Załącznik nr 3B
10) Wykaz wykonanych usług							Załącznik nr 4
11) Wykaz osób								Załącznik nr 5
12) Istotne postanowienia umowy						Załącznik nr 6
13) Informacja o przynależności do grupy kapitałowej 			             Załącznik nr 7
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