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Znak ARM/20/12
                                                  Warszawa, dnia 28 grudnia 2012 r.

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

dla postępowania prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego o szacunkowej wartości zamówienia mniejszej niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art.  11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759, ze zmianami)
na 
Świadczenie pomocy prawnej na rzecz Agencji Rozwoju Mazowsza S.A. 
Użyte w Specyfikacji terminy mają następujące znaczenie:

1) „Zamawiający” – Agencja Rozwoju Mazowsza S.A. z siedzibą w Warszawie 

2) „Postępowanie” – postępowanie prowadzone przez Zamawiającego na podstawie niniejszej Specyfikacji, Ustawy oraz aktów wykonawczych wydanych na podstawie Ustawy,

3) „SIWZ” – niniejsza Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia,

4) „Ustawa” - ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zmianami),

5) „Wykonawca”  - podmiot który ubiega się o wykonanie zamówienia, złoży ofertę albo zawrze z Zamawiającym umowę w sprawie wykonania zamówienia.

1.  ZAMAWIAJĄCY:

Agencja Rozwoju Mazowsza S.A.

ul. Nowy Zjazd 1

00-301 Warszawa

Adres korespondencyjny: ul. Brechta 3, 03-472 Warszawa

tel. 22 566 47 60, fax (22) 843 83 31

NIP: 521-337-46-90, REGON: 140391839 
adres strony internetowej: www.armsa.pl
2.   TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA

Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie przepisów Ustawy. Wartość szacunkowa przedmiotu zamówienia nie przekracza wyrażonej w złotych równowartość kwoty określonej w przepisach wydanych na podstawie art.  11 ust. 8 Ustawy. 

3.   PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA

1) Przedmiotem zamówienia jest świadczenie pomocy prawnej w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 26 maja 1982 r. Prawo o adwokaturze lub ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych na rzecz Agencji Rozwoju Mazowsza Spółki Akcyjnej.

2) Usługi Wykonawcy będą polegać  na stałym doradztwie prawnym dla Zamawiającego polegającym w szczególności na: 

a) udzielaniu porad prawnych w zakresie wykładni przepisów prawa regulujących działalność Zamawiającego, w tym jego statutowych organów (Zarząd, WZA, RN), a także bieżące informowanie Zamawiającego o zmianach przepisów prawnych jego dotyczących;
b) sporządzeniu lub opiniowaniu umów cywilnoprawnych, w tym w razie potrzeby udział w negocjacjach związanych z ich zawarciem, oraz aneksów, porozumień i innych uzgodnień dotyczących ww. umów;

c) opiniowaniu wszelkich zagadnień z zakresu prawa pracy, w tym sporządzanie lub opiniowanie umów, regulaminów, zarządzeń, pism itp.;
d) opiniowanie spraw związanych z udzielanymi przez Zamawiającego zamówieniami publicznymi (weryfikacja SIWZ, pism w toku postępowań, konsultacje wątpliwości prawnych podnoszonych przez komisję przetargową, reprezentacja przed KIO i sądami);
e) sporządzaniu pisemnych opinii prawnych w sprawach zleconych przez Zamawiającego;

f) występowaniu przed sądami i urzędami m.in. poprzez reprezentację  Zamawiającego  w sprawach sądowych, w szczególności pracowniczych oraz w innych sprawach zleconych przez Zamawiającego;
3) Wykonawca będzie zobowiązany zapewnić dyżury adwokata lub radcy prawnego posiadających doświadczenie wymagane w niniejszej SIWZ dla osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, co najmniej dwa razy w tygodniu w siedzibie Zamawiającego, każdorazowo przez  2-3 godziny (z czego jeden stały dyżur w ustalonym dniu tygodnia), a także w innym czasie, jeśli jest to uzasadnione potrzebami Zamawiającego. Ponadto Wykonawca zapewnia konsultacje telefoniczne i mailowe we wszystkie dni robocze w godzinach 9-16. 

4) Nazwy i kody według Wspólnego Słownika Zamówień: 79110000-8.
5) Ze względu na specyfikę przedmiotu zamówienia Zamawiający nie dopuszcza udziału podwykonawców przy realizacji zamówienia.
4.   TERMIN I MIEJSCE WYKONANIA ZAMÓWIENIA

1) Wymagany termin realizacji zamówienia: od daty zawarcia umowy do 31.12.2013 r.
5.
WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA  OCENY SPEŁNIANIA TYCH WARUNKÓW

1) O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu  z postępowania na podstawie art. 24 Ustawy i spełniają warunki, dotyczące:
a) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania, tj. 

· osoby fizyczne posiadające uprawnienie do świadczenia pomocy prawnej w rozumieniu ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych (tekst jedn.: Dz. U. z 2002 r. Nr 123, poz. 1059 ze zm.) albo ustawy z dnia 26 maja 1982 r. - Prawo o adwokaturze (tekst jedn.: Dz. U. z 2009 r. Nr 146, poz. 1188 ze zm.), tj. posiadające tytuł zawodowy radcy prawnego albo adwokata, 
· spółki wskazane w art. 8 ust. 1 ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych (tekst jedn.: Dz. U. z 2002 r. Nr 123, poz. 1059 ze zm.), tj. spółki cywilne, jawne, partnerskie lub komandytowe, przy czym wspólnikami w spółkach cywilnej, jawnej i partnerskiej oraz komplementariuszami w spółce komandytowej mogą być wyłącznie radcowie prawni lub radcowie prawni i adwokaci, a także prawnicy zagraniczni wykonujący stałą praktykę na podstawie ustawy z dnia 5 lipca 2002 r. o świadczeniu przez prawników zagranicznych pomocy prawnej w Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 126, poz. 1069), a wyłącznym przedmiotem działalności takich spółek jest świadczenie pomocy prawnej. 

· zespoły adwokackie i spółki wskazane w art. 4a ustawy z dnia 26 maja 1982 r. - Prawo o adwokaturze (tekst jedn.: Dz. U. z 2009 r. Nr 146, poz. 1188 ze zm.), tj. spółki cywilne, jawne, partnerskie lub komandytowe, przy czym wspólnikami w spółkach cywilnej, jawnej i partnerskiej oraz komplementariuszami w spółce komandytowej mogą być wyłącznie adwokaci lub adwokaci i radcowie prawni, a także prawnicy zagraniczni wykonujący stałą praktykę na podstawie ustawy z dnia 5 lipca 2002 r. o świadczeniu przez prawników zagranicznych pomocy prawnej w Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 126, poz. 1069, ze zm.), a wyłącznym przedmiotem działalności takich spółek jest świadczenie pomocy prawnej.

· prawnicy zagraniczni posiadający uprawnienia do świadczenia pomocy prawnej na terenie Rzeczypospolitej Polskiej zgodnie z postanowieniami ustawy z dnia 5 lipca 2002 r. o świadczeniu przez prawników zagranicznych pomocy prawnej w Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 126, poz. 1069, ze zm.).
b) posiadania wiedzy i doświadczenia, tj. wykonali w okresie ostatnich 3 lat przed terminem składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy to w tym okresie, co najmniej:

· trzy usługi (na podstawie trzech odrębnych umów) świadczenia stałej pomocy prawnej na rzecz różnych podmiotów obowiązanych do stosowania ustawy Prawo zamówień publicznych, z których  każda trwała nie krócej niż 12 kolejnych miesięcy i polegała na bieżącym doradztwie związanym ze statutową działalnością takiej jednostki, o łącznej wartości trzech takich usług nie mniejszej niż 200 000 zł brutto, z których przynajmniej jedna była świadczona na rzecz spółki kapitałowej prawa handlowego i miała wartość co najmniej 70 tys. zł brutto; 
· trzy usługi (na podstawie trzech odrębnych umów, poza umowami na stałą obsługę prawną) polegające na zapewnieniu wsparcia prawnego zamawiającemu w zakresie postępowań o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonych według ustawy Prawo zamówień publicznych, które dotyczyły zamówienia publicznego o szacunkowej wartości równej lub przekraczającej kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp, polegającego co najmniej na opracowaniu formalnym i opiniowaniu Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia (SIWZ), zapewnieniu wsparcia w zakresie udzielania wyjaśnień dotyczących treści SIWZ oraz na etapie badania i oceny ofert w tym poprzez przygotowanie projektów pism, wezwań, rozstrzygnięć itp.

· siedem usług reprezentacji prawnej jako pełnomocnik strony przed Krajową Izbą Odwoławczą, z których przynajmniej dwie były świadczone na rzecz strony zamawiającej (reprezentacja zamawiającego);

· dwie usługi reprezentacji procesowej przed Sądem Okręgowym w sprawie ze skargi na orzeczenie KIO w ramach której do obowiązków wykonawcy należało również przygotowanie projektów pism procesowych, z których przynajmniej jedna była świadczona na rzecz strony zamawiającej (reprezentacja zamawiającego);

· dwie usługi reprezentacji pracodawcy przed sądem powszechnym (tylko sprawy prawomocnie zakończone) w sporze z pracownikiem lub byłym pracownikiem;
· dwie opinie prawne z zakresu możliwości zawarcia przez kapitałową spółkę prawa handlowego, w której 100% akcji lub udziałów należy do jednostki samorządu terytorialnego, umowy z tą jednostką samorządu terytorialnego bez konieczności stosowania przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych (tzw. in-house order);

· jedną opinię prawną z zakresu pomocy publicznej.   
c) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, tj. dysponują lub będą dysponować co najmniej czterema osobami, z których:

· przynajmniej dwie osoby posiadają tytuł adwokata lub radcy prawnego (lub są prawnikami zagranicznymi wykonującymi stałą praktykę na podstawie ustawy z dnia 5 lipca 2002 r. o świadczeniu przez prawników zagranicznych pomocy prawnej w Rzeczypospolitej Polskiej), z których każda posiada co najmniej trzy letnie doświadczenie zawodowe (liczone od daty uzyskania uprawnień do wykonywania zawodu radcy prawnego lub adwokata) oraz doświadczenie (z okresu ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert) w opracowywaniu SIWZ dla co najmniej dwóch postępowań o wartości równej bądź przekraczającej kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamówień publicznych, z których przynajmniej jedna co najmniej raz była pełnomocnikiem pracodawcy przed sądem powszechnym reprezentując go w sporze z pracownikiem lub byłym pracownikiem, oraz przynajmniej jedna z nich co najmniej dwukrotnie uczestniczyła w posiedzeniach Rady Nadzorczej spółki kapitałowej i wydawała w trakcie takich posiedzeń opinie prawne oraz przynajmniej jedna z nich co najmniej dwa razy była członkiem komisji przetargowej lub biegłym w postępowaniach o wartości równej bądź przekraczającej kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamówień publicznych (dopuszcza się aby jedna z ww. osób spełniała więcej niż jeden warunek) ;
· przynajmniej dwie posiadają wykształcenie wyższe prawnicze; 
d) sytuacji ekonomicznej i finansowej.

2) Ocena spełnienia warunków udziału w postępowaniu nastąpi na podstawie przedstawionych przez Wykonawcę dokumentów, o których mowa w Rozdziale 6 SIWZ – zgodnie z formułą: spełnia-nie spełnia. 

6. WYKAZ OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW, JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ NIEPODLEGANIA WYKLUCZENIU Z POSTĘPOWANIA

1) W celu wykazania, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postępowania i spełnia warunki udziału w postępowaniu  należy przedłożyć:

a) oświadczenie Wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu (wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 2A do SIWZ);
b) oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania (wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 2B do SIWZ).
c) aktualny odpis z właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert; 
d) aktualne zaświadczenie właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzającego, że wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenie zdrowotne i społeczne, lub potwierdzenia, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu - wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert;

e) aktualną informację z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie określonym w art. W zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 4-8 ustawy ― wystawioną nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert;

f) aktualną informację z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 9 ustawy ― wystawioną nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert;

g) wykaz wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych, usług w zakresie niezbędnym do wykazania spełnienia warunku wiedzy i doświadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i odbiorców oraz załączenia dokumentu potwierdzającego, że usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie (załącznik nr 3 do SIWZ);

h) wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności, oraz informacją  o podstawie dysponowania tymi osobami (załącznik nr 4 do SIWZ);

i) oświadczenie, że osoby, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, posiadają wymagane uprawnienia, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień.
2) Dokumenty należy złożyć w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez wykonawcę (na każdej stronie zawierającej treść).

3) Wszelkie dokumenty sporządzone w języku obcym winny być złożone wraz z tłumaczeniem na język polski.
4) Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa w punkcie 1):

a) lit. c-d) i lit. f) - składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że:

- nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości,

- nie zalega z uiszczaniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenie społeczne i zdrowotne albo że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu,

- nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania się o zamówienie.

b) lit. e) - składa zaświadczenie właściwego organu sądowego lub administracyjnego miejsca zamieszkania albo zamieszkania osoby, której dokumenty dotyczą, w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 4-8 ustawy.

5) Dokumenty, o których mowa w pkt 4 lit. a) tiret pierwsze i trzecie  oraz lit. b)  powinny być wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. Dokument, o którym mowa w pkt 4 lit. a) tiret drugie, powinien być wystawiony nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert.

6) Jeżeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, o których mowa w pkt 4), zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania. Pkt 5) stosuje się odpowiednio.

7) W przypadku wątpliwości co do treści dokumentu złożonego przez wykonawcę mającego siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, Zamawiający może zwrócić się do właściwych organów odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, z wnioskiem o udzielenie niezbędnych informacji dotyczących przedłożonego dokumentu. 

8) Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia.  W takim przypadku wykonawcy wspólnie ubiegający się o zamówienie do oferty dołączają pełnomocnictwo, o którym mowa w art. 23 ust. 2 Ustawy, które zawiera m.in.: nazwy i adresy wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, nazwę i adres pełnomocnika, zakres pełnomocnictwa, datę udzielenia pełnomocnictwa oraz podpisy wykonawców - zgodnie z zasadami reprezentacji. Każdy z wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie musi udokumentować, iż nie zachodzi żadna z przesłanek wykluczenia Wykonawcy. Warunki udziału w postępowaniu będą oceniane łącznie. 

9) W przypadku, kiedy oferta złożona wspólnie przez kilka podmiotów (np. konsorcjum) zostanie wybrana, Zamawiający przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego może żądać umowy regulującej współpracę tych wykonawców.

10) Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamówienia.
11) Jeżeli wykonawca wykazując spełnienie warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy, polega na zasobach innych podmiotów na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b ustawy, a podmioty te będą brały udział w realizacji części zamówienia, zamawiający na podstawie § 1 ust. 3 rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2009 roku (Dz. U. 2009, Nr 226, poz. 1817) żąda od wykonawcy przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotów oświadczeń lub dokumentów określonych w pkt. 1) lit. b-g).
7. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO 
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW, A TAKŻE WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI

1) Podstawowym sposobem porozumiewania się jest korespondencja pisemna przekazywana za   pomocą operatorów pocztowych względnie do rąk własnych.

2) Zamawiający dopuszcza również porozumiewanie się za pomocą faksu - nr 22 566-47-97 bądź e-mail na adres k.filinski@armsa.pl .
3) Jeżeli zamawiający lub wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje faksem bądź e-mailem, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania. 

4) Osobą uprawnioną do kontaktu z Wykonawcami jest Pan Krzysztof Filiński w dniach od poniedziałku do piątku w godzinach 08.00-14.00.

8.   WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM

1) Każdy wykonawca zobowiązany jest zabezpieczyć swoją ofertę wadium w wysokości 2 000,00 PLN (dwa tysiące złotych).

2) Wadium może być wniesione w następujących formach:

a) pieniądzu;

b) poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej, c) z tym zastrzeżeniem, że poręczenie z kasy musi być poręczeniem pieniężnym;

c) gwarancjach bankowych;

d) gwarancjach ubezpieczeniowych;

e) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (Dz.U. Nr 109, poz. 1158, ze zm.).

3) Wadium wnoszone w pieniądzu należy wpłacić przelewem na następujący rachunek Zamawiającego: PKO BP 60 1020 1097 0000 7902 0115 6553.
4) Wadium należy wnieść przed upływem terminu składania ofert, przy czym wniesienie wadium w pieniądzu za pomocą przelewu bankowego zamawiający będzie uważał za skuteczne tylko wówczas, gdy bank prowadzący rachunek zamawiającego potwierdzi, że otrzymał taki przelew przed upływem terminu składania ofert. W wymienionym przypadku dołączenie do oferty kopii polecenia przelewu wystawionego przez wykonawcę jest warunkiem koniecznym, ale niewystarczającym do stwierdzenia przez zamawiającego terminowego wniesienia wadium przez wykonawcę.

5) Zamawiający zwróci niezwłocznie wadium według zasad określonych w art. 46 Ustawy.

6) Zamawiający zatrzymuje wadium na zasadach określonych w art. 46 ust. 4 a i ust. 5 Ustawy.
9.   TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ

1) Wykonawca jest związany ofertą 30 dni od daty upływu terminu składania ofert.

2) Wykonawca może samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego przedłużyć termin związania ofertą, z tym że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni. 

10. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT

1) Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę, w formie pisemnej, w języku polskim, napisaną na maszynie lub komputerze. Cena powinna być podana w złotych polskich. Złożenie większej liczby ofert lub złożenie oferty zawierającej propozycje alternatywne spowoduje odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez Wykonawcę. Ofertę składa się pod rygorem nieważności w formie pisemnej.  

2) Wszystkie dokumenty przedstawione w formie kserokopii muszą być poświadczone za zgodność z oryginałem przez wykonawcę lub osobę uprawnioną do reprezentacji wykonawcy. 

3) Jeśli oferta składana jest przez osoby inne niż uprawnione do reprezentacji wykonawcy na podstawie postanowień zawartych w statutach, umowach lub innych aktach prawnych regulujących sprawy związane z reprezentacją Wykonawcy, w tym z możliwością zaciągania w imieniu Wykonawcy zobowiązań majątkowych, do oferty należy dołączyć pełnomocnictwo określające zakres czynności jakie w imieniu dającego pełnomocnictwo może  wykonywać pełnomocnik w prowadzonym postępowaniu. Pełnomocnictwo musi być złożone w oryginale bądź kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez notariusza. 

4) Ofertę należy przygotować na formularzu stanowiącym załącznik nr 2 do SIWZ (wypełniając wszystkie tabele zawarte w tym załączniku, pod rygorem odrzucenia oferty). Oferta winna zawierać wszystkie wymagane dokumenty, oświadczenia i załączniki, o których mowa w treści niniejszej SIWZ. 

5) Oferta oraz wszystkie dokumenty, oświadczenia i załączniki muszą być podpisane przez  Wykonawcę bądź uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy upoważnionego do poświadczania i podpisania oferty. Zamawiający nie wymaga podpisywania czystych stron. 

6) Poprawki lub zmiany (również te przy użyciu korektora) w treści oferty muszą być naniesione czytelnie oraz opatrzone datą i podpisem osoby/osób upoważnionych do podpisania oferty.

7) Oferta musi być kompletna, trwale spięta (zszyta), strony oferty wraz z załącznikami powinny być parafowane i ponumerowane.

8) Koszty związane z przygotowaniem oferty ponosi składający ofertę.

9) Oferta wraz ze wszelkimi dokumentami, oświadczeniami i załącznikami  powinna znajdować się w zamkniętej, opieczętowanej, nieprzejrzystej  kopercie z napisem:

„Oferta na Świadczenie pomocy prawnej”

Nie otwierać przed dniem 03.01.2013 r. do godz. 09.15

W górnym lewym rogu koperty powinna być umieszczona nazwa i siedziba Wykonawcy.

11. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT.

1) Oferty należy składać w biurze Zamawiającego: Agencja Rozwoju Mazowsza S.A, 
ul. Brechta 3, 03-472 Warszawa,  (sekretariat – 3 piętro).

2) Termin składania ofert:  do dnia  03 stycznia 2013 roku do godz. 09.00 UWAGA! Decyduje data i godzina wpływu oferty do Zamawiającego, a nie data jej wysłania przesyłką pocztową lub kurierską.

3) Termin otwarcia ofert: 03 stycznia 2013 roku godz. 09.15, sala konferencyjna bądź sekretariat na 3 piętrze.

4) Oferty otrzymane przez Zamawiającego po podanym terminie, zostaną zwrócone Wykonawcy bez otwierania.

5) Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający podaję kwotę jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie każdej z części zamówienia. 

6) Zamawiający poprawia w ofercie: oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty – niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. Zamawiający przez oczywistą omyłkę rachunkową rozumie taki błąd popełniony przez Wykonawcę w obliczeniu ceny, który polega na uzyskaniu nieprawidłowego wyniku działania arytmetycznego na dobrych składnikach wyjściowych i który znając reguły arytmetyczne można jednoznacznie poprawić. 

7) Złożone wraz z ofertą informacje, które stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji muszą być oddzielone od pozostałej części oferty w sposób umożliwiający Zamawiającemu udostępnienie jawnych elementów oferty innym uczestnikom postępowania. Wykonawca nie może zastrzec informacji o których mowa w treści art. 86 ust 4 Ustawy.   

12.
OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY.

1) Podana w ofercie cena musi uwzględniać wszystkie wymagania Zamawiającego określone w SIWZ oraz zawierać wszelkie koszty (w tym opłaty i podatki), jakie poniesie Wykonawca z tytułu należytej, zgodnej z wymaganiami Zamawiającego realizacji przedmiotu zamówienia.
2) Cenę oferty stanowi wynagrodzenie za 12 miesięcy wykonywania usług stanowiących przedmiot zamówienia. Cena zostanie obliczona jako iloczyn stałej kwoty wynagrodzenia miesięcznego razy ww. liczba miesięcy.

3) Cena oferty powinna być podana w walucie polskiej, cyfrowo i słownie z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku i uwzględniać podatek VAT. Jeżeli cena podana liczbą nie odpowiada cenie podanej słownie, Zamawiający przyjmuje za prawidłową cenę podaną słownie. Cena powinna być podana jako cena brutto.

4) Wykonawca może podać tylko jedną cenę ostateczną wykonania przedmiotu zamówienia. Oferty z cenami wariantowymi zostaną odrzucone. 
5) Cena nie ulega zmianie przez okres ważności umowy, chyba że w okresie realizacji zmianie ulegnie wysokość podatku VAT. Wówczas cena ulegnie zmianie w zakresie stawki VAT.
13.
OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT

1) Kryteria oceny ofert jakimi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty najkorzystniejszej oraz ich wagi:


Cena                                                         70% 


Doświadczenie                                           30%
2) W kryterium „Cena” każda oferta uzyska zaokrągloną do dwóch miejsc po przecinku ilość punktów zgodnie ze wzorem:


C  =  Cmin / Cb x 70


gdzie:


C  -  oznacza liczbę punktów jakie otrzyma oferta za kryterium "Cena";


Cmin - najniższa cena spośród wszystkich nieodrzuconych ofert;


Cb – cena badanej oferty

3) W kryterium „Doświadczenie” wykonawca otrzyma 5 pkt. za każde zakończone pół roku (6 miesięcy) wykonywania usługi ciągłego świadczenia doradztwa prawnego (w pełnym zakresie) dla kapitałowej spółki prawa handlowego zobowiązanej do stosowania ustawy Prawo zamówień publicznych, o wartości (w skali 6 miesięcy) nie mniejszej niż 40 000 zł, nie więcej jednak niż 30 pkt.

Zamawiający dokona oceny ofert w kryterium „Doświadczenie” na podstawie wykazu o którym mowa w rozdziale 6 pkt 1 lit. h) SIWZ, przy czym będą brane pod uwagę wyłącznie usługi wykonane przez wykonawcę. Na potrzeby oceny ofert w niniejszym kryterium powyższy wykaz nie podlega uzupełnieniu w trybie art. 26 ust. 3 ustawy Prawo zamówień publicznych. 

Maksymalna ilość punktów jaką może otrzymać oferta w kryterium „Doświadczenie” – 30 pkt.

4) Zamawiający udzieli zamówienia wykonawcy, który uzyska najwyższą liczbą punktów po ich zsumowaniu za poszczególne kryteria.
14.
INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO

1) Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający jednocześnie zawiadomi wykonawców, którzy złożyli oferty, o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę), albo imię i nazwisko, siedzibę albo adres zamieszkania i adres wykonawcy, którego ofertę wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację;

b) wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne i prawne;

c) wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne i prawne;

d) terminie, określonym zgodnie z art. 94 Ustawy, po którego upływie umowa w sprawie zamówienia publicznego może być zawarta.

2) Jeżeli wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny, chyba, że zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania, o których mowa w art. 93 Ustawy.

3) W zawiadomieniu o wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający poinformuje Wykonawcę o terminie i miejscu zawarcia umowy. Osoby reprezentujące Wykonawcę przy podpisywaniu umowy powinny posiadać ze sobą dokumenty potwierdzające ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie będzie wynikać z dokumentów dołączonych do oferty. 

15.
WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiający nie wymaga zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 
16.
ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO

1) Szczegółowe warunki umowy określają istotne postanowienia umowy stanowiące załącznik nr 4 do SIWZ,

2) Podpisanie umowy nastąpi zgodnie z art. 94 Ustawy.

3) Dopuszcza się zmianę umowy w stosunku do oferty w zakresie przewidzianym w Istotnych postanowieniach umowy (załącznik nr 5 do SIWZ). 
17.
POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJACYCH WYKONAWCY W TOKU POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA.

Wykonawcy, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów Ustawy przysługują środki ochrony prawnej na zasadach określonych w Dziale VI  Ustawy.

18.
INNE POSTANOWIENIA

1) Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.
2) Zamawiający nie zamierza zawierać umowy ramowej. 

3) Zamawiający nie przewiduje udzielania zamówień uzupełniających.

4) Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.

5) Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji 
elektronicznej.

6) Zamawiający nie zamierza ustanawiać dynamicznego systemu zakupów, 

7) Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów  udziału w postępowaniu, 

8) Zamawiający nie przewiduje rozliczania w walutach obcych. 

9) Zamawiający nie przewiduje zastosowania wymagań, o których mowa w treści art. 29 ust. 4 pkt 1 Ustawy. 

19.
WYKAZ ZAŁĄCZNIKÓW

Wszystkie załączniki do niniejszej SIWZ stanowią jej integralną część. 

1) Formularz oferty 







Załącznik nr 1
2) Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania
Załącznik nr 2A
3) Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu
Załącznik nr 2B
4) Wykaz wykonanych usług





Załącznik nr 3

5) Wykaz osób, które będą uczestniczyć  w wykonaniu zamówienia
Załącznik nr 4
6) Istotne postanowienia umowy





Załącznik nr 5
Zatwierdził:
Zał. nr 1

                                     OFERTA

Nazwa FIRMY ………………………………………………………………

ADRES             ………………………………………………………………

NR TEL. ………………………..  NR FAXU ………………………………

E-MAIL…………………………….

do Agencji Rozwoju Mazowsza S.A.

w przetargu nieograniczonym na „Świadczenie pomocy prawnej na rzecz Agencji Rozwoju Mazowsza S.A.”
1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamówienia zgodnie z opisem zawartym w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia, za cenę:

netto …………………………………………… zł (słownie: …………………………..) miesięcznie, plus VAT w wysokości 23%, co daje cenę brutto ………………………………………….. zł (słownie: ………………………………….) miesięcznie. Łączne wynagrodzenie za cały okres wykonywania umowy (12 miesięcy) wyniesie ………………………………………………………. zł brutto (słownie: …………………………………………………).
2. Oświadczamy, że zobowiązujemy się informować o zmianach siedziby i adresu dla doręczeń. W przypadku braku zawiadomienia o zmianach, korespondencję wysłaną na adres podany w ofercie będziemy uważać za prawidłowo doręczoną.

3. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się szczegółowo z treścią SIWZ i nie wnosimy jakichkolwiek zastrzeżeń lub uwag oraz stwierdzamy, że otrzymaliśmy konieczne informacje i dokumenty potrzebne do właściwego przygotowania oferty.

4. Oświadczamy, że uważamy się za związanych niniejszą ofertą na czas wskazany
w SIWZ. Oświadczamy, że znajdujemy się w sytuacji ekonomicznej gwarantującej wykonanie zamówienia. 
5. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się z istotnymi postanowieniami umowy, które zostały zawarte w SIWZ i zobowiązujemy się, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy na wskazanych  w  nich  warunkach  w  miejscu  i terminie  wyznaczonym przez Zamawiającego, w szczególności akceptujemy warunki płatności określone w istotnych postanowieniach  umowy. 

6. Deklarujemy, że w przypadku otrzymania mailem informacji od Zamawiającego, niezwłocznie potwierdzimy –z wrotnym mailem - fakt jej otrzymania. 

Oświadczamy, że dokumentami zawierającymi tajemnicę przedsiębiorstwa 
w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji w naszej ofercie są:
(1)..................................................................................................................................................

(2)..................................................................................................................................................









……………………,dn………………..                        















                 .…………………………………………………...

/pieczątka i podpis upełnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy/                           

Zał. nr 2A.
..................................................

     /miejscowość, data/

..........................................................

/dane Wykonawcy lub pieczęć firmowa/

OŚWIADCZENIE

  o spełnieniu warunków udziału w przetargu nieograniczonym na:

„Świadczenie pomocy prawnej na rzecz Agencji Rozwoju Mazowsza S.A..

Stosownie do postanowień i wymogów art. 44 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku
Prawo zamówień publicznych (jednolity tekst Dz. U. z 2007 r. Nr 223,  poz. 1655 ze zmianami)  

oświadczam, że spełniam warunki udziału w ww. postępowaniu dotyczące:

1)
posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania;

2)
posiadania wiedzy i doświadczenia;

3)
dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;

4)
sytuacji ekonomicznej i finansowej.

    ........................................................

         /pieczęć imienna i podpis Wykonawcy

                                                                                                                      lub uprawnionego przedstawiciela(-i)Wykonawcy/*
Zał. nr 2B.

.................................................

     /miejscowość, data/
..............................................

/dane Wykonawcy lub pieczęć firmowa/

OŚWIADCZENIE

o braku podstaw do wykluczenia w przetargu nieograniczonym na:
„Świadczenie pomocy prawnej na rzecz Agencji Rozwoju Mazowsza S.A.”

Stosownie do postanowień i wymogów art.24 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku  Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zmianami)  

Oświadczam, że:

nie podlegam  wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 ustawy Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zmianami).

.........................................................

                                                                                                         /pieczęć imienna i podpis Wykonawcy   lub                                                        

                                                                                   uprawnionego przedstawiciela(-i)  Wykonawcy/**

Zał. nr 3

..............................................

/dane Wykonawcy lub pieczęć firmowa/

WYKAZ  WYKONANYCH USŁUG

Niniejszym ubiegając się o udzielenie zamówienia publicznego na Świadczenie pomocy prawnej na rzecz Agencji Rozwoju Mazowsza S.A.” składam wykaz wykonanych usług na potwierdzenie spełniania warunku posiadania wiedzy i doświadczenia: 
	Lp.
	Przedmiot usługi

	Odbiorca usługi
	Data wykonania usługi
	Wartość usługi brutto

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	

	6.
	
	
	
	

	7.
	
	
	
	

	8.
	
	
	
	


Do wykazu załączam dokumenty potwierdzające, że usługi te zostały wykonane należycie.

………………………………………………..

                                                                                                    (podpis Wykonawcy)

............................., dnia ……………………………….
Zał. nr 4

(pieczęć firmowa Wykonawcy)

wykaz osób, 

które będą uczestniczyć w wykonaniu zamówienia

1. Niniejszym składam wykaz na potwierdzenie, warunku że dysponuję lub będę dysponował odpowiednimi osobami zdolnymi do wykonania zamówienia na „Świadczenie pomocy prawnej na rzecz Agencji Rozwoju Mazowsza S.A.” 

	Lp.
	Imię i nazwisko osoby 
	Doświadczenie

osoby

	Zakres wykonywanych przez osobę czynności
	Informacja o podstawie do dysponowania osobą

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	


2. Oświadczam, że osoby, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, posiadają wymagane uprawnienia, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień.

……………………………

(Podpis Wykonawcy)

……………………, dnia ………………………
Załącznik nr 5  - Istotne postanowienia umowy

Umowa zostaje zawarta po przeprowadzeniu postępowania o zamówienie publiczne w trybie przetargu nieograniczonego zgodnie z ustawą z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity w Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze. zm.)

§ 1

1. Zamawiający zleca Wykonawcy, a Wykonawca przyjmuje świadczenie bieżącej pomocy prawnej na rzecz Zamawiającego. Umowa będzie wykonywana na zasadach określonych w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia (SWIZ), która staje się załącznikiem do niniejszej umowy. Zakres usługi określa SIWZ i obejmuje on w szczególności:

a) koordynację i bieżące doradztwo prawne w zakresie procedur zamówień publicznych; 

b) opracowywanie i uzgadnianie z Zamawiającym wzorów umów cywilno-prawnych oraz aneksów do umów – zarówno zawieranych w trybie ustawy pzp jak i z pominięciem tej ustawy a następnie opiniowanie, pod względem zgodności z przepisami prawa, umów i aneksów do umów, ze wskazaniem niezbędnych korekt;
c) opracowywanie i uzgadnianie z Zamawiającym treści umów o pracę – w tym umów zawieranych z dotychczasowymi pracownikami Zamawiającego – pod względem zgodności tychże umów z przepisami prawa pracy; 

d) opracowywanie opinii i analiz prawnych;
e) uczestniczenie w rokowaniach, spotkaniach i negocjacjach – w zakresie pomocy prawnej; 

h) występowanie w charakterze pełnomocnika Zamawiającego w postępowaniach sądowych, postępowaniach odwoławczych przed Krajową Izbą Odwoławczą; 
i) obsługę prawną posiedzeń Rady Nadzorczej.
2.  Zamawiający  wymaga,  aby  zadania,  o  których  mowa  w  ust.  1, realizowane były przez Wykonawcę bez zbędnej zwłoki. Termin, miejsce i tematyka wykonywania usług będą każdorazowo ustalane pomiędzy stronami według aktualnych potrzeb Zamawiającego. Harmonogram pełnienia dyżurów przez Wykonawcę zostanie ustalony pomiędzy stronami, w razie trudności w ustaleniu harmonogramu wiążący jest harmonogram przesłany Wykonawcy przez Zamawiającego. Celem uniknięcia wątpliwości strony zgodnie postanawiają, że usługi będące przedmiotem niniejszej umowy mogą być wykonywane wyłącznie przez osoby wskazane w wykazie stanowiącym załącznik nr 4 do SIWZ.  
3.
Przez uczestniczenie Wykonawcy w rokowaniach, spotkaniach, negocjacjach, posiedzeniach, naradach rozumie się udział w tych zdarzeniach co najmniej 1 upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy, posiadającego tytuł zawodowy radcy prawnego bądź adwokata (w uzasadnionych przypadkach dopuszcza się udział w spotkaniach aplikanta adwokackiego bądź aplikanta radcowskiego) posiadającego wiedzę i doświadczenie odpowiednie do rozpatrywanych problemów, oraz udzielanie Zamawiającemu ustnych (w tym telefonicznych bądź e-mailowych) porad lub opinii prawnych.
4. Poza dyżurami o których mowa w SIWZ, Wykonawca może świadczyć usługi objęte niniejszą umową według swego wyboru w  swojej siedzibie bądź w siedzibie Zamawiającego. W uzasadnionych sytuacjach gdy konieczny jest bezpośredni kontakt z Zamawiającym (w tym w razie udziału w negocjacjach, rokowaniach, posiedzeniach i naradach) przedstawiciel Wykonawcy zobowiązuje się stawić w siedzibie Zamawiającego nie później niż w ciągu 2 dni roboczych od zaproszenia go przez Zamawiającego. Jeżeli będzie to uzasadnione interesem Zamawiającego i będzie mieć na celu zwiększenie efektywności usług objętych niniejszą umową Strony mogą zmienić organizację pracy Wykonawcy, w szczególności zwiększyć ilość dyżurów i poprzestać na świadczeniu pomocy prawnej wyłącznie na dyżurach bądź też odstąpić od ich stosowania i poprzestać na pomocy prawnej udzielanej z siedziby Wykonawcy drogą telefoniczną lub e-mail z wykorzystaniem obecności Wykonawcy w siedzibie Zamawiającego w sytuacjach gdy jest to uzasadnione interesem Zamawiającego. Każdorazowa zmiana organizacyjna wymaga aneksu w formie pisemnej pod rygorem nieważności.    

6.
W  ramach  zamawianych  usług  Wykonawca  zapewni  Zamawiającemu  także możliwość codziennego (w dni robocze Zamawiającego) kontaktowania się z Wykonawcą drogą telefoniczną, pocztą elektroniczną e-mail oraz bezpośrednio w siedzibie Zamawiającego. 

7.  Wykonawca zobowiązuje się świadczyć usługi objęte niniejszą umową w dni robocze (tj. od poniedziałku do piątku z wyłączeniem dni ustawowo wolnych od pracy) w godzinach 09:00 – 16:00.   

8. Jeżeli dla właściwej realizacji przedmiotu Umowy, wskazanego w ust 1, niezbędne okaże się udzielanie przez Zamawiającego pełnomocnictwa, Zamawiający zobowiązuje udzielić wymaganego pełnomocnictwa oraz przekazać dokument pełnomocnictwa przedstawicielowi Wykonawcy w sposób ustalony przez Strony.

9. Wykonawca oświadcza, iż posiada uprawnienia i warunki do należytego wykonania niniejszej umowy. Wykonawca będzie współpracował z Zamawiającym na każdym etapie realizacji umowy.
§ 2

1. Zamawiający udostępni Wykonawcy wszelkie dane, dokumenty oraz inne konieczne informacje do wykonania Umowy.

2. W okresie obowiązywania niniejszej Umowy oraz po zakończeniu jej obowiązywania  z jakiejkolwiek przyczyny, Strony zobowiązują się do nie ujawniania osobom trzecim bez uprzedniej, pisemnej zgody drugiej Strony jakichkolwiek informacji, zwanych dalej Informacjami Poufnymi, uzyskanych w związku z wykonywaniem niniejszej Umowy.

3. Termin Informacje Poufne oznacza wszelkie informacje, materiały, dokumenty przekazane drugiej Stronie w formie pisemnej oraz informacje ustne lub przekazane w innej formie, niezależnie do momentu przekazania tych informacji.

4. Ponadto termin Informacja Poufna oznacza wszelkie informacje stanowiące tajemnice przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 roku Nr 153, poz. 1503 ze zm.).

5. Przedmiotem Informacji Poufnej nie są informacje, które są publicznie i powszechnie znane. W przypadku otrzymania zapytania dotyczącego Informacji Poufnych ze strony uprawnionych władz, Strona, do której skierowane jest zapytanie, zobowiązana jest poinformować o tym fakcie drugą Stronę.

§ 3

1.  Za ważne i wiążące dla stron uznaje się ustalenia, konsultacje i porady przekazane osobiście podczas spotkań Stron, za pośrednictwem faksu, poczty lub poczty elektronicznej e-mail.

2. Zamawiający wyznacza Panią/Pana …………………………… do bieżących kontaktów z Wykonawcą  tel.: ………………, email.:……………………..

3. Wykonawca wyznacza Panią/Pana …………………………………do bieżących kontaktów z Zamawiającym tel.: ………………, email.:……………………..

4. Zmiana osób, o których mowa w ust. 2 i 3 wymaga pisemnego powiadomienia drugiej strony i nie stanowi zmiany niniejszej umowy.  

§ 4

1. Z tytułu prawidłowego wykonania niniejszej umowy Wykonawca otrzyma wynagrodzenie miesięczne w wysokości ………… netto, do którego zostanie doliczony podatek VAT według właściwej stawki. Łączne wynagrodzenie brutto za realizację niniejszej umowy wyniesie …………………. 

2. Wynagrodzenie o którym mowa w ust. 1 będzie płatne po zakończeniu każdego miesiąca na podstawie prawidłowo wystawionej faktury VAT w terminie 14 dni od otrzymania faktury przez Zamawiającego na rachunek bankowy wskazany w treści faktury VAT.
§ 5
1. Umowa w zakresie określonym w § 1 zostaje zawarta na okres od dnia jej zawarcia do  dnia 31 grudnia 2013 roku.

2. Każda ze stron może wypowiedzieć niniejszą umowę z zachowaniem 2 miesięcznego okresu wypowiedzenia liczonego na koniec miesiąca kalendarzowego.

3. Wykonawca ma obowiązek informowania Zamawiającego o problemach związanych z należytym wykonywaniem umowy wynikających z niedostatecznej współpracy. 
4. Zamawiający ma prawo odstąpić od umowy w sytuacji gdy Wykonawca nie stawi się na ustalony termin dyżuru,  spóźni się na dyżur o co najmniej 5 minut względem ustalonego harmonogramu bądź też wykonuje niniejsza umowę przez osoby inne niż wskazane w wykazie stanowiącym załącznik nr 4 do SIWZ. Z prawa do odstąpienia Zamawiający może skorzystać w terminie 30 dni od zaistnienia przyczyny do odstąpienia. 
§ 6
1. Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności i muszą być zgodne z przepisami Pzp.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszą Umową stosuje się przepisy Kodeksu cywilnego i ustawy prawo zamówień publicznych.

3. Wszelkie spory, jakie mogą wyniknąć w związku z zawarciem lub wykonaniem Umowy rozstrzygane będą przez Sąd właściwy dla siedziby Zamawiającego.

4. Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron.

Zamawiający                                                                                            Wykonawca







� Należy podać dokładne informacje konieczne do oceny spełniania warunku udziału w postępowaniu określonego w SIWZ.


� Należy podać dokładne informacje konieczne do oceny spełniania warunku udziału w postępowaniu określonego w SIWZ.

























