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Warszawa, dn. 30.09.2009 r.

Agencja Rozwoju Mazowsza S.A.
00 — 375 Warszawa, ul. Smolna 12
Tel. 566 — 47 — 60, 566 — 47 — 76; fax. 843 — 8R1—
NIP: 521-337-46—90 REGON: 140391839
www.armsa.pl

zaprasza do zienia oferty w pogpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego
prowadzonego w trybie

PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO
Znak sprawy: ARM/45/09

na

opracowanie, wykonanie i dostaw materialdow promocyjnych
dla Agencji Rozwoju Mazowsza S.A.

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
zwana dalej ,SIWZ”
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ROZDZIAL | Informacje ogdlne

1. Postpowanie lkdzie prowadzone w trybie przetargu nieograniczon@gooparciu
0 przepisy okrdone w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. — Praamn@wier publicznych
(Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655, ze zm.).

2. Wykonawca poniesie wszelkie koszty wtasne gzane z przygotowaniem i zeniem
oferty, niezalenie od wyniku posfpowania.

3. Zamawiajcy nie dopuszcza mbwosci sktadania ofert wariantowych.

4. Zamawiajcy nie dopuszcza mbwosci sktadania ofert ggciowych.

ROZDZIAL Il Opis przedmiotu zaméwienia

1. Przedmiotem zamoéwienia jest: opracowanie, wykonaniedostawa materiatow
promocyjnych dla Agencji Rozwoju Mazowsza S.A.

2. Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia znajdujevszahczniku nr 1 do SIWZ.

3. Nazwa stosowana we Wspolnym Stowniku Zamdivie
Kod CPV: 79823000-9 Ustugi drukowania i dostawy.

ROZDZIAL Il Termin wykonania zaméwienia
Termin realizacji zamowienia: do dnia 02 listop20&9 r.
ROZDZIAL IV Warunki udziatu w post epowaniu

1. W postpowaniu mog wzig¢ udziat Wykonawcy spetniggy warunki, o ktérych mowa
w art. 22 ust. 1 ustawy, w szczeg@loioWykonawcy nie wykluczeni z pagiowania na
podstawie art. 24 ust. 1 i 2 ustawy, oraz ci, KtOngyznacz do realizacji zamodwienia
minimum jedra osolg posiadajca minimum roczne diwiadczenie w zakresie grafiki
komputerowej i komputerowego sktadu.

2. Ocena spetniania wgj wymienionych warunkow odhzie s¢ zgodnie z formu
"spetnia — nie spetnia”, na podstawie galonych do oferty awiadczé i dokumentow,
o ktérych mowa w Rozdziale V niniejszej SIWZ.

ROZDZIAL V Dokumenty wymagane od Wykonawcy

1. Wykonawcy pod rygorem wykluczenia z udzialu w ppstvaniu wraz z ofegt musz
zlozy¢ nastpujace dokumenty, potwierdzgje spetnianie warunkéw udzialu w
postpowaniu:

a) aktualny odpis z wkxiwego rejestru albo aktualnespaadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalngci gospodarczej, jeli odrebne przepisy wymagaj wpisu do rejestru lub
zgtoszenia do ewidencji dziataléw gospodarczej, wystawionych nie wéaej niz 6
mieskcy przed uptywem terminu skfadania ofert (w fornueyginatu lub kserokopii
poswiadczonej za zgodé z oryginatem przez Wykonawc

b) wykaz osob, ktore dula uczestniczy w wykonywaniu zamowienia wraz z informacjami
na temat ich kwalifikacji zawodowych i éliadczenia niezfinego do wykonania
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zamowienia, a tate zakresem wykonywanych przez nich czyéun¢sporzdzony wedtug
wzoru przedstawionego na zetniku nr 5 SIWZ)

Dokumenty, o ktérych mowa pasy Wykonawca me ziay¢é w formie oryginatu lub
kserokopii péwiadczonej za zgodsé z oryginalem przez Wykonawd?oswiadczenie za
zgodnd¢ z oryginatem winno kysporz;dzone w sposob umiwiajgcy identyfikagi podpisu
osoby uprawnionej do sktadanigvaadcze woli w imieniu Wykonawcy.

2.

tacznie z ofeg Wykonawca musi zlgy¢ oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w
postpowaniu, sporgdzone wedtug wzoru przedstawionego na@aiiku nr 4 do SIWZ
(w przypadku ubiegania io udzielenie zaméwienia dwoéch lubeae] Wykonawcow
wspolnie dwiadczenie musg ztozy¢é wszyscy ubiegagy s Wykonawcy odgbnie lub
wspalnie).

W przypadku ubiegania¢sio udzielenie zamoéwienia wspdlnie przez dwoch lubcej
Wykonawcow dokumenty wymienione w ust. 1 lit. a)gmuztozy¢ wszyscy Wykonawcy
ubiegajcy sk o udzielenie zamowienia.

W przypadku, gdy dokumenty, o ktérych mowa w ust. 4 niniejszego rozdziatugs
potwierdzane za zgodé®z oryginatem lub/i podpisywane w imieniu Wykonawagzez
petnomocnika musi zostaziozone stosowne pisemne petnomocnictwo, pod rygorem
uznania dokumentéw za nieztme w prawidtowej formie lub/i zimne przez osab
nieupowanions.

ROZDZIAL VI Termin zwi gzania oferta

Wykonawcy ledg zwigzani ofery przez okres 30 dni. Bieg terminu zwania oferq
rozpoczyna siwraz z uptywem terminu sktadania ofert, o ktoryrawa w rozdziale VIII ust.
1 SIWZ.

ROZDZIAL VII Zawarto $¢ oferty oraz opis sposobu jej przygotowania

1.
2.

3.

Wykonawca mee ztazy¢ tylko jedm ofert.

Oferta musi by ztozona, pod rygorem niewaosci, w formie pisemnej, wegyku polskim
(wg. formularza stanowtego zajcznik nr 1 do SIWZ).

Oferta wraz z wymaganymgwiadczeniami powinna ldypodpisana przez oselfosoby)
majce prawo do reprezentowania Wykonawcy na zgmn sktadania w jego imieniu
oswiadczeéh woli i zachgania zobowjzax maptkowych Iub do reprezentowania
Wykonawcy w danym zamoéwieniu publicznym. Upawignie oséb podpisggych ofere
do jej podpisania musi bezggednio wyniké z dokumentow dagktzonych do oferty.
Oznacza toze jezeli upowanienie takie nie wynika wprost z dokumentu stwi@ijgzego
status prawny wykonawcy (odpisu z wdavego rejestru lub Zaviadczenia o wpisie do
ewidencji dziatalnéci gospodarczej) to do oferty nale dolgczye oryginat lub
poswiadczom notarialnie kopj stosownego petnomocnictwa wystawionego przez osoby
do tego upowanione.

Wszelkie poprawki i zmiany w tékie oferty musz by¢ parafowane i datowane przez
osole podpisujca ofert.

Kazda zapisana strona oferty wraz z ggzahikami powinna b§ ponumerowana

I podpisana lub parafowana.

Wszelkie dokumenty twogze ofert powinny by spkte (zszyte) w sposob trwaty
uniemaliwiajagcy swobodne wysugcie lub wygcie kartek.
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Dokumenty w ofercie, stanowde informac} zastrzeorng dla innych uczestnikow
postpowania, tj. stanowcs tajemni¢ przedsgbiorstwa, w rozumieniu art. 11 ust. 4
ustawy o0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. 2J2003 r. Nr 153, poz. 1503, ze
zm.), powinny znajdow@a sic w oddzielnej zamkgrtej kopercie, opatrzonej napisem
,DOKUMENTY ZASTRZEZONE”.

Wykonawcy wspolnie ubieggjy sk 0 udzielenie zamowienia, muszustanowd
petnomocnika do reprezentowania ich w ppetvaniu o udzielenie niniejszego
zamoOwienia lub do reprezentowania ich w ppetvaniu oraz do zawarcia umowy 0
udzielenie przedmiotowego zamowienia publicznegataim przypadku, wraz z ofert
naleey ztozy¢ stosowne petnomocnictwo okKtajace sposdb  wspdétdziatania
Wykonawcow wspolnie ubieggjych s o zamowienie. W przypadku wyboru oferty
Wykonawcow wspdlnie ubieggajych s¢ o udzielenie zamowienia, Zamavdgey przed
zawarciem umowy w sprawie zamoOwienia publicznegaada umowy, regulugcej
wspotprae tych Wykonawcéw.

Oferta musi zawiekaFormularz Ofertowy, spogdzony zgodnie ze wzorem zawartym w
zakczniku nr 3 do SIWZ.

10.Oferte nalezy umiescic w zamkngtej kopercie uniemdiwiajacej zapoznanie siz jej

tresciag bez naruszenia koperty, opatrzonej npz@dresem Wykonawcy oraz oznaczonej
W nastpujacy sposob:

Agencja Rozwoju Mazowsza S.A.
Ul. Smolna 12
00 — 375 Warszawa
,Oferta na zamowienie publiczne nr ARM/45/2009”

ROZDZIAL VIII  Miejsce i termin sktadania oraz ot warcia ofert

1.

Termin sktadania ofert uptywa dnia 12zpaiernika 2009 r. o godz. %2 Oferty zlazone
po tym terminie zostanzwrocone bez otwierania. Decydcg znaczenie dla oceny
zachowania powsszego terminu ma data i godzina wptywu oferty dendaiapcego,
a nie data jej wystania przesygtpocztows czy kuriersk.

Oferte nalery zlozy¢ w siedzibie Zamawiagego, w sekretariacie Agencji Rozwoju
Mazowsza S.A. w Warszawie, przy ul. Smolnej 12, ptro. Ziozenie oferty
u Zamawiagcego w miejscu innym niwyzej podane, mee skutkowd nie dostarczeniem
oferty do wyznaczonego miejsca w terminie, z winykdhawcy. W takim przypadku
oferta zostanie zwrdcona bez otwierania.

Publiczne otwarcie ofert napi w dniu 12 padziernika 2009 r. o godz. i3
w siedzibie Zamawiafego, przy ul. Smolnej 12 w Warszawie, w Sali Koefeyjnej na
IV pigtrze.

Przed otwarciem ofert Zamawday poda kwof, jakg zamierza przeznacéyna
sfinansowanie zamowienia.

ROZDZIAL IX Opis sposobu obliczenia ceny

1.

Sposob obliczenia ceny oferty:
Wykonawca wypetniac formularz ofertowy, stanowaty zahcznik nr 3 do SIWZ, poda
cery calkowitg netto, kwo¢ podatku VAT, cea catkowilg brutto, za realizagjcatdci
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przedmiotu zamoOwienia, a nadto ceny jednostkowezqregolnych przedmiotow
objetych zamdéwieniem.

2. W formularzu ofertowym Wykonawca wyceni pozycje wiotgch polskich,
z zaokggleniem do dwoch miejsc po przecinku. W cenie gfaralery uwzgkdnic

wszystkie koszty zwzane z wykonaniem zamowienia. Podana w ofercie cena

obowigzuje w catym okresie waaosci umowy.

ROZDZIAL X Opis kryteriow i sposobu oceny ofert

1. Zamawiajcy dokona oceny ofert, ktére nie zostaty odrzucame,podstawie ponej
przedstawionych kryteribw oceny ofert.
2. Kryteria oceny ofert:

L.p. Kryterium Znaczenie

1 Cena brutto oferty 100%

3. Za najkorzystniejsgzostanie uznana oferta z napw cery ofertowg brutto za realizagj
catasci zamowienia.

ROZDZIAL XI  Wybor najkorzystniejszej oferty.

1. Najkorzystniejsgz sparod ziazonych wanych i nie podlegarych odrzuceniu ofert
bedzie oferta o najuiszej cenie brutto za realizagamowienia.

2. Zamawiajcy powiadomi o wyniku pogpowania przesylag niezwiocznie do
Wykonawcow, ktérzy ubiegali sio udzielenie zaméwienia, informacjp wyborze
najkorzystniejszej oferty wraz z podaniem nazwyngfi) i adresu siedziby Wykonawcy,
ktérego ofer¢ wybrano oraz uzasadnieniem jej wyboru, azéakazwy (firmy) i adresy
wykonawcow, ktorzy zigyli oferty, wraz ze streszczeniem zémych ofert.

ROzZDZIAL Xl Informacje o0 sposobie porozumiewania sS¢ Zamawiajacego
z Wykonawcami

1. W niniejszym posipowaniu wszelkie @wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje przekazywane gsprzez strony pogpowania pisemnie. W przypadku
oswiadcze, wnioskow, zawiadomie oraz informacji przekazanych za pomdaksu,
kazda ze stron nagdanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich gtrania._Sposob
przekazywania dokumentéw za pomofaksu nie dotyczy zapwiado SIWZ oraz
protestow.

2. Wykonawca mee zwrdct sie do Zamawiaicego z wnioskiem o wyfaienie tr&ci
SIWZ. Pytania w formie pisemne] nale przesytd na adres: Agencja Rozwoju
Mazowsza S.A., Dziat Obstugi Agencji — Zespot Prgwnl. Smolna 12, 00 — 375
Warszawa.

3. Zamawiajcy udzieli pisemnych wyjmien Wykonawcom, ktorym przekazat SIWZ oraz
zamigci tres¢ wyjasnien na swojej stronie internetowej,zgi pisemne pytanie wptynie
do niego nie pgniej niz 6 dni przed uptywem sktadania ofert.

4. W szczegOlnie uzasadnionych przypadkach — przegmaph terminu skiadania ofert —
Zamawiagcy maze zmodyfikowa tres¢ dokumentow sktadagych se na SIWZ.
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5. Kazda wprowadzona przez Zamawjizggo zmiana staniegstzescig SIWZ oraz zostanie
przestana wszystkim Wykonawcom, ktorzy otrzymali ddmawiagcego SIWZ w
przedmiotowe] sprawie oraz zostanie zamieszczona Sieonie internetowej
Zamawiajcego.

6. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 4 i 5, Zamawagj przediiy odpowiednio termin
sktadania ofert w celu wprowadzenia w ofertach mmwaynikagcych z modyfikaciji
SIWZ, jezeli w wyniku modyfikacji tréci SIWZ niezlgdny kedzie dodatkowy czas na
Wprowadzenie zmian w ofertach.

7. W korespondencji przekazywanej Zamawgeamu, Wykonawcy powinni postugiwasie
znakiem posipowania:ARM/45/009.

8. Osoby uprawnione do porozumiewania siWykonawcami, od poniedziatku dogfhiu,
w godz. 8°— 16°:

* w sprawach merytorycznych
Joanna¢drzejewska-Debortoli
Tel. (22) 566-47-84, e-mailjedrzejewska@armsa.pl

» W sprawach procedur przetargowych
Magdalena Grzesiak
Tel. (22) 566-47-76, e-maim.grzesiak@armsa.pl

ROZDZIAL XllI Zawarcie umowy

1. Zamawiajcy zawrze umow z Wykonawe, ktorego oferta zostanie uznana za
najkorzystniejsg, w terminie nie krotszym ni7 dni od dnia zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty, zgodnie z art. 94 ustawy

2. Osoby reprezentgge Wykonawe przy zawarciu umowy powinny posiadae sob
dokumenty potwierdzage ich umocowanie do reprezentowania Wykonawcy,leo i
umocowanie to niedalzie wynika& z dokumentow zgtzonych do oferty.

3. Wzo6r umowy stanowi zatznik nr 2 do SIWZ.

ROZDZIAL XIV  Srodki ochrony prawnej

Uczestnikom niniejszego pe@pbwania oraz innym osobom wymienionym w art. 17ws,
przystuguje protest, ktéry wnosisilo Zamawiajcego na zasadach okienych w Dziale VI
ustawy.

Zalaczniki stanowice integralg czes¢ SIWZ:

Zalacznik nr 1: Szczegotowy Opis Przedmiotu Zamdéwienia,

Zakycznik nr 2: Wzér umowy,

Zalacznik nr 3: Formularz ofertowy,

Zalkycznik nr 4: Gwiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w ppstvaniu,
Zalacznik nr 5: Wykaz oséb



'| ARMSA

Agencja Rozwoju Mazowsza S.A.

ul. Smolna 12 :: 00-375 Warszawa :: tel. 022 56®@7: fax. 022 843 83 31 :: e-mail: biuro@armsa.pl



