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Załącznik Nr 1 do SIWZ

Oznaczenie  sprawy: ARM/2/2013
I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

Przedmiotem zamówienia jest: usługa szkoleń specjalistycznych dla pracowników następujących instytucji: Instytucji Zarządzającej Regionalnym Programem Operacyjnym Województwa Mazowieckiego 2007 – 2013; Instytucji Pośredniczącej – zajmującej się zarządzaniem i wdrażaniem programu oraz Instytucji Pośredniczącej dla komponentu regionalnego Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki 2007 – 2013, Instytucji Pośredniczących II stopnia.

Zamówienie zostało podzielone na 6 części, szczegółowo opisanych poniżej.
Przewidywana ilość uczestników ogółem ok.  469 osób, podzielonych na ok. 26 grup (grupy mogą liczyć od 10 do 30 osób, w zależności od specyfiki szkolenia), łącznie ok. 50 dni szkoleniowych. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany ilości grup oraz ich liczebności, z tym, że maksymalna ilość osób do przeszkolenia w ramach niniejszego postępowania nie przekroczy 708 osób.
II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA  - CZĘŚĆ  WSPÓLNA DLA WSZYSTKICH CZĘŚCI ZAMÓWIENIA

Terminy, miejsca przeprowadzenia szkoleń oraz forma zajęć: 

Zamówienie powinno być wykonane na terenie Warszawy w przedziale od daty zawarcia umowy  do 15 grudnia 2013 roku w terminach i miejscach wskazanych przez Zamawiającego (daty szkoleń mogą się pokrywać). W razie trudności w ustaleniu dokładnych terminów szkoleń wiążące będą terminy zaproponowane przez Zamawiającego na piśmie bądź w e-mailu przesłanym Wykonawcy. Forma zajęć: wykłady i warsztaty - przy czym warsztaty powinny stanowić przeważającą cześć realizowanych zajęć w jednym szkoleniu. 

Warunki organizacja i realizacji zamówienia dla szkolenia: 

 Wykonawca zobowiązany jest: 

a)  zapewnić realizację szkolenia w odpowiednim wymiarze 7 lub 8 lub 14 lub 16 godzin lekcyjnych (tj. 45 minut zegarowych = jedna godzina lekcyjna) podczas zajęć w zależności od specyfiki szkolenia (dokładna ilość godzin dla poszczególnych szkoleń opisana jest w części szczegółowej).;
Zamawiający informuje, że szkolenia przewidziane na 7 lub 8 godzin winny być zrealizowane w ciągu 1 dnia roboczego (przez które rozumie się dni od poniedziałku do piątku z wyłączeniem dni ustawowo wolnych od pracy), szkolenia przewidziane na 14 lub 16 godzin winny być zrealizowane w 2 kolejne dni robocze a w przypadku 24 godzin jak dwa spotkania dwudniowe po 6 godzin każdego dnia. W szczególnie uzasadnionych przypadkach dopuszcza się zmianę sposobu realizacji szkoleń za zgodą Zamawiającego; 
b) zapewnić realizację szkolenia na ustalonym poziomie zaawansowania wskazanym przez Zamawiającego (lub dostosować program szkoleniem do zdiagnozowanego przez Wykonawcę poziomu danej grupy);
c)  zdiagnozować w postaci testu, poziom znajomości programu Excel/Access  uczestników danego szkolenia i dostosować program szkolenia do poziomu grupy (dotyczy szkoleń z programu Excel i Access);

d)  zapewnienia w trakcie każdego dnia każdego szkolenia co najmniej 2 przerw (do 15 minut każda) i jednej przerwy obiadowej (do 45 minut).

Dodatkowo Wykonawca zobowiązany jest zapewnić:

- opiekuna grupy, którym może być trener prowadzący szkolenie. 

7. 
Wykonawca jest zobowiązany: 


a) zebrać podpisy: trenera i uczestników szkolenia na listach obecności przekazanych 
w dniu szkolenia przez Zamawiającego, zawierające imienne potwierdzenie udziału;
b) dystrybuować wśród uczestników każdego szkolenia ankietę oceniającą, opieczętowaną i podpisaną przez przedstawiciela Zamawiającego;

c) opracować, przeprowadzić na zakończenie każdego szkolenia wśród uczestników szkolenia imienne testy sprawdzające wiedzę (wersję elektroniczną wraz z prawidłowymi odpowiedziami przekazać Zamawiającemu przed szkoleniem) oraz dokonać ich oceny. Wykonawca zobowiązany jest przekazać Zamawiającemu oryginały sprawdzonych testów wraz z wynikami.
Oryginały dokumentów o których mowa w pkt a), b) i c) zostaną przekazane przez Wykonawcę Zamawiającemu w terminie 2 dni roboczych (tj. dni od poniedziałku do piątku z wyłączeniem dni ustawowo wolnych od pracy) od zakończenia szkolenia dla danej grupy.

8.  Wykonawca zobowiązany jest przedstawić niezwłocznie Zamawiającemu do akceptacji wygląd i treść materiałów, o których mowa w pkt. 10 (zawierający co najmniej rozkład treści i logotypów) w terminie nie później niż 10 dni roboczych przed pierwszym szkoleniem z danego tematu (za zgodą stron termin ten może ulec skróceniu). Nie wniesienie przez Zamawiającego uwag do wyglądu materiałów szkoleniowych w terminie 5 dni roboczych od ich przekazania przez Wykonawcę oznacza ich akceptację. Materiały muszą zawierać logo opisane w ust. 12. Wykonawca obowiązany jest uwzględnić w materiałach szkoleniowych uwagi Zamawiającego. 
9. Wykonawca zobowiązany jest przedstawić Zamawiającemu do akceptacji harmonogram zajęć wraz z propozycją terminów szkolenia. Akceptacja poszczególnych ww. dokumentów przez Zamawiającego nastąpi na co najmniej 10 dni roboczych przed zaproponowanym terminem szkoleń. W razie uzasadnionych uwag Zamawiającego Wykonawca będzie zobowiązany dostosować program lub harmonogram do zgłoszonych uwag. Zamawiający zastrzega sobie prawo do wnoszenia zamian w zakresie programu i terminów szkoleń, które Wykonawca zobowiązany jest uwzględnić. 

10. Wykonawca zobowiązany jest opracować, przygotować i przekazać Zamawiającemu materiały szkoleniowe w formie elektronicznej o treści adekwatnej do omawianej tematyki z wyprzedzeniem co najmniej 5 dni przed danym szkoleniem, na każde szkolenie maksymalnie 170 stron wydruku przeznaczonego dla jednego uczestnika szkoleń  (prezentacja PowerPoint + załączniki), a w przypadku szkoleń komputerowych – MS Office2007 przekazać każdemu z uczestników wydrukowane materiały szkoleniowe.
11. Wykonawca zobowiązany jest do przekazania Zamawiającemu praw autorskich do korzystania i rozporządzania na potrzeby każdej grupy szkoleniowej materiałami szkoleniowymi i dydaktycznymi na polach eksploatacji określonych w umowie. 

12. Wykonawca zobowiązuje się umieszczać w trakcie realizacji usługi oznakowań na materiałach szkoleniowych:

a) dla szkoleń w ramach z PO KL – przekazane przez Zamawiającego logotypy jednostek z adnotacją o współfinansowaniu szkoleń przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego oraz budżetu Województwa Mazowieckiego  w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego wraz z aktualnym logotypem Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki

b) dla szkoleń w ramach RPO WM – przekazane przez Zamawiającego logotypy jednostek z adnotacją o współfinansowaniu szkoleń przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz budżetu Województwa Mazowieckiego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Mazowieckiego 2007-2013 wraz aktualnym logotypem Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Mazowieckiego oraz hasłem RPO WM „dla rozwoju Mazowsza”.
Wykonawca zobowiązany jest skonsultować kwestie oznakowania z Zamawiającym 
i uwzględnić wszelkie jego wymagania w tym zakresie.
13. Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia uczestnikom szkoleń bezpłatnej konsultacji z każdym trenerem prowadzącym szkolenie na dany temat przez okres 14 dni od ukończenia tego szkolenia, w formie wymiany mailowej.
III. OPISU PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA - SZCZEGÓŁOWY OPIS POSZCZEGÓLNYCH CZĘŚCI PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

CZĘŚĆ 1 ZAMÓWIENIA:

Przedmiotem pierwszej części zamówienia jest przygotowanie i realizacja 3 tematów/ szkoleń z zakresu Prawo zamówień publicznych w kontekście projektów unijnych
Przewidywany wymiar godzin, ilości grup i osób, termin, poziom szkolenia oraz zakres tematyczny (podane niżej wartości – poza wymiarem godzin –  są wartościami prognozowanymi i Zamawiający dopuszcza ich jednostronną zmianę, z tym że wielkość grupy nie przekroczy w żadnym wypadku 30 osób, ilość grup nie może się zwiększyć, a zakres tematyczny może ulec wyłącznie uszczegółowieniu)
1. Zamówienia publiczne w ramach RPO WM – 14 godz. dydaktycznych każda grupa
1 grupa - 25 osób (II kwartał - maj, poziom zaawansowany )

2 grupa - 25 osób (II kwartał-  czerwiec, poziom zaawansowany) 
Zakres:

I. Wyłączenia stosowania ustawy prawo zamówień publicznych;

II. Zasady udzielania zamówień publicznych;

III. Tryby udzielania zamówień;

IV Charakterystyka udzielania zamówień z wolnej ręki.
2. Nowelizacja ustawy prawo zamówień publicznych z 12.10.12 r. w ramach RPO WM – 16 godz. dydaktycznych każda grupa
1 grupa - 15 osób (II kwartał - czerwiec, poziom średniozaawansowany )

Zakres:

Nowelizacja ustawy Prawo Zamówień Publicznych z 12.10.12 r. w ramach RPO WM

3. Zamówienia publiczne w ramach PO KL – 14 godz. dydaktycznych każda grupa
1 grupa - 25 osób (II kwartał- czerwiec, poziom zaawansowany )
Zakres:
I. Ogólne zasady

1. Zasady udzielania zamówień publicznych - zasada równego traktowania, zasada konkurencyjności, zasada jawności, zasada pisemności

2. Tryby udzielenia zamówień publicznych

- Procedury otwarte, Tryby zamknięte, Przegląd ww. procedur ze szczególnym uwzględnieniem różnic w odniesieniu do przetargu nieograniczonego.

II. Specyfika zamówień udzielanych w projektach Unii Europejskie.

1. Opis przedmiotu zamówienia:

- Znaczenie opisu przedmiotu zamówienia, Zasady opisu przedmiotu zamówienia, Opis przedmiotu zamówienia poprzez wskazanie wymagań funkcjonalnych.

2. Wartość szacunkowa zamówienia:

- Metody szacowania wartości zamówienia, Czas ustalenia wartości zamówienia, Wartość zamówienia na dostawy i usługi, Problem szacowania - przy respektowaniu praw autorskich, Zasady szacowania wartości zamówienia, Szacowanie na przykładach, Specyficzne zasady szacowania wartości zamówień finansowanych ze środków UE, Sposoby szacowania wartości w projektach wieloletnich realizowanych w ramach funduszy unijnych w szczególności pod kątem usług szkoleniowych.

3. Progi kwotowe i dobór procedury w ramach realizowanych projektów.

4. Interpretacja przesłanek wyboru trybów/przykłady.

5. Opracowanie dokumentacji przetargowej: 

- Projekt ogłoszenia, Projekt specyfikacji istotnych warunków zamówienia, Przykładowe projekty opisów przedmiotów zamówienia, Wyjaśnienia specyfikacji istotnych warunków zamówienia, Zmiana treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia

6. Specyfika zamówień udzielanych usługi niepriorytetowe/przykłady.

7. Wykorzystanie innych niż przetarg nieograniczony trybów udzielania zamówień publicznych na usługi niepriorytetowe /przykłady.

8. Oferta:

- Opis sposobu przygotowania ofert, Przedłużanie terminu do składania ofert, Wyznaczenie terminu związania ofertą, Wyjaśnienia treści ofert, Oferty częściowe, oferty wariantowe,

Ocena wykonawców ubiegających się o zamówienie, Podmiotowe warunki uczestnictwa w postępowaniu, Dokumenty potwierdzające spełnienie warunków udziału w postępowaniu, Potencjał podmiotów trzecich, Procedura weryfikacji warunków wymaganych od wykonawców, Wykluczenie z postępowania.

Ocena ofert: Oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia uruchomienie procedury w trybie art. 90 ustawy Pp., Poprawa omyłek rachunkowych w obliczeniu ceny, Poprawa oczywistych omyłek pisarskich, Poprawa innych omyłek.

Odrzucenie oferty: Przesłanki odrzucenia, Czynności podejmowane przez zamawiającego w związku z odrzuceniem oferty.

Wybór oferty najkorzystniejszej: Oferty o takiej samej cenie, Obowiązki zamawiającego po wyborze oferty najkorzystniejszej.

9. Unieważnienie postępowania: Lista podstaw unieważnienia, Unieważnienie postępowania w sytuacji, gdy zamawiający dopuścił możliwość składania ofert częściowych, Podstawa unieważnienia postępowania z braku wystarczającego pokrycia finansowego, Obowiązki informacyjne zamawiającego po unieważnieniu postępowania.

10. Umowa w sprawie zamówienia publicznego: Konstrukcja mowy: Termin zawarcia umowy, Forma umowy, Oświadczenie woli złożone w postaci elektronicznej, Ogłoszenie o udzieleniu zamówienia, Termin realizacji umowy, Odwołanie się do przepisów Kodeksu Cywilnego.

11. Określenie formalności poprzedzających zawarcie umowy, Granice dokonywania zmian w umowie, Zabezpieczenie należytego wykonania umowy, Skutki prawne nie wykonania lub niewłaściwego wykonania umowy.

12. Najczęściej popełniane błędy w zakresie PZP na przykładzie projektów realizowanych w ramach funduszy unijnych oraz ich skutki finansowe – studium przypadku i ich skutki dla beneficjenta.
Podane wyżej terminy są wyłącznie terminami prognozowanymi, dokładne terminy zostaną ustalone na zasadach określonych w umowie.  Zamawiający zastrzega sobie prawo do swobodnego przesunięcia grup pomiędzy tematami. 

W przypadku potrzeby modyfikacji tematów szkolenia dopuszcza się przeprowadzenie stosownych zmian za zgodą Wykonawcy i bez wpływu na zwiększenie wynagrodzenia należnego Wykonawcy. 

W razie uzasadnionych uwag Zamawiającego Wykonawca będzie zobowiązany dostosować program do zgłoszonych uwag. Zamawiający zastrzega sobie prawo do wnoszenia zamian w zakresie programu, które Wykonawca zobowiązany jest uwzględnić. 

CZĘŚĆ 2 ZAMÓWIENIA:

Przedmiotem drugiej części zamówienia jest przygotowanie i realizacja 1 tematu/ szkolenia z zakresu: Rozliczanie projektów w ramach PO KL
Przewidywany wymiar godzin, ilości grup i osób, termin, poziom szkolenia oraz zakres tematyczny (podane niżej wartości – poza wymiarem godzin –  są wartościami prognozowanymi i Zamawiający dopuszcza ich jednostronną zmianę, z tym że wielkość grupy nie przekroczy w żadnym wypadku 30 osób, ilość grup nie może się zwiększyć, a zakres tematyczny może ulec wyłącznie uszczegółowieniu)
1. Rozliczanie projektów krajowych i ponadnarodowych w ramach PO KL – 8 godz. dydaktycznych każda grupa
1 grupa - 20 osób (II kwartał- maj, poziom zaawansowany)
2 grupa - 20 osób (II kwartał-czerwiec, poziom zaawansowany)
Zakres:
1. Personel krajowy i ponadnarodowy projektach POKL po 1 stycznia 2012 r.

a) Formy wynagrodzeń projektach,  b) Rozliczanie noty księgowej,  c) Ewidencje czasu pracy,  d) Koszty pośrednie partnerstwo ponadnarodowe

e) Personel/koszty zarządzania w projektach ponadnarodowych po stronie partnera, f) Stosowanie zasady konkurencyjności i zasady efektywnego zarządzania finansami w kontekście realizacji projektów ponadnarodowych w stosunku do personelu projektu

2. Delegacje w ramach projektów ponadnarodowych

3. Przeliczenia kursowe, ujemne różnice kursowe „zarządzanie różnicami kursowymi”

4. Dokonywanie przesunięć w projekcie ponadnarodowym a różnice kursowe

5. Stosowanie przez partnerów PZP/zasady konkurencyjności w przypadku refundacji partnerowi zagranicznemu wydatków ponoszonych przez Lidera

6. Oświadczenia przez partnerów ponadnarodowych o braku podwójnego finansowania

7. Kwalifikowalność ogłoszeń w przypadku poszukiwania partnera ponadnarodowego

8. Nabycie waluty obcej z wykorzystaniem kontraktu terminowego na walutę

9. Kwalifikowalność VAT a partnerzy ponadnarodowi

10. Poprawność udzielania zamówień a konkurencyjność/racjonalność wydatków (14 tys. euro, 20 000 PLN oraz kwoty niższe)

11. Usługi zlecone w Polsce oraz poza granicami kraju

12. Zadania merytoryczne w Polsce oraz poza granicami kraju 

13. Cross - financing

a) Środki trwałe w ramach CF, b) CF a zakupy poza granicami kraju w tym przez partnerów ponadnarodowych

14. System rozliczeń pomiędzy liderem a partnerem ponadnarodowym

15. Obowiązek przechowywania dokumentów finansowych partnera po stronie lidera

16. Tłumaczenie dokumentów finansowych partnera będących w posiadaniu Lidera

17. Zakres opisywania dokumentów księgowych partnera ponadnarodowego

18. Reguła proporcjonalności

Wyjątki od reguły proporcjonalności

19. Nieprawidłowości/korekty finansowe

Definicja nieprawidłowości,  Błąd, korekta, nieprawidłowość,  Oszustwo/nadużycie finansowe,  Instytucje dot. systemu raportowania

a) Najczęstsze przykłady nieprawidłowości, b) Sankcje z tytułu wykrycia nieprawidłowości

20. Archiwizacja dokumentów związanych z realizacją projektów przez lidera, partnera oraz podwykonawcę

Podane wyżej terminy są wyłącznie terminami prognozowanymi, dokładne terminy zostaną ustalone na zasadach określonych w umowie.    

W przypadku potrzeby modyfikacji tematu szkolenia dopuszcza się przeprowadzenie stosownych zmian za zgodą Wykonawcy i bez wpływu na zwiększenie wynagrodzenia należnego Wykonawcy. 

W razie uzasadnionych uwag Zamawiającego Wykonawca będzie zobowiązany dostosować program do zgłoszonych uwag. Zamawiający zastrzega sobie prawo do wnoszenia zamian w zakresie programu, które Wykonawca zobowiązany jest uwzględnić. 

CZĘŚĆ 3 ZAMÓWIENIA:

Przedmiotem trzeciej części zamówienia jest przygotowanie i realizacja 5 tematów/ szkoleń z zakresu Finansowo-księgowe (prawne) aspekty realizacji projektów z funduszy unijnych 
Przewidywany wymiar godzin, ilości grup i osób, termin, poziom szkolenia oraz zakres tematyczny (podane niżej wartości – poza wymiarem godzin –  są wartościami prognozowanymi i Zamawiający dopuszcza ich jednostronną zmianę, z tym że wielkość grupy nie przekroczy w żadnym wypadku 30 osób, ilość grup nie może się zwiększyć, a zakres tematyczny może ulec wyłącznie uszczegółowieniu)
1. Kodeks Postępowania Administracyjnego – 14 godz. dydaktycznych każda grupa
1 grupa - 30 osób (III kwartał- wrzesień, poziom zaawansowany)
2 grupa - 30 osób (IV kwartał- październik, poziom podstawowy)
Zakres:

1.Zagadnienia podstawowe. Źródła prawa i zakres obowiązywania Kpa. 

- Pojęcie sprawy administracyjnej, Warunki konieczne dla wszczęcia postępowania administracyjnego, Ogólne zasady postępowania administracyjnego z uwzględnieniem ostatnich nowelizacji i ich praktyczne znaczenie w prowadzonych sprawach, Pojęcie „interesu” w Kpa (prawnego, społecznego itp.), rodzaje interesów mogących wystąpić na różnych etapach postępowania i ich rozumienie przez orzecznictwo sądów administracyjnych, Uznanie administracyjne i przypadki jego zastosowania, Przykłady zastosowania zasad ogólnych na etapie postępowania przed organem I instancji, II instancji i przed sądem administracyjnym, Konsekwencje naruszeń zasad ogólnych postępowania.

2. Zagadnienia ogólne postępowania: Strona postępowania administracyjnego, Podmioty posiadające legitymację czynną w postępowaniu, Badanie istnienia interesu prawnego przed wszczęciem postępowania administracyjnego i na różnych jego etapach, Konsekwencje braku lub utraty przymiotu strony, Linia orzecznictwa, Właściwość organów, wyłączenie pracownika i organu po nowelizacji, Konsekwencje uchybień w zakresie wyłączeń, Formy rozstrzygnięć w sprawie wyłączeń, tryb i właściwość podmiotów w tych sprawach, Pełnomocnictwo, terminy, doręczenia z uwzględnieniem najnowszych zmian, Charakter czynności i ich znaczenie dla dalszego postępowania, Konsekwencje nowelizacji i elektronizacja postępowania, Liczenie terminów – problemy praktyczne na przykładach, Błędy i sposoby ich naprawienia.

3. Postępowanie przed organem I instancji: Wszczęcie lub odmowa wszczęcia postępowania z uwzględnieniem ostatnich zmian – możliwe zastosowania i problemy praktyczne. Kontrola formalna wniosku i uzupełnianie braków. Braki istotne i nieistotne pism. Dowody i dokumentowanie czynności. Postanowienia. Inicjatywa dowodowa. Kiedy sprawa administracyjna jest wyjaśniona? Zawieszenie i umorzenie postępowania po zmianach. Problemy praktyczne. Rozstrzygnięcia kończące postępowanie – możliwe rodzaje. Decyzje administracyjne – rodzaje i charakter oraz skutki. Elementy konieczne decyzji. Związanie decyzją i ingerencja w treść decyzji – konsekwencje karne. Różnice pomiędzy decyzjami a postanowieniami.

4. Akta sprawy – pisemny charakter postępowania -Protokoły, adnotacje, notatki urzędowe. Podpis i parafka w aktach sprawy. Uprawnienia strony i organu. Wgląd w akta sprawy po nowelizacji. Czynności organu. Wymogi formalne wniosku o udostępnienie akt sprawy lub sporządzenie odpisów.

Uprawnienia stron i innych podmiotów. Opłaty za sporządzanie odpisów.

5. Metryka sprawy: regulacje prawne dotyczące metryki; stopień szczegółowości treści prowadzonej metryki sprawy (metryka w poszczególnych postępowaniach, osoba prowadząca metrykę,obowiązek bieżącej aktualizacji metryki, treść metryki), forma zakładania i prowadzenia metryki sprawy (sposoby prowadzenia metryki w wersji papierowej,sposoby prowadzenia metryki w wersji elektronicznej), rodzaje spraw, w których obowiązek prowadzenia metryki jest wyłączony; praktyczne aspekty prowadzenia metryki.

6. Postępowanie odwoławcze z uwzględnieniem ostatnich zmian. Czynności organu I instancji, etap międzyinstancyjny, czynności organu II instancji.

Rozstrzygnięcia organu I i II instancji w postępowaniu odwoławczym i ich charakter.

Decyzje formalne i merytoryczne.

Zakres ingerencji organu II instancji w postępowanie organu I instancji. 

Skarga do wojewódzkiego sądu administracyjnego.

7.Postępowania nadzwyczajne w Kpa – wznowienie postępowania, stwierdzenie nieważności, uchylenie, zmiana rozstrzygnięcia.

Zmiany uregulowań po nowelizacji. 

Uregulowania wspólne i odmienne poszczególnych trybów.

Właściwość organów i etapy postępowań. Wskazówki praktyczne. Sposoby unikania uchybień.

Związek z odpowiedzialnością majątkową funkcjonariuszy publicznych.

2. Podatek VAT  w projektach unijnych w ramach RPO WM – 16 godz. dydaktycznych każda grupa
1 grupa - 10 osób (II kwartał- maj, poziom średniozaawansowany)
Zakres:

1. Podstawa prawna i zasady funkcjonowania VAT; 
2. Orzecznictwo; zasady kwalifikowalności; 
3. Rozliczanie podatku, w tym rozliczanie proporcją; najczęściej występujące nieprawidłowości; 
4. Korekty podatku; 
5. Metodologia kontroli w zakresie kwalifikowalności VAT

3. Kontrola i audyt w PO KL – 16 godz. dydaktycznych każda grupa
1 grupa - 10 osób (III kwartał- wrzesień, poziom średniozaawansowany)
Zakres:

1. Formułowanie celów i zakresu zadania audytowego; 

2. Rodzaje  procedur audytowych i ich zastosowanie; 
3. Zasady dokumentowania procedur audytowych; 
4. Formułowanie wniosków i rekomendacji z audytu; 
5. Kontrole trwałości  projektu i rezultatów; 
6. Metodologia wdrażania systemu kontroli zarządczej w sektorze finansów publicznych;

7. Techniki sprawowania kontroli w sposób efektywny i zgodny z nową ustawą o finansach publicznych;
8. Najważniejsze zmiany w ramach EFS dot. kontroli i audytu w związku z nową perspektywą finansową 2014-2020

4. Nieprawidłowości i korekty finansowe w ramach PO KL – 14 godz. dydaktycznych każda grupa
1 grupa - 25 osób (III kwartał- wrzesień, poziom zaawansowany)
Zakres:

1. Omówieniem podstawowych definicji i pojęć 

- wydatek niekwalifikowany 

- korekta finansowa 

- nieprawidłowość 

2. Omówienie podstaw prawnych. 

3. Nieprawidłowości w ramach PO KL. Rozróżnienie pomiędzy środkami podlegającymi zwrotowi w ramach projektów, zgodnie z art. 207 ust. 1 UFP 

- wykorzystanymi niezgodnie z przeznaczeniem 

- wykorzystanymi z naruszeniem procedur, o których mowa w art. 184 UFP 

- pobranymi nienależnie (bez podstawy prawnej) lub w nadmiernej wysokości 

4. Zasady raportowania o nieprawidłowościach w ramach PO KL – omówienie dokumentu 

5. Nadużycia finansowe i nieprawidłowości podlegające niezwłocznemu zgłoszeniu do KE 

6. Rodzaje nieprawidłowości w projektach PO KL 

- naruszenie przepisów PZP, naruszenie zasady konkurencyjności, finansowanie w ramach projektu wydatków niezwiązanych z realizacją zadania/projektu, celowe ujmowanie tych samych dokumentów księgowych we wnioskach o płatność, niekwalifikowalność uczestników projektu

7. Nieprawidłowości lub/i korekty finansowych odnoszących się do wydatków ujętych w zatwierdzonych wnioskach o płatność – część teoretyczna oraz analiza przypadku

- najczęstsze nieprawidłowości przy realizacji projektów 

- kwoty korekt i nieprawidłowości w państwowych jednostkach budżetowych, 

- wkład własny przekraczający 15% 

- kwoty poniesione w całości z wkładu własnego 

- wydatki dotyczące kosztów pośrednich rozliczonych ryczałtowo w przypadku zmiany sposobu ich rozliczania 

- zasada konkurencyjności/rozeznanie rynku 

- niewłaściwa jakość usługi – zawyżona kwota 

- wydatki niekwalifikowane wynikające z niedostosowania prawa krajowego do prawa unijnego 

8. Sankcje związane z nieprawidłowościami

9. Korekty i nieprawidłowości w KSI Simik 07-13

- rejestracja korekt i nieprawidłowości w KSI Simik 07-13

- obliczanie wysokości odsetek

- określanie typu kwoty (odzyskane/wycofane)

- omówienie kryteriów audytu jakości danych

- najczęściej popełniane błędy

- rejestrowanie korekt związanych z niespełnieniem zasady proporcjonalności

5. Podstawowe zasady prowadzenia ewidencji w świetle ustawy o rachunkowości- Kluczowe wymogi programowe dotyczące ewidencji projektów PO KL  – 24 godz. dydaktycznych każda grupa
1 grupa - 15 osób (II kwartał- maj, poziom zaawansowany)
Zakres:

1. Podstawowe zasady prowadzenia ewidencji w świetle ustawy o rachunkowości: 

- polityka rachunkowości, zakładowy plan kont, księgi rachunkowe

- zasady ewidencjonowania operacji gospodarczych układ chronologiczny i systematyczny, ewidencja syntetyczna, analityczna i pozabilansowa

- dowody księgowe, zapisy w księgach rachunkowych, cechy ksiąg rachunkowych,

- metodyka wyodrębniania ewidencji księgowej projektów-

- specyfika ewidencji księgowej  środków trwałych, ewidencja syntetyczna, analityczna, ujęcie ilościowo wartościowe, klasyfikacja środków trwałych,

- wartość środka trwałego, agregowanie kosztów inwestycji, konto środki trwałe w budowie ewidencja obiektów inwentarzowych, oddanie środka trwałego do użytku.

- amortyzacja – koszty eksploatacji i korekta wartości środków trwałych, metoda liniowa, stawki amortyzacyjne, dokumentowanie amortyzacji, umorzenie.

- gromadzenia dokumentów i przygotowania ich do dekretacji,

- wprowadzania danych do ewidencji finansowo - księgowej,

- sporządzania zestawień dotyczących regulowania rozrachunków,

- posługiwania się dokumentami księgowymi i urządzeniami ewidencyjnymi,

- wykonywania pracy zgodnie z zasadami etyki zawodowej.

- charakterystyka aktywów i pasywów,

- zasady funkcjonowania kont księgowych,

- wybrane elementy sprawozdania finansowego.

2. Kluczowe zespoły kont i schematy księgowe w rachunkowości finansowej operacji projektowych: środki pieniężne, rozrachunki, koszty, majątek trwały, przychody, wynik finansowy i rozliczenia międzyokresowe.

3. Kluczowe wymogi programowe dotyczące ewidencji projektów: 

- główne wymogi stawiane ewidencji projektów inwestycyjnych

- główne wymogi stawiane ewidencji projektów „miękkich”.

4. Operacje projektowe w rachunkowości budżetowej: 

- szczególne zasady wynikające z przepisów określających wzorcowe plany kont jednostek budżetowych i samorządowych zakładów budżetowych.

- typowe księgowania projektowe w jednostkach budżetowych,

- zajęcia warsztatowe w zakresie księgowania operacji projektowych w rachunkowości budżetowej.

5. Operacje projektowe w rachunkowości przedsiębiorstw i innych jednostek rozliczających się wynikiem finansowym: 

- ewidencjonowanie przychodów i kosztów realizacji projektu w przedsiębiorstwie

- podatkowe aspekty realizacji projektów – dotacja w kontekście przychodów i kosztów uzyskania przychodów, amortyzacja podatkowa i niepodatkowa,

- zajęcia warsztatowe w zakresie księgowania operacji projektowych w rachunkowości podmiotów gospodarczych.

6. Ewidencja VAT w rachunkowości projektu: 

- mechanizm pobierania tzw. podatków pośrednich czyli VAT naliczony, VAT należny i rozliczenie VAT

- uniwersalne zasady kwalifikowalności VAT

- możliwość uzyskania zwrotu VAT od działań sfinansowanych ze środków projektowych.

- wykorzystanie efektów projektu do czynności opodatkowanych VAT

- VAT w projektach instytucji publicznych

7. Metodologia zapewnienia i weryfikacji rzetelności i kompletności ewidencji księgowej projektu: 

- zadania i metodologia weryfikacji merytorycznej, formalnej i rachunkowej,

- specyficzny zakres badania dokumentów księgowych projektu,

- kontrola rzetelności i kompletności ksiąg rachunkowych projektu,

- identyfikacja czynników ryzyka ewidencji księgowej projektu,

- omówienie przykładowej ścieżki weryfikacji dokumentacji finansowo księgowej projektu.

Podane wyżej terminy są wyłącznie terminami prognozowanymi, dokładne terminy zostaną ustalone na zasadach określonych w umowie.  Zamawiający zastrzega sobie prawo do swobodnego przesunięcia grup pomiędzy tematami. 

W przypadku potrzeby modyfikacji tematów szkolenia dopuszcza się przeprowadzenie stosownych zmian za zgodą Wykonawcy i bez wpływu na zwiększenie wynagrodzenia należnego Wykonawcy. 

W razie uzasadnionych uwag Zamawiającego Wykonawca będzie zobowiązany dostosować program do zgłoszonych uwag. Zamawiający zastrzega sobie prawo do wnoszenia zamian w zakresie programu, które Wykonawca zobowiązany jest uwzględnić. 

CZĘŚĆ 4 ZAMÓWIENIA:

Przedmiotem czwartej części zamówienia jest przygotowanie i realizacja 5 tematów/szkoleń z zakresu pomocy publicznej w kontekście realizacji projektów unijnych
Przewidywany wymiar godzin, ilości grup i osób, termin, poziom szkolenia oraz zakres tematyczny (podane niżej wartości – poza wymiarem godzin –  są wartościami prognozowanymi i Zamawiający dopuszcza ich jednostronną zmianę, z tym że wielkość grupy nie przekroczy w żadnym wypadku 30 osób, ilość grup nie może się zwiększyć, a zakres tematyczny może ulec wyłącznie uszczegółowieniu).
1. Pomoc publiczna w ramach PO KL – 14 godz. dydaktycznych każda grupa
1 grupa - 25 osób (II kwartał- maj, poziom zaawansowany)
Zakres:
1.Pomoc publiczna na szkolenia:

- efekt zachęty

- wydatki kwalifikowane związane z organizacją szkolenia

- usługa doradcza a szkolenie

2. Pomoc publiczna na subsydiowanie zatrudnienia, w tym osób niepełnosprawnych:

- efekt zachęty, -koszty kwalifikowane

- intensywność pomocy

- minimalny okres zatrudnienia nowych pracowników, w tym pracowników niepełnosprawnych

3. Pomoc de minimis:

- określenie wysokości uzyskanej pomocy de minimis

- zaświadczenie o udzielaniu pomocy de minimis

- przeznaczenie pomocy de minimis

- kumulacja pomocy de minimis z pomocą publiczną

4. Sprawozdawczość

5. Kwestia przedsiębiorstw powiązanych i partnerskich

2. Pomoc publiczna w ramach RPO Województwa Mazowieckiego (dalej RPO WM) – 14 godz. dydaktycznych każda grupa
1 grupa - 20 osób (II kwartał- maj, poziom zaawansowany)
Zakres:
• Nieprawidłowości związane z nieprzestrzeganiem rygorów dotyczących pomocy publicznej.

• Pomoc publiczna - de minimis.

• Zmiana statusu projektu w trakcie realizacji – projekt podlegający/nie podlegający pomocy publicznej.
3. Pomoc publicznych w ramach PO KL – 16 godz. dydaktycznych każda grupa:
1 grupa - 10 osób (II kwartał- maj, poziom średniozaawansowany )

Zakres:

1.Unijne i krajowe akty prawne definiujące pomoc publiczną; 
2.Formy udzielania pomocy publicznej 
3.Kryteria podziału pomocy publicznej 
4.Pomoc horyzontalna, sektorowa, regionalna 
5.Mapa pomocy regionalnej 
6.Dopuszczalne formy pomocy publicznej (pomoc indywidualna, program pomocowy, procedura notyfikacyjna, wyłączenia indywidualne, wyłączenia blokowe, pomoc de minimis) 7.Typy projektów w których występuje pomoc publiczna ze szczególnym naciskiem na przykłady projektów 
8. Rekompensata – warunki, sposób liczenia 
9.Dokumentowanie postępowań  
10.Obowiązki sprawozdawcze podmiotów udzielających i beneficjentów pomocy 11.Warsztat: diagnoza ustalenia zakresu pomocy i obowiązków sprawozdawczych
4. Instrumenty inżynierii finansowej,  w tym w kontekście wykorzystania tych narzędzi w przyszłej perspektywie finansowej 2014-2020 w ramach RPO WM – 16 godz. dydaktycznych każda grupa
1 grupa - 15 osób (III kwartał- wrzesień, poziom średniozaawansowany)
Zakres:

1. Podstawy prawne; 
2. Definicje; struktury prawne instrumentów inżynierii finansowej; 
3. Umowa o finansowaniu; wkłady w instrumenty inżynierii finansowej; koszty i opłaty w zakresie zarządzania; monitoring projektów; kwestie dotyczące inwestycji, w tym w: projekty dotyczące rozwoju obszarów miejskich i partnerstwa publiczno-prywatnego oraz w fundusze związane z efektywnością energetyczną /odnawialnymi źródłami energii; audyt i kontrola projektów; trwałość; instrumenty Jessica i Jeremie; instrumenty inżynierii finansowej a pomoc publiczna; wdrażanie inicjatywy JESSICA – dotychczasowe doświadczenia ze szczególnym uwzględnieniem polskich regionów; Inicjatywa JESSICA na Mazowszu; podstawowe zasady udzielania pożyczek na finansowanie projektów miejskich w województwie mazowieckim; projekty rewitalizacyjne województwa mazowieckiego; efektywność energetyczna w projektach miejskich; Sporządzanie studiów wykonalności w przypadku ubiegania się o pożyczki w ramach inicjatywy JESSICA; wymagania dotyczące Lokalnych Programów Rewitalizacji; wykorzystanie odnawialnych źródeł energii w procesach zwiększania efektywności energetycznej Fundusze Rozwoju Obszarów Miejskich w Inicjatywie JESSICA; projekty kwalifikujące się do objęcia wsparciem w ramach Inicjatywy JESSICA

5. Prawo budowlane i proces inwestycyjny w ramach RPO WM – 14 godz. dydaktycznych każda grupa
1 grupa - 20 osób (II kwartał- czerwiec, poziom zaawansowany)
Zakres:

1. Wiedza nt. przepisów regulujących proces inwestycyjny zawartych w ustawie o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym, 
2. Prawo budowlane w przepisach szczególnych z uwzględnieniem specyfiki realizacji robót w obiektach zabytkowych i przepisów ustawy o ochronie zbytków i opiece nad zabytkami. realizacja inwestycji budowlanych;

3. Przebieg procesu inwestycyjnego zgodnie z przepisami ustawy prawo budowlane.

Podane wyżej terminy są wyłącznie terminami prognozowanymi, dokładne terminy zostaną ustalone na zasadach określonych w umowie.  Zamawiający zastrzega sobie prawo do swobodnego przesunięcia grup pomiędzy tematami. 

W przypadku potrzeby modyfikacji tematów szkolenia dopuszcza się przeprowadzenie stosownych zmian za zgodą Wykonawcy i bez wpływu na zwiększenie wynagrodzenia należnego Wykonawcy. 

W razie uzasadnionych uwag Zamawiającego Wykonawca będzie zobowiązany dostosować program do zgłoszonych uwag. Zamawiający zastrzega sobie prawo do wnoszenia zamian w zakresie programu, które Wykonawca zobowiązany jest uwzględnić. 

CZĘŚĆ 5 ZAMÓWIENIA:

Przedmiotem piątej części zamówienia jest przygotowanie i realizacja 3 tematów/szkoleń z zakresu Narzędzi informatycznych: Pakiet Microsoft Office 2007  

Przewidywany wymiar godzin, ilości grup i osób, termin, poziom szkolenia oraz zakres tematyczny (podane niżej wartości – poza wymiarem godzin –  są wartościami prognozowanymi i Zamawiający dopuszcza ich jednostronną zmianę, z tym że wielkość grupy nie przekroczy w żadnym wypadku 30 osób, ilość grup nie może się zwiększyć, a zakres tematyczny może ulec wyłącznie uszczegółowieniu)
1. MS Excel – 14 godz. dydaktycznych każda grupa
1 grupa - 12 osób (III kwartał- wrzesień, poziom średniozaawansowany)
2 grupa - 12 osób (III kwartał- wrzesień, poziom zaawansowany)
Zakres:
1. Nadzór nad poprawnością: sposoby unikania błędów,  sprawdzanie poprawności, okno czujki,  inspekcja formuł, komentarze, śledzenie zmian, 
2. Zaawansowane formuły i funkcje:  rodzaje odwołań, nazwa obszaru, jako alternatywa odwołania bezwzględnego,  Funkcje,  Tworzenie formuł tablicowych, Funkcje finansowe, 
3. Zaawansowane narzędzia bazy danych: baza danych w programie EXCEL, sortowanie, filtrowanie, sumy częściowe, konspekty, konsolidacja danych, tabela dwóch zmiennych, tabele przestawne, 
4. Zaawansowane narzędzia programu EXCEL do zastosowań finansowych: menedżer scenariuszy, szukaj wyniku, solver, dodatek Analysis ToolPak, śledzenie zmian, ochrona arkusza, makropolecenia, import/Eksport danych

2. Analiza finansowa Excel 2007 pod kątem realizacji zadań w ramach PO KL – 16 godz. dydaktycznych każda grupa
1 grupa - 10 osób (III kwartał- wrzesień, poziom średniozaawansowany)
Zakres:

1. Swobodne dobieranie rozwiązań do konkretnego problemu; 

2. Zaawansowane metody edycji komórek i wypełniania seriami danych ; 

3. Tworzenie i edycja tabel przestawnych; 

4. Przyśpieszenie pracy poprzez wykorzystanie odpowiednich formuł; 

5. Metody wymiany danych ; 

6. Nagrywanie prostych makropoleceń; 

7. Zaawansowane wykorzystanie formuł i funkcji; 

8. Tworzenie i edycja makr; Zaawansowane zastosowanie wykresów i symulacji;

9. Tworzenie kokpitów menedżerskich; 

10. Tworzenie i formatowanie wykresów i tabel przestawnych.

3. MS ACCESS  – 16 godz. dydaktycznych każda grupa
1 grupa - 10 osób (IV kwartał- październik, poziom podstawowy)
Zakres:
1. Praca na bazach danych już istniejących, 
2. Wykorzystanie tabel Access w automatyzacji pracy biurowej w połączeniu z innymi programami, 
3. Poznawanie obiektów baz danych i metody analizy przy tworzeniu dowolnej bazy danych, wprowadzanie do baz danych i MS Access, 
4. Tworzenie tabeli- indeksy i ich zastosowania, 
5. Zabezpieczanie bazy danych
Podane wyżej terminy są wyłącznie terminami prognozowanymi, dokładne terminy zostaną ustalone na zasadach określonych w umowie.  Zamawiający zastrzega sobie prawo do swobodnego przesunięcia grup pomiędzy tematami. 

W przypadku potrzeby modyfikacji tematów szkolenia dopuszcza się przeprowadzenie stosownych zmian za zgodą Wykonawcy i bez wpływu na zwiększenie wynagrodzenia należnego Wykonawcy. 

W razie uzasadnionych uwag Zamawiającego Wykonawca będzie zobowiązany dostosować program do zgłoszonych uwag. Zamawiający zastrzega sobie prawo do wnoszenia zamian w zakresie programu, które Wykonawca zobowiązany jest uwzględnić. 
W ramach tej części zamówienia Wykonawca zobowiązany jest w cenie usługi do przekazania Zamawiającemu po dwóch egzemplarzach każdego materiału szkoleniowego z każdego szkolenia. 
CZĘŚĆ 6 ZAMÓWIENIA:

Przedmiotem siódmej części zamówienia jest przygotowanie i realizacja 5 tematów/ szkoleń z  zakresu: Praktyczne aspekty realizacji projektów z funduszy unijnych
Przewidywany wymiar godzin, ilości grup i osób, termin, poziom szkolenia oraz zakres tematyczny (podane niżej wartości – poza wymiarem godzin –  są wartościami prognozowanymi i Zamawiający dopuszcza ich jednostronną zmianę, z tym że wielkość grupy nie przekroczy w żadnym wypadku 30 osób, ilość grup nie może się zwiększyć, a zakres tematyczny może ulec wyłącznie uszczegółowieniu)
1. Nieprawidłowości i odzyskiwanie środków w ramach RPO WM – 16 godz. dydaktycznych każda grupa
1 grupa - 15 osób (II kwartał- czerwiec, poziom średniozaawansowany)
Zakres:

1. Nieprawidłowości w realizacji projektów i ich konsekwencje, w tym odpowiedzialność dyscyplinarna; 
2. Wyniki audytów przeprowadzanych przez instytucje zewnętrze, w tym UKS, nakładanie korekt finansowanych (stosowanie taryfikatora); 
3. Procedura odzyskiwania środków od beneficjentów; decyzje o zwrocie środków, procedura odwoławcza, orzecznictwo, odsetki, częściowy zwrot środków, stosowanie ulg - rozkładanie na raty, odraczanie, umarzanie; 
4. Dochód na projekcie, kontrola trwałości.
2. Korekty finansowe oraz ocena trwałości projektów w ramach RPO WM – 14 godz. dydaktycznych każda grupa
1 grupa - 20 osób (II kwartał- czerwiec, poziom zaawansowany)
Zakres:

• Obszary wrażliwe na występowanie nieprawidłowości. 

• Zalecenia UKS i KE w zakresie naruszeń przepisów Prawa Zamówień Publicznych. 

• Kwestia odrębnej księgowości.

• Jak kontrolować projekt aby zminimalizować możliwość przeoczenia nieprawidłowości, które miały miejsce w trakcie realizacji projektu?

• Trwałość projektu obecnie i w nowej perspektywie finansowej 2007-2013.

• Kontrowersje dotyczące początku okresu obowiązywania trwałości projektu. 

• Jak prawidłowo przeprowadzić kontrolę trwałości?

• Utrzymanie wskaźników produktu i rezultatu w okresie trwałości. 
3. Monitoring i sprawozdawczość w PO KL – 8 godz. dydaktycznych każda grupa
1 grupa - 10 osób (II kwartał- maj, poziom średniozaawansowany)
Zakres:

1. Różnice między ewaluacją, monitoringiem i audytem; 

2. Skuteczne monitorowanie; 

3. Zasady agregowania danych w sprawozdaniach;

4. System monitoringu i sprawozdawczości jako element systemu zarządzania i kontroli;

5. Komplementarność działań pomiędzy EFS i innymi

 

4. Polityka spójności -nowa perspektywa 2014-2020 – 16 godz. dydaktycznych każda grupa
1 grupa - 15 osób (III kwartał- wrzesień, poziom średniozaawansowany)
Zakres:

1. Główne zasady polityki spójności Unii Europejskiej; 
2. Strategia Unii Europejskiej do 2020 roku; 
3. Zmiany prawne i instytucjonalne wprowadzone przez Traktat Lizboński; 
4. Środki finansowe przewidziane dla Polski na lata 2014 - 2020; 
5. Zmiany w zasadach dofinansowania projektów EFS, EFRR, FS;
6. Metody i etapy planowania strategicznego; 
7. Strategiczny poziom planowania i programowania zgodnie ze stanowiskiem UE; 
8. Programowanie w układzie wieloletnim;
9. Analiza wymagań prawa krajowego i wspólnotowego; 
10. Porównanie wymagań programowych kolejnych perspektyw programowych; 
11. Metodyka konstruowania strategii / programu rozwoju regionu; 
12. Wybrane polityki horyzontalne UE, metodyka budowy programu wieloletniego zgodnie z wymaganiami UE; r
13. Relacje między interwencjami EFS a EFRR - zastosowanie ring fencing;  
14. Konstruowanie systemu realizacji programu w nowej perspektywie (budowa systemu instytucjonalnego i opracowywanie dokumentów stanowiących podstawę wdrażania).
5. Nowa perspektywa budżetowa Unii Europejskiej 2014-2020 – planowane źródła finansowania projektów unijnych oraz planowanych zmian w systemie udzielania dofinansowania na projekty w latach 2014-2020 – 8 godz. dydaktycznych każda grupa
1 grupa - 25 osób (IV kwartał- październik, poziom zaawansowany)
Zakres:

1.Polityka spójności Unii Europejskiej po 2013 r.:

a) Nowe cele polityki spójności na lata 2014-2020, 
b) Tematyczne obszary wsparcia wynikające ze wspólnotowych projektów rozporządzeń, 
c) Planowane rodzaje projektów oraz kategorie wydatków możliwych do współfinansowania, wynikające z projektów rozporządzeń dotyczących Europejskiego Funduszu Społecznego, 
d) Propozycja Komisji Europejskiej zmian polityki spójności w latach 2014-2020

2. Dokumenty Polityki Spójności:

a) Wspólne Ramy Strategiczne, 
b) Krajowe programy reform, 
c) Wieloletnia perspektywa finansowa, 
d) Umowa partnerska, 
e) System programowania i wdrażania,                                                                                                                                                                                    f) Kontrakt Terytorialny, 
g) Programy Operacyjne, 
h) Wspólny Plan Działań, 
i) Fundusz Globalizacji, 
j) Krajowa Strategia Rozwoju Regionalnego,
 k) Ramowy Zintegrowany Program Regionalny, 
l) Strategie regionalne - Wojewódzkie

3. Na czym polega różnica w porównaniu z latami 2007-2013; Uproszczenia w Polityce Spójności.

4. Stanowisko rządu RP do propozycji Komisji Europejskiej dotyczące kształtu polityki spójności w latach 2014-2020, a przebieg negocjacji nad kształtem polityki spójności po 2013 roku w poszczególnych blokach tematycznych.

5.Naważniejsze informacje dla potencjalnych beneficjentów:

a) Programy operacyjne – kiedy można spodziewać się pierwszych wersji?

b) Systemy naboru wniosków, 
c) Kwalifikowalność wydatków, 
d) Wartość dofinansowania,                                                                                                                                                                                                           e) Formy finansowania projektów,
f) Źródła informacji odnośnie nowych możliwości współfinansowania projektów w perspektywie 2014-2020

Podane wyżej terminy są wyłącznie terminami prognozowanymi, dokładne terminy zostaną ustalone na zasadach określonych w umowie.  Zamawiający zastrzega sobie prawo do swobodnego przesunięcia grup pomiędzy tematami. 

W przypadku potrzeby modyfikacji tematów szkolenia dopuszcza się przeprowadzenie stosownych zmian za zgodą Wykonawcy i bez wpływu na zwiększenie wynagrodzenia należnego Wykonawcy. 

W razie uzasadnionych uwag Zamawiającego Wykonawca będzie zobowiązany dostosować program do zgłoszonych uwag. Zamawiający zastrzega sobie prawo do wnoszenia zamian w zakresie programu, które Wykonawca zobowiązany jest uwzględnić. 
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