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Załącznik nr 1 do SIWZ

SZCZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

I. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA

Przedmiotem zamówienia jest usługa przeprowadzenia szkoleń specjalistycznych dla pracowników następujących instytucji: Instytucji Zarządzającej Regionalnym Programem Operacyjnym Województwa Mazowieckiego 2007 – 2013: Instytucji Pośredniczącej – zajmującej się zarządzaniem i wdrażaniem programu w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Mazowieckiego 2007 – 2013; Instytucji Pośredniczącej dla komponentu regionalnego Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki 2007 – 2013.

z  następujących zakresów :

1. Analiza finansowa Excel pod kątem realizacji zadań w ramach RPO WM 

2. Budżet i zagadnienia finansowe w projektach innowacyjnych i ponadnarodowych (przepływy finansowe, rozliczanie projektów)

3. Dyscyplina finansów publicznych w ramach PO KL

4. Dyscyplina finansów publicznych w ramach RPO WM - taryfikator korekt finansowych za naruszenie prawa zamówień publicznych

5. Inwestycje przedsiębiorstw oraz jst

6. Inżynieria finansowa ramach RPO WM

7. Inżynieria finansowa w ramach PO KL

8. Komunikacja interpersonalna i asertywność

9. KSI/Oracle wykorzystanie Oracle przy tworzeniu baz danych z KSI

10. Kwalifikowalność wydatków w ramach PO KL

11. Kwalifikowalność wydatków w RPO WM

12. Luka w finansowaniu

13. MS Excel dla średniozaawansowanych i zaawansowanych

14. MS Excel średniozaawansowany

15. Nieprawidłowości w projektach w ramach RPO WM

16. Nieprawidłowości w projektach w ramach PO KL

17. Nieprawidłowości w realizacji projektów unijnych w kontekście działania 6.1 PO KL

18. Podatek VAT w projektach unijnych 

19. Polityka spójności - nowa perspektywa 2014-2020

20. Pomoc publiczna w ramach PO KL

21. Pomoc publiczna w ramach RPO WM

22. Pomoc publiczna z uwzględnieniem pomocy publicznej w ramach RPO WM

23. Postępowanie administracyjne dotyczące zwrotu, umarzania, rozkładania na raty i odraczania terminów spłaty należności z tytułu płatności dokonanych w ramach środków pochodzących z UE

24. Praktyczne aspekty rozliczania projektów w ramach POKL

25. Prawo zamówień publicznych w projektach finansowanych z RPO WM

26. Prawo zamówień publicznych w projektach finansowanych z POKL

27. Rachunkowość budżetowa 

28. Rozliczanie wniosków o płatność w ramach POKL podstawy rachunkowości - praktyczny kurs.

29. Ustawa o finansach publicznych w ramach PO KL

30. Ustawa o finansach publicznych w ramach RPO WM

II. Terminy i miejsca przeprowadzenia szkoleń 

Zamówienie powinno być wykonane w przedziale od daty zawarcia umowy  do 15 grudnia 2012 roku w terminach i miejscach  ustalonych przez Zamawiającego z Wykonawcą (daty szkoleń mogą się pokrywać). W razie trudności w ustaleniu dokładnych terminów szkoleń wiążące będą terminy zaproponowane przez Zamawiającego na piśmie bądź w e-mailu przesłanym Wykonawcy.   
Przewidywane terminy szkoleń, wymiar godzin, poziom szkolenia, ilości grup i osób (podane niżej wartości – poza wymiarem godzin –  są wartościami prognozowanymi i Zamawiający dopuszcza ich jednostronną zmianę, z tym że wielkość grupy nie przekroczy w żadnym wypadku 30 osób):

1. Analiza finansowa Excel pod kątem realizacji zadań w ramach RPO WM – 16 godz. dydaktycznych każda grupa (szkolenie komputerowe)


1 grupa - 12 osób (IV kwartał, poziom średniozaawansowany)


1 grupy - 13 osób (IV kwartał, poziom zaawansowany) 

2. Budżet i zagadnienia finansowe w projektach innowacyjnych i ponadnarodowych (przepływy finansowe, rozliczanie projektów) – 16 godz. dydaktycznych


1 grupa - 30 osób ( II kwartał, poziom średniozaawansowany)

3. Dyscyplina finansów publicznych w ramach PO KL – 16 godz. dydaktycznych każda grupa


1 grupa - 25 osób (II kwartał, poziom średniozaawansowany )


1 grupy - 25 osób (II kwartał, poziom średniozaawansowany) 

4. Dyscyplina finansów publicznych w ramach RPO WM - taryfikator korekt finansowych za naruszenie prawa zamówień publicznych – 16 godz. dydaktycznych


1 grupa - 15 osób (II kwartał, poziom średniozaawansowany)

5. Inwestycje przedsiębiorstw oraz jst – 16 godz. dydaktycznych


1 grupa - 10 osób (IV kwartał, poziom średniozaawansowany)

6. Inżynieria finansowa ramach RPO WM – 16 godz. dydaktycznych


1 grupa - 10 osób (IV kwartał, poziom zaawansowany)


7. Inżynieria finansowa w ramach PO KL – 8 godz. dydaktycznych


1 grupa - 12 osób – (III kwartał, poziom średniozaawansowany)

8. Komunikacja interpersonalna i asertywność – 16 godz. dydaktycznych


1 grupa - 20 osób (IV kwartał, poziom średniozaawansowany)

9. KSI/Oracle wykorzystanie Oracle przy tworzeniu baz danych z KSI – 16 godz. dydaktycznych (szkolenie komputerowe)


1 grupa - 12 osób (III kwartał, poziom średniozaawansowany)

10. Kwalifikowalność wydatków w ramach PO KL – 16 godz. dydaktycznych


1 grupa - 20 osób (III kwartał, poziom średniozaawansowany)

11. Kwalifikowalność wydatków w RPO WM – 8 godz. dydaktycznych


1 grupa - 10 osób (IV kwartał, poziom zaawansowany)

12. Luka w finansowaniu – 16 godz. dydaktycznych


1 grupa – 10 osób (II kwartał, poziom zaawansowany)

13. MS Excel dla średniozaawansowanych i zaawansowanych – 16 godz. dydaktycznych (szkolenie komputerowe)


1 grupa – 14 osób (II kwartał, poziom średniozaawansowany )

14. MS Excel średniozaawansowany – 16 godz. dydaktycznych (szkolenie komputerowe)


1 grupa – 10 osób (III kwartał, poziom średniozaawansowany)

15. Nieprawidłowości w projektach w ramach RPO WM– 16 godz. dydaktycznych


1 grupa – 15 osób (II kwartał, poziom zaawansowany)


1 grupa – 10 osób (II kwartał, poziom zaawansowany)

16. Nieprawidłowości w projektach w ramach PO KL – 16 godz. dydaktycznych każda grupa


1 grupa – 20 osób (II kwartał, poziom zaawansowany)


1 grupa – 20 osób ( II kwartał, poziom zaawansowany)

17. Nieprawidłowości w realizacji projektów unijnych w kontekście działania 6.1 PO KL – 16 godz. dydaktycznych


1 grupa – 25 osób (II kwartał, poziom średniozaawansowany)

18. Podatek VAT w projektach unijnych – 8 godz. dydaktycznych

1 grupa – 10 osób (III kwartał, poziom średniozaawansowany)

19. Polityka spójności - nowa perspektywa 2014-2020 – 8 godz. dydaktycznych

1 grupa – 10 osób (IV kwartał, poziom zaawansowany)

20. Pomoc publiczna w ramach PO KL – 16 godz. dydaktycznych każda grupa

1 grupa – 15 osób (III kwartał, poziom średniozaawansowany)

1 grupa – 12 osób (II kwartał, poziom średniozaawansowany)

21. Pomoc publiczna w ramach RPO WM – 16 godz. dydaktycznych

1 grupa – 15 osób (III kwartał, poziom zaawansowany)

22. Pomoc publiczna z uwzględnieniem pomocy publicznej w ramach RPO WM – 16 godz. dydaktycznych

1 grupa – 10 osób (II kwartał, poziom średniozaawansowany)

23. Postępowanie administracyjne dotyczące zwrotu, umarzania, rozkładania na raty i odraczania terminów spłaty należności z tytułu płatności dokonanych w ramach środków pochodzących z UE – 16 godz. dydaktycznych

1 grupa – 25 osób (II kwartał, poziom średniozaawansowany)

24. Praktyczne aspekty rozliczania projektów w ramach POKL – 16 godz. dydaktycznych

1 grupa – 20 osób (IV kwartał, poziom średniozaawansowany)

25. Prawo zamówień publicznych w projektach finansowanych z RPO WM – 16 godz. dydaktycznych

1 grupa – 20 osób (III kwartał, poziom zaawansowany)

26. Prawo zamówień publicznych w projektach finansowanych z POKL – 16 godz. dydaktycznych

1 grupa – 25 osób (III kwartał, poziom zaawansowany)

27. Rachunkowość budżetowa – 16 godz. dydaktycznych

1 grupa – 10 osób (II kwartał, poziom średniozaawansowany)

28. Rozliczanie wniosków o płatność w ramach POKL podstawy rachunkowości - praktyczny kurs – 16 godz. dydaktycznych

1 grupa – 20 osób (III kwartał, poziom średniozaawansowany)

29. Ustawa o finansach publicznych w ramach PO KL – 16 godz. dydaktycznych

1 grupa – 20 osób (III kwartał, poziom średniozaawansowany)

30. Ustawa o finansach publicznych w ramach RPO WM – 8 godz. dydaktycznych

1 grupa – 20 osób (III kwartał, poziom średniozaawansowany).

Podane wyżej terminy są wyłącznie terminami prognozowanymi, dokładne terminy zostaną ustalone na zasadach określonych w umowie.  Zamawiający zastrzega sobie prawo do swobodnego przesunięcia grup pomiędzy tematami. 

Przewidywana ilość uczestników ogółem nie przekroczy 619 osób, podzielonych na ok. 35 grup (grupy mogą liczyć od 10 do 30 osób, w zależności od specyfiki szkolenia), łącznie ok. 65 dni szkoleniowych. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany ilości grup oraz ich liczebności.  

W przypadku potrzeby modyfikacji tematów szkolenia dopuszcza się przeprowadzenie stosownych zmian za zgodą Wykonawcy i bez wpływu na zwiększenie wynagrodzenia należnego Wykonawcy. 

Zamawiający informuje, że szkolenia przewidziane na 8 godzin winny być zrealizowane 1 dnia roboczego, szkolenia przewidziane na 16 godzin winny być zrealizowane w 2 kolejne dni robocze. W szczególnie uzasadnionych przypadkach dopuszcza się zmianę sposobu realizacji szkoleń za zgodą Zamawiającego. 

Miejsce realizacji szkolenia:  
Szkolenia winny być zrealizowane na terenie jednej z następujących dzielnic: Praga Północ, Śródmieście lub Mokotów m.st. Warszawy, w odległości do 6 (sześciu) km, licząc trasę (w linii prostej) od biura Agencji Rozwoju Mazowsza S.A. (ul. Brechta 3) do budynku, w którym odbywać się będą szkolenia.
III. Warunki organizacja i realizacji zamówienia dla szkolenia: 

1. Wykonawca zobowiązany jest zapewnić na każdy dzień szkolenia dla każdej grupy szkoleniowej salę szkoleniową lub konferencyjną znajdującą się w budynku hotelu lub centrum konferencyjnego (szkoleniowego) dostosowaną do odpowiedniej liczby uczestników wraz z odpowiednim sprzętem technicznym:
• stolik dla trenera oraz miejsce siedzące,
• stoły oraz miejsca siedzące, dostosowane odpowiednio do liczby uczestników,
•komputery z odpowiednim oprogramowaniem dla wszystkich
uczestników szkoleń (dotyczy tylko tych szkoleń, które będą przeprowadzane z udziałem komputerów),
• klimatyzacja (ewentualnie klimatyzator przenośny)
• rzutnik multimedialny lub telewizor wielkoekranowy min. 40 cali,
• tablicę flipchart z mazakami,
• ekran (w przypadku rzutnika),
• laptop dla trenera,
• zaplecze sanitarne,
• dostęp do internetu przewodowego lub bezprzewodowego (dotyczy tylko tych szkoleń, które będą przeprowadzane z udziałem komputerów)
• zapewnienie obsługi technicznej przed i w trakcie szkoleń,
• zapewnienie możliwości pozostawienia płaszczy i kurtek w osobnym zamykanym miejscu np. szafa, szatnia.

Dodatkowo Wykonawca zobowiązany jest zapewnić:

- osobę do bieżących kontaktów z przedstawicielami zamawiającego w zakresie prawidłowej organizacji i obsługi sal – osobę dysponującą telefonem komórkowym z dostępnym numerem dla Zamawiającego.

Z uwagi na ilość szkoleń oraz fakt, że mogą one być prowadzone w tych samych terminach Zamawiający wymaga, aby Wykonawca  dysponował co najmniej 2 salami spełniającymi wymagania określone powyżej (dopuszcza się położenie sal w innej lokalizacji tj. każda pod innym adresem). Zamawiający zastrzega sobie prawo do wyboru na każde szkolenie jednej z sal zaproponowanych przez Wykonawcę (tj. poszczególne szkolenia mogą odbywać się w innych lokalizacjach). Zamawiający zastrzega sobie możliwość jednostronnej zmiany ustalonych terminów szkoleń z wyprzedzeniem co najmniej 3 dniowym w szczególności w sytuacji, gdy zmiana taka będzie uzasadniona decyzją kontrahenta, dla którego będzie realizowane dane szkolenie.

2. Wszystkie sale oraz pomieszczenia wykorzystywane w ramach szkoleń muszą spełniać wymagania zgodne z przepisami przeciwpożarowymi i BHP.

3. Wykonawca zobowiązany jest dla każdej grupy szkoleniowej na każdy dzień szkolenia zapewnić wyżywienie dla odpowiedniej, potwierdzonej ilości osób, które będzie obejmowało co najmniej:

a) całodniowa przerwa kawowa - przerwa kawowa nielimitowana dostępna już na 15 min. przed rozpoczęciem szkolenia (kawa i herbata podane w termosach lub warnikach (+ cukier, cytryna, mleko w dzbankach), ciastka, soki - co najmniej 2 rodzaje, woda mineralna gazowana i niegazowana bez ograniczeń);

Serwis kawowy musi znajdować się na sali lub w miejscu w bezpośrednim sąsiedztwie sali i musi być uzupełniany na bieżąco.

b) lunch w formie bufetu (wybór min. 2 zup, min. 1 danie główne mięsne i jedno bezmięsne, wybór min. 2 dodatków, wybór 2 sałatek i surówek, napoje zimne i gorące). 

Lunch wydawany poza salą szkoleniową w tym samym budynku, w pomieszczeniu przeznaczonym do spożywania posiłków z miejscami siedzącymi. Wykonawca zobowiązany jest przygotować szczegółowe menu. W razie uzasadnionych uwag Zamawiającego Wykonawca będzie zobowiązany dostosować menu do zgłoszonych uwag. Wykonawca zapewni również przygotowanie sali i cateringu, obsługę, nakrycie stołów, zastawę restauracyjną oraz sprzątanie.

4. Wykonawca zobowiązany jest zapewnić co najmniej 2 bezpłatne miejsca parkingowe dla uczestników szkolenia na każdą grupę szkoleniową na parkingu położonym nie dalej niż 100 m od budynku, w którym odbywać się będą szkolenia.

6.   Wykonawca zobowiązany jest: 

a)  zapewnić realizację szkolenia w odpowiednim wymiarze 8 lub 16 godzin lekcyjnych (tj. 45 minut zegarowych = jedna godzina lekcyjna) podczas zajęć w zależności od specyfiki szkolenia;

b) zapewnić wykwalifikowanych trenerów doświadczeniem określonym w SIWZ adekwatnym do zakresu merytorycznego i praktyką w przeprowadzeniu szkoleń z danej dziedziny (mile widziane publikacje).

c) zapewnić realizację szkolenia na ustalonym poziomie zaawansowania wskazanym przez Zamawiającego (lub dostosować program szkoleniem do zdiagnozowanego przez Wykonawcę poziomu danej grupy);

d)  zdiagnozować w postaci testu, poziom znajomości programu Excel przez uczestników szkolenia i dostosować program szkolenia do poziomu grupy (dotyczy szkoleń z programu Excel);

e)  zapewnienia w trakcie każdego dnia każdego szkolenia co najmniej 2 przerw (do 15 minut każda) i jednej przerwy obiadowej (do 45 minut).

Dodatkowo Wykonawca zobowiązany jest zapewnić:

- opiekuna grupy, którym może być trener prowadzący szkolenie. 

7. 
Wykonawca jest zobowiązany: 


a) zebrać podpisy: trenera i uczestników szkolenia na listach obecności przekazanych 
w dniu szkolenia przez Zamawiającego, zawierające imienne potwierdzenie udziału;

b) dystrybuować wśród uczestników każdego szkolenia ankietę oceniającą, opieczętowaną i podpisaną przez przedstawiciela Zamawiającego;


c) opracować i przeprowadzić na zakończenie każdego szkolenia wśród uczestników 
szkolenia imienne testy sprawdzające wiedzę (wersję elektroniczną wraz z 
prawidłowymi odpowiedziami przekazać Zamawiającemu przed szkoleniem). 
Wykonawca zobowiązany jest
przekazać Zamawiającemu oryginały sprawdzonych 
testów wraz z wynikami.

Doręczenie ankiet nieopieczętowanych i nie podpisanych przez przedstawiciela Zamawiającego będzie jednoznaczne z nienależytym wykonaniem umowy. Oryginały dokumentów o których mowa w pkt a), b) i c) zostaną przekazane przez Wykonawcę Zamawiającemu w terminie 2 dni roboczych (tj. dni od poniedziałku do piątku z wyłączeniem dni ustawowo wolnych od pracy) od zakończenia szkolenia dla danej grupy.

8.  Wykonawca zobowiązany jest przedstawić niezwłocznie Zamawiającemu do akceptacji wygląd materiałów, o których mowa w pkt. 9 (zawierający co najmniej rozkład treści i logotypów) w terminie nie później niż 15 dni roboczych przed pierwszym szkoleniem z danego tematu (za zgodą stron termin ten może ulec skróceniu). Nie wniesienie przez Zamawiającego uwag do wyglądu materiałów szkoleniowych w terminie 5 dni roboczych od ich przekazania przez Wykonawcę oznacza ich akceptację. Materiały muszą zawierać logo opisane w ust. 11.

9. Wykonawca zobowiązany jest opracować, przygotować i przekazać Zamawiającemu materiały szkoleniowe w formie elektronicznej o treści adekwatnej do omawianej tematyki z wyprzedzeniem co najmniej 5 dni przed danym szkoleniem, a w przypadku szkoleń komputerowych przekazać każdemu z uczestników wydrukowane materiały szkoleniowe. Wykonawca zobowiązany jest w cenie usługi do przekazania Zamawiającemu po dwóch egzemplarzach każdego materiału szkoleniowego z każdego szkolenia komputerowego.

10. Wykonawca zobowiązany jest do przekazania Zamawiającemu praw autorskich do korzystania i rozporządzania na potrzeby każdej grupy szkoleniowej materiałami szkoleniowymi i dydaktycznymi na polach eksploatacji określonych w umowie. 

11. Wykonawca zobowiązuje się umieszczać w trakcie realizacji usługi oznakowań na materiałach szkoleniowych, oznakowania miejsca, w którym odbywa się szkolenie oraz sal szkoleniowych:

a) dla szkoleń w ramach z PO KL - przekazane logotypy jednostek z adnotacją o współfinansowaniu szkoleń przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego oraz budżetu Województwa Mazowieckiego  w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego wraz z aktualnym logotypem Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki

b) dla szkoleń w ramach RPO WM – przekazane logotypy jednostek z adnotacją o współfinansowaniu szkoleń przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz budżetu Województwa Mazowieckiego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Mazowieckiego 2007-2013 wraz aktualnym logotypem Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Mazowieckiego oraz hasłem RPO WM „dla rozwoju Mazowsza”.

Wykonawca zobowiązany jest skonsultować kwestie oznakowania z Zamawiającym 
i uwzględnić wszelkie jego wymagania w tym zakresie.

IV. PROGRAM SZKOLEŃ

Program musi zawierać minimum programowe w skład którego wchodzi następujący zakres tematyczny: 

1. Analiza finansowa Excel pod kątem realizacji zadań w ramach RPO WM – 16 godz. dydaktycznych


Idea pracy z arkuszem kalkulacyjnym – powtórzenie wiadomości
• Obliczenia (adresy względne i bezwzględne)
• Konspekty
• Formatowanie warunkowe
• Inspekcja
• Sprawdzanie poprawności
• Komentarze w komórkach i ich drukowanie
• Ochrona arkuszy i skoroszytów
Podstawowe formuły w arkuszach
• Kreator funkcji
• Wybrane funkcje: f. daty, f. logiczne f. wyszukiwania i adresu, f. tekstowe
• Praca z nazwami komórek
Praca z dużymi arkuszami
• Grupowanie arkuszy i obliczenia w wielu arkuszach
• Konsolidacja danych 
• Hiperłącza do dokumentów 
Tworzenie wykresów 
• Serie danych przeznaczonych do interpretacji graficznej a typy wykresów
• Modyfikacja wykresów złożonych
• Tworzenie wykresu użytkownika
• Opisy na wykresach
• Linie trendu
Zarządzanie listami – bazy danych
• Edycja wielkich arkuszy
• Kontrola poprawności
• Wyszukiwanie informacji w bazach Excela
• Autofiltr i filtr zaawansowany
• Sumy pośrednie wielopoziomowe
• Tabele przestawne i ich modyfikacja
Analiza danych
• Analiza błędów metodą „szukaj wyniku”
• Scenariusze
Funkcje
• Typowe funkcje Excel i ich zastosowanie
• Funkcje przydatne w analizie finansowej

2. Budżet i zagadnienia finansowe w projektach innowacyjnych i ponadnarodowych (przepływy finansowe, rozliczanie projektów) – 16 godz. dydaktycznych


1. Rozliczanie wniosku o płatność zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie. 
2.Struktura budżetu projektu a kwalifikowalność wydatków po 1 stycznia 2012 r. 


a) przejrzystość i konkurencyjność wydatków; 


b)reguła proporcjonalności; 


c) wybrane zagadnienia Prawo Zamówień Publicznych. 


3. Zamykanie projektu.
3. Dyscyplina finansów publicznych w ramach PO KL – 16 godz. dydaktycznych


Praktyczne skutki nowelizacji Ustawy o odpowiedzialności za naruszenie dyscypliny 
finansów publicznych z 19.08.2011 r.

4. Dyscyplina finansów publicznych w ramach RPO WM - taryfikator korekt finansowych za naruszenie prawa zamówień publicznych – 16 godz. dydaktycznych

Praktyczne skutki nowelizacji Ustawy o odpowiedzialności za naruszenie dyscypliny finansów publicznych z 19.08.2011 r.


5. Inwestycje przedsiębiorstw oraz jst – 16 godz. dydaktycznych

Pozyskiwanie kapitału zewnętrznego oraz sposoby pozyskiwania kapitału

6. Inżynieria finansowa w ramach RPO WM – 16 godz. dydaktycznych


Wdrażanie innowacji finansowych w ramach funduszy strukturalnych

7. Inżynieria finansowa w ramach PO KL – 8 godz. dydaktycznych


Jessica, fundusze poręczeniowe i pożyczkowe, struktura zarządzania projektami inż.. 
Finansowej, podmioty zaangażowane, podział odpowiedzialności, konstrukcja umów 
pomiędzy poszczególnymi podmiotami IŻ, FP, IIF, sprawozdawczość w projektach IF, 
pomoc publiczna w projektach IF, PZP w projektach IF (elementy uwzględnienia w 
SIWZ)
8. Komunikacja interpersonalna i asertywność – 16 godz. dydaktycznych

Rola asertywności w efektywnej komunikacji
Rozwiązywanie konfliktów
Zaawansowane metody zwiększania efektywności komunikacji 

9. KSI/Oracle wykorzystanie Oracle przy tworzeniu baz danych z KSI – 16 godz. dydaktycznych


Wykorzystanie Oracle przy tworzeniu baz danych z KSI

10. Kwalifikowalność wydatków w ramach PO KL – 16 godz. dydaktycznych


Kwalifikowalność wydatków w ramach PO KL zgodnie z zasadami finansowania PO 
KL oraz wytycznymi w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach PO KL

11. Kwalifikowalność wydatków w RPO WM – 8 godz. dydaktycznych


Zmiany w prawie, wkład własny pieniężny i niepieniężny, zakup gruntu

12. Luka w finansowaniu – 16 godz. dydaktycznych


Metody obliczania luki w finansowaniu, dochodowość projektu, monitoring 
dopuszczalnego poziomu dofinansowania

13. MS Excel dla średniozaawansowanych i zaawansowanych – 16 godz. dydaktycznych


Kurs zorientowany na przekazanie zaawansowanych technik korzystania z arkusza 
kalkulacyjnego
14. MS Excel średniozaawansowany– 16 godz. dydaktycznych


MS Excel średniozaawansowany W RPO

15. Nieprawidłowości w projektach w ramach RPO WM– 16 godz. dydaktycznych


I zakres:

Prawne podstawy kontroli środków pomocowych UE
 - kontrola funduszy strukturalnych w świetle przepisów wspólnotowych.
 - wytyczne horyzontalne MRR oraz wytyczne szczegółowe IZ kształtujące system kontroli.
System kontroli funduszy strukturalnych
 - krajowe i wspólnotowe instytucje kontrolne                                                                                                                                                                                                                                                         System raportowania o nieprawidłowościach
 - definicja nieprawidłowości
 - błąd a nieprawidłowość
Prawne podstawy funkcjonowania systemu informowania o nieprawidłowościach
 - główne instytucje systemu raportowania o nieprawidłowościach
 - nieprawidłowości podlegające raportowaniu do KE
 - nieprawidłowości nie podlegające raportowaniu do KE
 - korekty finansowe w ramach wniosków o płatność (specyfika projektów konkursowych oraz projektów   systemowych)
- rozliczanie nieprawidłowości a wniosek o płatność
Najczęściej wykrywane nieprawidłowości
 - charakterystyka najczęstszych przykładów nieprawidłowości występujących w zakresie (kwalifikowalności wydatków, zamówień publicznych, działań informacyjno-promocyjnych, archiwizacji dokumentów, sankcje z tytułu wykrycia nieprawidłowości).


II zakres:


Nieprawidłowości w zakresie finansowym, PZP, kwalifikowalność VAT w 
szkoleniach

16. Nieprawidłowości w projektach w ramach PO KL – 16 godz. dydaktycznych


Nieprawidłowości występujące w projektach w ramach PO KL

17. Nieprawidłowości w realizacji projektów unijnych w kontekście działania 6.1 PO KL – 16 godz. dydaktycznych


1. Szczególne aspekty kwalifikowalności wydatków, z uwzględnieniem zmian w 
kwalifikowalności wydatków w 2012 r. 


2. Najczęstsze nieprawidłowości w realizacji projektów i ich konsekwencje.  

18. Podatek VAT w projektach unijnych – 8 godz. dydaktycznych

Podatek VAT w projektach unijnych

19. Polityka spójności - nowa perspektywa 2014-2020– 8 godz. dydaktycznych

Podstawowe założenia                                                                                                                                                                                                                                           1) charakterystyka i komentarz głównych dokumentów strategicznych obrazujących postępy w zwiększaniu spójności społeczno-gospodarczej oraz wytyczających obecnie kierunek rozwoju UE do roku 2020.

2) system instytucjonalny dla kontraktu partnerskiego oraz programów polityki spójności  (instytucje, podmioty, zależności między nimi)

20. Pomoc publiczna w ramach PO KL – 16 godz. dydaktycznych


I zakres:

1. Pomoc publiczna w instytucjach użyteczności publicznej

2. Regionalna pomoc  inwestycyjna

3. Najnowsze interpretacje przedmiotowych przepisów

4. Pomoc de minimis

5. Zasady kumulacji pomocy de minimis

6. Zakaz udzielania pomocy publicznej oraz jego konsekwencje


II zakres:

Zagadnienia w świetle obecnej i przyszłej perspektywie PO KL
21. Pomoc publiczna w ramach RPO WM – 16 godz. dydaktycznych


Pomoc publiczna w instytucjach użyteczności publicznej


Regionalna pomoc inwestycyjna


Najnowsze interpretacje przedmiotowych przepisów


Pomoc de minimis



Zasada kumulacji pomocy de minimis

Zakaz udzielania pomocy publicznej oraz jego konsekwencje
22. Pomoc publiczna z uwzględnieniem pomocy publicznej w ramach RPO WM – 16 godz. dydaktycznych

Pomoc publiczna w projektach z zakresu och. zdrowia, kultury, turystyki, ochrony środowiska, edukacji, zasady naliczania, podstawy prawne, intensywność, odbiorcy pomocy, obowiązki beneficjentów pomocy publicznej, szczegółowe warunki udzielania regionalnej pomocy inwestycyjnej w ramach RPO WM, pomoc publiczna w zakresie kultury

23. Postępowanie administracyjne dotyczące zwrotu, umarzania, rozkładania na raty i odraczania terminów spłaty należności z tytułu płatności dokonanych w ramach środków pochodzących z UE – 16 godz. dydaktycznych

1.Środki przeznaczone na realizację programów finansowych z udziałem środków europejskich (płatność, współfinansowanie). 

2. Postępowanie w sprawie zwrotu środków. 

3. Wykluczenie z prawa otrzymania środków na realizację projektów w ramach PO KL. 

4. Ulgi w zakresie zwrotu środków. 

5. Wygaśnięcie obowiązku zwrotu środków.

 6. Przedawnienie obowiązku. 

7. Nadpłata. 

24. Praktyczne aspekty rozliczania projektów w ramach POKL – 16 godz. dydaktycznych


Praktyczne aspekty rozliczania projektów PO KL

25. Prawo zamówień publicznych w projektach finansowanych z RPO WM – 16 godz. dydaktycznych


Aneksy do umów z wykonawcami i kary umowne


Korekty finansowe PZP


Najczęściej popełniane błędy w postępowaniach o udzielenie zamówienia publicznego


Zamówienia publiczne finansowane ze środków zagranicznych



Wymogi wobec beneficjentów, którzy nie mają obowiązku stosowania PZP

Zamówienia publiczne do 14 000 euro
26. Prawo zamówień publicznych w projektach finansowanych z POKL – 16 godz. dydaktycznych

1. Aneksy do umów z wykonawcami i kary umowne

2. Korekta finansowa PZP

3. Najczęściej popełniane błędy w postępowaniach o udzielanie zamówienia publicznego

4. Zamówienia publiczne finansowane ze środków zagranicznych

5. Wymogi wobec beneficjentów, którzy nie mają obowiązku stosowania PZP

6. Zamówienia publiczne do 14 000 euro

27. Rachunkowość budżetowa – 16 godz. dydaktycznych

Rachunkowość budżetowa – podstawy prawne, organizacja oraz zadania
Zasady rachunkowości w jednostkach budżetowych (dochody, wydatki, klasyfikacje budżetowe)

Struktura budżetu
Dysponenci środków budżetowych
Sprawozdawczość budżetowa i finansowa
Kontrola budżetowa
Możliwe problemy w rachunkowości budżetowej
28. Rozliczanie wniosków o płatność w ramach POKL podstawy rachunkowości - praktyczny kurs – 16 godz. dydaktycznych

1. Zasady kwalifikowalności projektów w ramach PO KL

2. Zasady kwalifikowalności wydatków w ramach PO KL

3. Przygotowanie wniosków o płatność

4. Specyfika pracy z Generatorem Wniosków Płatniczych

5. Struktura wniosku o płatność

6. Korekta wniosków o płatność

7. Najczęściej popełniane błędy przy wypełnianiu wniosku o płatność

8. Polityka rachunkowości

29. Ustawa o finansach publicznych w ramach PO KL – 16 godz. dydaktycznych


1. Charakterystyka budżetów JSFP


2. Ogólna zasady zaciągania zobowiązań przez inne niż Skarb Państwa JSFP


3. Zasady gospodarki finansowej JSFP


4. Zasady i sposoby zabezpieczenia środków finansowych przez JSFP na potrzeby 
projektu w ramach PO KL

30. Ustawa o finansach publicznych w ramach RPO WM – 8 godz. dydaktycznych


Charakterystyka budżetów JSFP

Ogólne zasady zaciągania zobowiązań przez inne niż Skarb Państwa Jednostki 
Sektora Finansów Publicznych

Zasady gospodarki finansowej JSFP ze szczególnym uwzględnieniem planowania 
finansowego i tworzenia planów finansowych w ramach RPO

Zasady i sposoby zabezpieczenia środków finansowych przez JSFP na potrzeby 
projektu w ramach RPO

Charakterystyka dotacji celowych i przedmiotowych w ramach RPO

W terminie pięciu dni roboczych od zawarcia umowy Wykonawca zobowiązany jest przedstawić Zamawiającemu do akceptacji szczegółowy program szkolenia wraz harmonogramem zajęć oraz propozycją terminów szkolenia. Akceptacja poszczególnych ww. dokumentów przez Zamawiającego nastąpi na co najmniej 10 dni roboczych przed zaproponowanym terminem szkoleń. W razie uzasadnionych uwag Zamawiającego Wykonawca będzie zobowiązany dostosować program lub harmonogram do zgłoszonych uwag. Zamawiający zastrzega sobie prawo do wnoszenia zamian w zakresie programu i terminów szkoleń, które Wykonawca zobowiązany jest uwzględnić. 
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