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 Sygnatura akt: COIE/1.7/  84 /2014                                                     Warszawa, 9 września2014 r. 

ZAPYTANIE OFERTOWE
na usługę polegającą na tłumaczeniu tekstów na stronie internetowej w ramach realizacji Projektu „Mazowsze – Promocja gospodarcza serca Polski” w roku 2014.
Nazwa i adres Zamawiającego: 
Województwo Mazowieckie

ul. Jagiellońska 26

03-719 Warszawa 

w imieniu i na rzecz którego działa

Agencja Rozwoju Mazowsza S.A. 

ul. Nowy Zjazd 1 

00-301 Warszawa 

Wyłączny adres korespondencyjny: 
ul. Brechta 3 

03-472 Warszawa 

NIP: 521-337-46-90 
A. Opis przedmiotu zamówienia: 
1. Usługa powinna spełniać następujące kryteria: 

a. Tłumaczenie zwykłe z języka polskiego na język angielski. 

b. Tryb zwykły uwzględniający etapową realizację zadań. 
2. Usługa obejmować będzie obsługę tłumaczeniową w zakresie tłumaczenia zwykłego tekstów Zamawiającego umieszczanych na stronie www.mazovia.biz.pl do 31 grudnia 2014r. 
3. Materiał do tłumaczenia obejmował będzie teksty niespecjalistyczne o zwykłym stopniu trudności. Teksty te dotyczyć będą przede wszystkim działań podejmowanych w związku z realizacją Projektu „Mazowsze – promocja gospodarcza serca Polski”. Z próbkami tekstów, które będą podlegały tłumaczeniu, można zapoznać się na stronie www.mazovia.biz.pl. Jako, że zlecenie dotyczy także tekstów mających pojawić się na ww. stronie w przyszłości,  liczby rzeczywistych zleceń nie da się dokładnie przewidzieć.  
4. Na potrzeby niniejszego zapytania ofertowego za jednostkę rozliczeniowa należy przyjąć 1 stronę A4 tłumaczenia zwykłego. 

Za 1 stronę tłumaczenia zwykłego przyjmuje się 1800 znaków ze spacjami. Za znak uważa się wszystkie widoczne znaki drukarskie (litery, znaki przestankowe, cyfry, znaki przeniesienia itp.) a za spacje uzasadnione budową zdania przerwy między nimi.

Rozliczeniu podlega tekst w języku docelowym, czyli po przetłumaczeniu.

Jeśli liczba znaków danej strony przetłumaczonego dokumentu nie przekroczy liczby 1800 znaków, to wtedy:

-  przetłumaczona strona podlega zaokrągleniu do połowy,  jeśli liczba znaków za spacjami nie przekroczy kolejnych 900 znaków, 

- przetłumaczona strona podlega zaokrągleniu do pełnej strony, jeśli przekroczy kolejne 900 znaków. 

5. Cena usługi powinna być wyrażona w PLN w kwotach netto i brutto. 
6. Wykonawca dostarczy oryginał tłumaczenia Zamawiającego w postaci opisanego pliku tekstowego (format .doc) na adres mailowy wskazany przez Zamawiającego. Termin dostarczenia tłumaczenia nie może przekroczyć 3 dni roboczych (tj. od poniedziałku do piątku z wyłączeniem dni ustawowo wolnych od pracy) od dnia udzielenia zamówienia. Przy obliczaniu tego terminu będzie przestrzegana zasada tłumaczenia nie więcej, niż 6 stron na 24 godziny. 

7. Przy składaniu oferty wypełnić należy załącznik 1. 
8. Informujemy, że złożona przez Państwa oferta musi być ofertą wiążącą. 
9. Informujemy, że Zamawiający na wykonanie powyższej usługi przewiduje podpisanie Umowy z Wykonawcą, której istotne postanowienia stanowią załącznik nr 3 do niniejszego zapytania. Składając ofertę postępowaniu o udzielenie zamówienia objętego niniejszym zapytaniem ofertowym Wykonawca wyraża zgodę na treść postanowień istotnych postanowień umowy.
10. Warunki udziału w postępowaniu

W postępowaniu mogą uczestniczyć Wykonawcy, którzy spełniają następujące warunki:
a. posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania lub współpracują z podmiotami, które takie uprawnienia posiadają;

b. posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponują odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia; 
c. znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia;

d. w stosunku do nich nie otwarto likwidacji ani nie ogłoszono upadłości, 
e. nie zalegają z uiszczeniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne lub uzyskali przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu;

f. nie zostali skazani/osoby będące: i) wspólnikami spółki jawnej, ii) partnerami lub członkami zarządu spółki partnerskiej iii) komplementariuszami (komplementariuszem) spółki komandytowej lub komandytowo-akcyjnej iv) urzędującymi członkami zarządu osoby prawnej, składającej ofertę jako wykonawca nie zostały skazane prawomocnym wyrokiem za przestępstwo w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego;

g. nie orzeczono wobec nich jako podmiotu zbiorowego sądowego zakazu ubiegania się o zamówienia, na podstawie przepisów o odpowiedzialności podmiotów zbiorowych za czyny zabronione pod groźbą kary. 

W celu wykazania, że Wykonawca spełnia warunki udziału w postępowaniu należy przedłożyć oświadczenie, którego wzór wykazu stanowi załącznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego;

Ocena spełnienia warunków udziału w postępowaniu nastąpi na podstawie przedstawionych przez Wykonawcę dokumentów, o których mowa powyżej – zgodnie z formułą: spełnia-nie spełnia.

11. Kryteria oceny złożonych ofert oraz ich znaczenie procentowe:

Cena  –  100 %

W kryterium „Cena” każda oferta uzyska zaokrągloną do dwóch miejsc po przecinku ilość punktów zgodnie ze wzorem:

C  =  Cmin / Cb x 100

gdzie:

C - liczba punktów jakie otrzyma oferta za kryterium "Cena";

Cmin - najniższa cena spośród wszystkich nieodrzuconych ofert;

Cb – cena badanej oferty.
12. Wybór najkorzystniejszej oferty
Zamawiający udzieli niniejszego zamówienia temu Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom przedstawionym w niniejszym zapytaniu ofertowym i zostanie uznana za najkorzystniejszą, tj. uzyska największą ilość punktów w ww. kryterium oceny ofert (Cena).
14. Termin realizacji pełnej usługi to: od dnia zawarcia umowy najpóźniej do 31 grudnia 2014 r. 

15. Informacje dodatkowe:

a. Zamawiający informuje, że oferty Wykonawców nie zawierające wszystkich ww. elementów zostaną odrzucone. W przypadku braków, które mogą zostać uzupełnione Zmawiający może jednak zwrócić się do Wykonawcy o ich uzupełnienie lub wyjaśnienie treści oferty, zastrzeżeniem lit. c powyżej,

b. Zamawiający zastrzega sobie kontakt tylko z wybranym Oferentem,

c. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane,

d. Oferent może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę,

e. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany lub uzupełnienia treści Zapytania Ofertowego, przed upływem terminu na składanie ofert. Informacja o wprowadzeniu zmiany lub uzupełnieniu treści Zapytania Ofertowego zostanie przekazana tym Wykonawcom, którym Zamawiający przesłał niniejsze zapytanie lub ogłoszona w ten sam sposób i w tym samym miejscy, w którym zostało ogłoszone niniejsze Zapytanie Ofertowe. Jeżeli wprowadzone zmiany lub uzupełnienia treści Zapytania Ofertowego będą wymagały zmiany treści ofert, Zamawiający może przedłużyć termin składania ofert o czas potrzebny na dokonanie zmian w ofercie.

B. Termin i miejsce składania ofert: 
Oferty należy składać do dnia 12 września  2014 r. do godz. 15:30 drogą elektroniczną na adres: m.kubicka@armsa.pl. 
Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiązania Agencji Rozwoju Mazowsza S.A. z siedzibą w Warszawie, do zawarcia umowy nawet jeżeli oferta danego Wykonawcy zostanie wybrana jako najkorzystniejsza. Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego. Agencja Rozwoju Mazowsza S.A. zastrzega sobie możliwość nie odpowiadania na oferty jak i nie zawarcia umowy z którymkolwiek z oferentów. Niniejsze zapytanie nie stanowi podstawy do roszczeń dotyczących zawarcia umowy. Niniejsze zapytanie ofertowe nie dotyczy postępowania prowadzonego w trybie ustawy Prawo Zamówień Publicznych. Zakup współfinansowany przez Unię Europejską ze środków EFRR w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Mazowieckiego 2007-2013 oraz ze środków z budżetu Państwa.
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