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GREENERSITES -ENVIRONMENTAL REHABILITATION OF BROWNFIELD SITES IN 
CENTRAL PROGRAM INTERREG CENTRAL EUROPE 
 

Zapytanie ofertowe: „Przedmiotem zamówienia jest usługa kompleksowej 
organizacji jednodniowych warsztatów tematycznych dotyczących rewitalizacji 
oraz zastosowania wypracowanych narzędzi projektu jakimi są Web-GIS Tool”.  

 

I. Przedmiot zamówienia 
 
Przedmiotem zamówienia jest usługa: 
a)  kompleksowej organizacji jednodniowych warsztatów tematycznych 
dotyczących rewitalizacji oraz zastosowania wypracowanych narzędzi 
Projektu GreenerSites, w ramach programu „Interreg Central Europe” 
(dalej "Projekt") jakim są Web-GIS Tool. 
b) innego wydarzenia o charakterze konferencyjno-seminaryjnym  
z zakresu rewitalizacji, polityki miejskiej lub zrównoważonego rozwoju 
miast, organizowanego przez Wykonawcę równolegle z usługą o której 
mowa  lit. a) powyżej ("Wydarzenie Równoległe").  
 

II. Zamawiający: Agencja Rozwoju Mazowsza S.A. 
ul. Świętojerska 9, 00-236 Warszawa (ARMSA) 
 

III. Zakres prac Wykonawcy: 
 

1. Zapewnienie uczestnictwa na warsztatach minimum  30 osób (w tym  
przedstawicieli jednostek samorządu terytorialnego, firm komunalnych, 
przedsiębiorstw powiązanych i organizacji pozarządowych). 

2. Termin realizacji warsztatów: czerwiec 2018 r. 
3. Rozesłanie zaproszeń na warsztaty do potencjalnych uczestników  

w liczbie nie mniejszej niż 50, oraz dodatkowo zgodnie z listą  wskazaną 
przez ARMSA. 

4. Przyjmowanie zgłoszeń na warsztaty.  
5. Zapewnienie możliwości udziału w towarzyszącym wydarzeniu 

uczestnikom warsztatów. 
6. Zapewnienie 10-ciu darmowych zaproszeń na potrzeby ARMSA na 

wydarzenie towarzyszące organizowane przez Wykonawcę.  
7. Zapewnienie pełnej obsługi technicznej warsztatów ( zapewnienie sali 

warsztatowej na 50 osób, która będzie w pełni wyposażona - w tym  
w laptop, rzutnik multimedialny, ekran, 2 mikrofony, flipcharty). Sala 
warsztatowa powinna znajdować się w pobliżu sali, w której odbywać się 
będzie wydarzenie towarzyszące. 

8. Promocja warsztatów będzie się odbywać równolegle z promocją 
Wydarzenia Równoległego, poprzez kanały dostępne dla niego - w tym 
stronę www wydarzenia. 



   
9. Zapewnienie pełnej obsługi rejestracji uczestników warsztatów oraz 

profesjonalnej dokumentacji fotograficznej a także przygotowanie 
sprawozdania z organizowanego wydarzenia i spotkania warsztatowego. 

10. Zamawiający będzie miał możliwość prezentacji lub promocji Projektu 
podczas wydarzenia organizowanego przez wykonawcę w formie 
ustalonej przez obie strony. 

11. Wszystkie materiały promujące Przedmiot zamówienia oraz listy 
obecności powinny być opatrzone logotypami programu Interreg  
i projektu GreenerSites dostarczonymi przez Zamawiającego oraz 
zawierać informacje o zgodzie na przetworzenie danych osobowych (o ile 
będzie to wymagane zgodnie z przepisami prawa bezwzględnie 
obowiązującego). 

12. Wykonawca udostępni zamawiającemu listy uczestników warsztatów oraz        
w celach sprawozdawczych - listę uczestników wydarzenia w formie 
dopuszczonej przez zapisy RODO. 

13. Wykonawca zapewni usługę cateringową podczas trwania warsztatów 
(szacowany czas warsztatu w godz. 9.00- 14.00 w tym całodzienna 
przerwa kawowa oraz min. 30 minutowa przerwa na lunch). 
 

IV. Zobowiązania stron 
 

1. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania Przedmiotu zamówienia  
z należytą starannością, wymaganą przy świadczeniu tego rodzaju usług 
oraz do zachowania tajemnicy informacji uzyskanych w związku                             
z wykonywaniem przedmiotu zamówienia, zarówno w trakcie trwania 
umowy, jak i po jej rozwiązaniu, bez względu na przyczynę i tryb jej 
rozwiązania. 

2. Zamawiający zobowiązuje się do: 
a. udzielenia wykonawcy niezbędnych informacji, będących w jego 

posiadaniu; 
b. udzielenia wyjaśnień oraz pomocy w zakresie niezbędnym do 

zrealizowania usługi poprzez przekazanie stosownych danych, 
będących  w jego posiadaniu; 

c. dokonania płatności zgodnie z zasadami opisanymi w punkcie VI. 
 

V. Warunki udziału 
 
1. Wykonawca posiada niezbędną wiedzę i doświadczenie, tzn. w okresie 

ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli 
okres prowadzenia działalności jest krótszy, to w tym okresie, wykonali  
co najmniej 3 usługi związane z zorganizowaniem warsztatów 
tematycznych na co najmniej 30 osób.  

2. Dysponowania odpowiednim potencjałem osobowym do wykonania 
niniejszego zamówienia.     

 
 
 
 
 



   
VI. Płatność i kryteria wyboru oferty. 

 
1. Płatność nastąpi w terminie uzgodnionym pomiędzy Zamawiającym                        

a Wykonawcą umożliwiającym dokonanie płatności ze środków 
pozyskanych w ramach realizacji Projektu GreenerSites. 

2. Wybrana zostaje oferta, która uzyska największą liczbę punktów. 
3. Ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu zostanie dokonana 

na podstawie dokumentów złożonych przez oferenta, na zasadzie 
SPEŁNIA/NIE SPEŁNIA. 

4. Każdy z oferentów w celu wykazania spełniania warunków udziału  
w postępowaniu, o których mowa w pkt V ma obowiązek złożyć 
następujące oświadczenia i dokumenty: 

a. Wykaz co najmniej 3 usług, wykonanych w okresie ostatnich 3 lat 
przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia 
działalności jest krótszy w tym okresie, z podaniem ich przedmiotu, 
podmiotu zlecającego prace, daty realizacji – według wzoru, 
stanowiącego załącznik nr 1, 

b. Wypełniony załącznik z oferta cenową  załącznik nr 2, 
c. Aktualny odpis z właściwego rejestru wystawiony nie wcześniej niż  

6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert ( o ile podmiot 
podlega obowiązkowi wpisu do rejestru), 

d. Koncepcję Wydarzenia Równoległego.  

5. Kryteria oceny złożonych ofert oraz ich znaczenie procentowe:  

a) Cena  – 50 %  

W kryterium „Cena” każda oferta uzyska zaokrągloną do dwóch miejsc po 
przecinku ilość punktów zgodnie ze wzorem: 

 C = Cmin / Cb x 50  

gdzie: C - liczba punktów jakie otrzyma oferta za kryterium "Cena"; 

Cmin - najniższa cena spośród wszystkich nieodrzuconych ofert;  

Cb – cena badanej oferty.  

b) Koncepcja Wydarzenia Równoległego. 

W ramach tego kryterium Zamawiający dokona punktacji przedłożonej przez 
Wykonawcę Koncepcji Wydarzenia Równoległego według następującego 
schematu: 

a) Wydarzenie Równoległe jest organizowane wyłącznie na potrzeby 
niniejszego zamówienia - Wykonawca otrzyma 5 pkt, 

b) Wydarzenie Równoległe jest organizowane niezależnie od realizacji 
warsztatów o których mowa w pkt I b Przedmiotu zamówienia - Wykonawca 
otrzyma 10 pkt, 

c) Wydarzenie Równoległe jest organizowane niezależnie od realizacji 
warsztatów o których mowa w pkt I b Przedmiotu zamówienia,  



   
a jednocześnie grupa docelowa organizowanego przez Wykonawcę 
niezależnego Wydarzenia Równoległego jest zgodna z grupą docelową 
potencjalnych uczestników  zamawianych warsztatów i jednocześnie 
Wykonawca zobowiąże się do promowania Warsztatów razem z Wydarzeniem 
Równoległym - Wykonawca otrzyma 50 pkt 

 
VII. Miejsce i termin składanie oferty 

 
1. Oferta powinna być przekazana w formie papierowej w zamkniętej 

kopercie z tytułem zamówienia, złożonej w sekretariacie Agencji Rozwoju 
Mazowsza S.A. oraz elektronicznej na adres e-mail e.grocka@armsa.pl do 
dnia 23 marca 2018 r. do godz. 13.00  

2. Autor zwycięskiej oferty jest zobowiązany przedstawić Zamawiającemu 
oryginalne wersje dokumentów złożonych w kopiach - najpóźniej w dacie 
podpisania umowy. 

3. Osobą do kontaktów w sprawie zapytania ofertowego jest Edyta Grocka-
Radecka telefon +48 22 566 47 84, email: e.grocka@armsa.pl 

 
VIII. Informacje dodatkowe 

 
Niniejsze zapytanie ofertowe nie jest ogłoszeniem w rozumieniu ustawy 
Prawo zamówień publicznych. Zamawiający zastrzega sobie możliwość 
odstąpienia od wyboru wykonawcy lub podpisania umowy z wybranym 
wykonawcą bez podawania przyczyn. W przypadku złożenia mniej niż dwóch 
ważnych ofert, zamawiający zastrzega sobie możliwość zawarcia umowy  
z wykonawcą który złożył jedyną ważną ofertę. 


