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Zapytanie ofertowe: ,,Kompleksowa koordynacja wraz z koncepcja organizacyjna
i merytoryczna miedzynarodowego wydarzenia zwiazanego z tematem Circular
Economy”

. Przedmiot zamowienia

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga:

,Kompleksowej koordynacji wraz z koncepcja organizacyjna
i merytoryczna miedzynarodowego wydarzenia zwigzanego z tematem
Circular Economy”.

Wydarzenie bedzie organizowane w ramach wydarzen Projektu GreenerSites,
w ramach programu ,Interreg Central Europe” (dalej "Projekt”) oraz C-Voucher
w ramach programu Horyzont 2020.

Il. Zamawiajacy: Agencja Rozwoju Mazowsza  S.A.
ul. Swietojerska 9, 00-236 Warszawa (ARMSA)

lll. Zakres prac Wykonawcy:

1. Petna koordynacja wraz yA koncepcja merytoryczna
i organizacyjna wydarzenia: ramy programowe z propozycja
poszczegolnych  dziatan  zostang  opracowane w  uzgodnieniu
z organizatorem i uwzglednieniem ponizszych zatozen:

a. Panele merytoryczne wydarzenia dedykowane beda tematom: miasto,
produkcja w tym chemia, przemyst tekstylny, opakowania,
sektor agro-food;

b. Wydarzenia towarzyszace (np. warsztaty, pokazy, prelekcje)

c. Wydarzenie pokonferencyjne dla zaproszonych gosci

d. Wspotpraca z partnerami i organizacja imprezy odbedzie sie w 2
wersjach jezykowych: polskiej i angielskiej

e. Wydarzenie bedzie wspottworzone przez partnerow merytorycznych
zaproponowanych przez organizatora.

2. Promocja dziatan, stworzenie i administrowanie systemem komunikacji
wydarzenia w tym przygotowanie i koncepcja strony internetowej
a takze przygotowanie i rozestanie informacji mailingowej o wydarzeniu
do potencjalnych uczestnikow w liczbie nie mniejszej niz 300 maili
promocyjnych wydarzenie, co najmniej 3 krotnie. Dodatkowo rozestanie
informacji  zgodnie z lista wskazang przez organizatorow.
Zapewnienie uczestnictwa w wydarzeniu minimum 200 oséb (w tym
przedstawicieli jednostek samorzadu terytorialnego, firm komunalnych,
przedsiebiorstw powiazanych i organizacji pozarzadowych,
przedsiebiorcow);

3. Zaproponowanie i przygotowanie oprawy graficznej wydarzenia;
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. Przyjmowanie zgtoszen na wydarzenie, rejestracja uczestnikow,

zapewnienie recepcji z uwzglednieniem aplikacji konferencyjnych
i innych mediow mozliwych do wykorzystania podczas imprezy;
Reprezentowanie organizatora w komunikacji z partnerami i sponsorami
wydarzenia;

Reprezentowanie organizatora w komunikacji z panelistami i ekspertami
wydarzenia;

. Termin realizacji: 3-4 pazdziernika 2018 r.

Miejsce: Kino Przedwiosnie, Ptock

Wszystkie materiaty promujace Przedmiot zamoéwienia oraz listy
obecnosci powinny by¢ opatrzone logotypami programow dostarczonymi
przez Zamawiajacego oraz zawiera¢ informacje o zgodzie na
przetworzenie danych osobowych (o ile bedzie to wymagane zgodnie
Z przepisami prawa bezwzglednie obowiazujacego).

12.Wykonawca udostepni zamawiajacemu listy uczestnikow warsztatow

w celach sprawozdawczych - lista uczestnikdbw wydarzenia powinna by¢
w formie dopuszczonej przez zapisy RODO.

IV. Zobowigzania stron

1.

Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania Przedmiotu zamowienia
z nalezyta starannoscia, wymagana przy swiadczeniu tego rodzaju ustug
oraz do zachowania tajemnicy informacji uzyskanych w zwiazku
z wykonywaniem przedmiotu zaméwienia, zaréwno w trakcie trwania
umowy, jak i po jej rozwiazaniu, bez wzgledu na przyczyne i tryb jej
rozwigzania.

Zamawiajacy zobowiazuje sie do:

a. udzielenia wykonawcy niezbednych informacji, bedacych w jego
posiadaniu;

b. udzielenia wyjasnien oraz pomocy w zakresie niezbednym do
zrealizowania ustugi poprzez przekazanie stosownych danych,
bedacych w jego posiadaniu;

c. dokonania ptatnosci zgodnie z zasadami opisanymi w punkcie VI.

V. Warunki udziatu

1.

Wykonawca posiada niezbedng wiedze i doswiadczenie, tzn. w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy, to w tym okresie, wykonat
co najmniej 3 ustugi zwigzane z zorganizowaniem imprez, konferencji,
kongresow tematycznych na co najmniej 100 uczestnikéw oraz 3 ustugi
zwigzane z zorganizowaniem imprez, konferencji, kongresow
tematycznych do 100 uczestnikow .

Dysponowania odpowiednim potencjatem osobowym do wykonania
niniejszego zamowienia.
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VI.  Ptatnosc i kryteria wyboru oferty.

1. Ptatnos¢ nastapi w terminie uzgodnionym pomiedzy Zamawiajacym
a Wykonawca umozliwiajacym dokonanie ptatnosci ze Srodkow
pozyskanych w ramach realizacji Projektow

2. Wybrana zostaje oferta, ktdra uzyska najwieksza liczbe punktow.

3. Ocena spetniania warunkow udziatu w postepowaniu zostanie dokonana
na podstawie dokumentow ztozonych przez oferenta, na zasadzie
SPELNIA/NIE SPELNIA.

4, Kazdy z oferentow w celu wykazania spetniania warunkéw udziatu
w postepowaniu, o ktorych mowa w pkt V ma obowigzek ztozyc
nastepujace oswiadczenia i dokumenty:

a. Wykaz min. 3 ustug zwigzanych z zorganizowaniem imprez na co
najmniej 100 uczestnikbw oraz 3 ustug do 100 uczestnikow,
wykonanych w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy w
tym okresie, z podaniem ich przedmiotu, podmiotu zlecajacego prace,
daty realizacji - wedtug wzoru, stanowiacego zatacznik nr 1,

b. Wypetniony zatacznik z oferta cenowa zatacznik nr 1,

c. Aktualny odpis z wtasciwego rejestru wystawiony nie wczesniej niz 6
miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert ( o ile podmiot
podlega obowigzkowi wpisu do rejestru),

d. Koncepcje Wydarzenia Réwnolegtego.

5. Kryteria oceny ztozonych ofert oraz ich znaczenie procentowe:

Maksymalna liczba
L . Znaczenie punktéw jakie moze
p. Kryterium i
procentowe | otrzymac oferta za dane

kryterium
1 Cena brutto (C) 30% 30 punktow
2 Doswiadczenie Wykonawcy (D) 20% 20 punktow
3 Koncepcja (K) 50% 50 punktow

1) Kryterium ,,Cena” (C)
Punkty za kryterium ,,Cena” zostana obliczone wg wzoru:

Cn
- X 30% x 100

Co

C1,2,3..)

gdzie:

C - liczba przyznanych punktéow badanej oferty
Cn - cena brutto najnizszej oferty w PLN

Cb - cena brutto badanej oferty w PLN

Koncowy wynik powyzszego dziatania zostanie zaokraglony do dwodch miejsc po
przecinku.
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2) Kryterium ,,Doswiadczenie Wykonawcy” (D)

Punkty za kryterium ,,Doswiadczenie” zostang obliczone wg wzoru:

Do
x 20% x 100

Dn

Di,2,3..)°

gdzie:

D-liczba przyznanych punktow badanej oferty

Db- liczba ustug w zakresie zamawianej ustugi
Dn-najwieksza liczba ustug w zakresie udzielony ustug

Na potrzeby kryterium "doswiadczenie” Wykonawca zobowigzany jest ztozyc
dodatkowy wykaz pozwalajacy dokonac oceny punktowej.

Koncowy wynik powyzszego dziatania zostanie zaokraglony do dwoch miejsc po
przecinku.

3) Kryterium ,,Koncepcja” (K)

Ramowa koncepcja wydarzenia wraz z propozycjg i miejscem poszczegélnych
wydarzen towarzyszacych

W ramach tego kryterium Zamawiajacy dokona punktacji przedtozonej przez
Wykonawce Koncepcji Wydarzenia wedtug nastepujacego schematu:

a) Przedstawienie schematu organizacji wydarzenia wraz z opisem
koncepcji i propozycjami wydarzen zgodnie z pkt Il 0- 25 pkt,

b) Przedstawienie propozycji promocji i upowszechniania wydarzenia
z uwzglednieniem punktu lll zapytania ofertowego 0-25 pkt.

6. Oferta, ktora tacznie uzyska najwyzsza ilos¢ punktéw zgodnie ze wzorem:
C1,2,3..0+ D(1,2,3..)+K(1,2,3..) zostanie uznana za najkorzystniejsza.
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VIl.  Miejsce i termin sktadanie oferty

1. Oferta powinna byc¢ przekazana w formie papierowej w zamknietej
kopercie z tytutem zamowienia, ztozonej w sekretariacie Agencji Rozwoju
Mazowsza S.A. oraz elektronicznej na adres e-mail:
r.krzyzanowski@armsa.pl do dnia 10 sierpnia 2018 r. do godz. 12.00

2. Autor zwycieskiej oferty jest zobowiagzany przedstawi¢ Zamawiajacemu
oryginalne wersje dokumentow ztozonych w kopiach - najpézniej w dacie
podpisania umowy.

3. Osoba do kontaktow w sprawie zapytania ofertowego jest Agnieszka
Zdanowicz telefon +48 22 566 47 84, email: a.zdanowicz@armsa.pl

VIIl.  Informacje dodatkowe

Niniejsze zapytanie ofertowe nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy
Prawo zamoéwien publicznych. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosc
odstgpienia od wyboru wykonawcy lub podpisania umowy z wybranym
wykonawca bez podawania przyczyn. W przypadku ztozenia mniej niz dwoch
waznych ofert, zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zawarcia umowy
z wykonawca ktéry ztozyt jedyng wazng oferte.



