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Warszawa, dn. 04 sierpnia 2014 r. 

 
Sygnatura akt: COIE-PROEKSPORT/33/14 
 

ZAPYTANIE OFERTOWE 
 

Nazwa i adres Zamawiającego: 

Agencja Rozwoju Mazowsza S.A. 
ul. Brechta 3 
03-472 Warszawa 
NIP: 521-337-46-90 
 

Opis przedmiotu zamówienia: 

Przedmiotem zamówienia jest wykonanie i dostarczenie opracowania pn. „Analiza  sytuacji eksportowej 
wybranych branż w województwie mazowieckim”. (Pojęcie „eksport” jest przy tym rozumiane jako 
sprzedaż towarów/usług zarówno na Jednolitym Rynku Europejskim [z wyłączeniem terytorium 
Rzeczypospolitej Polskiej], jak i w krajach trzecich).  
 

Specyfikacja przedmiotu zamówienia: 

I. Wykonawca przedstawi analizę sytuacji eksportowej m. in. poniższych branż 
w województwie mazowieckim:  

 Przemysł elektromaszynowy; 

 Przetwórstwo rolno-spożywcze;  

 Branża chemiczna i farmaceutyczna; 

 Przemysł metalowy; 

 Produkcja tworzyw sztucznych; 

 Przemysł nanotechnologiczny; 

 Tworzenie aplikacji mobilnych (branża IT); 

 Produkcja aparatury medycznej; 

 Branża skórzana, tekstylna i odzieżowa; 

 Branża meblarska. 

 

Powyższy katalog nie jest katalogiem zamkniętym. Wykonawca wskaże również inne branże (co 
najmniej 3), które mają znaczący wpływ na eksport województwa mazowieckiego. 

 

II. Analiza powinna zawierać: 

1) Określenie aktualnej sytuacji eksportowej poszczególnych branż w województwie mazowieckim 
(okres objęty badaniem: rok 2013 oraz możliwe do pozyskania dane z 2014 roku) w tym: 

 Wielkość i dynamika eksportu, w tym przedstawienie danych o województwie 
mazowieckim na tle danych o polskim eksporcie. 

 Struktura geograficzna poszczególnych branż (po 3 wiodące rynki dla każdej z branż). 

 Wskazanie dla każdej z branż przedsiębiorstw będących największymi eksporterami  
w regionie (wg kryterium wysokości obrotów) oraz określenie wpływu poszczególnych 
przedsiębiorstw na kształtowanie wartości eksportu. 

 

2) Ocena aktualnej sytuacji eksportowej poszczególnych branż w województwie mazowieckim, 
uwzględniająca: 
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 Wskazanie barier, jakie napotykają przedsiębiorcy z poszczególnych branż podczas 
prowadzenia działalności eksportowej (w kraju i za granicą) oraz opracowanie 
rekomendacji i rozwiązań, które należałoby podjąć, aby te bariery zlikwidować. 

  

 Określenie możliwości rozwoju eksportu poszczególnych branż w perspektywie do 2020 
roku wraz ze wskazaniem priorytetowych kierunków (rynków) eksportowych (po 3 rynki 
dla każdej z branż). 

 Wskazanie kluczowych branżowych imprez targowych na ww. priorytetowych rynkach. 

 Opracowanie wniosków i rekomendacji. 

 

III. Przygotowanie skróconej wersji „Analizy…” (ekstraktu) w języku polskim i angielskim 
w wersji elektronicznej w formacie DOC. 

 

IV. Przygotowanie prezentacji podsumowującej „Analizę…” w programie Power Point w wersji 
polskiej i angielskiej (objętość ok. 15-20 slajdów). 

 

V. Przygotowanie dwóch egzemplarzy „Analizy…” w wersji drukowanej oraz w wersji 
elektronicznej w dwóch formatach (płyta CD/DVD z wersjami w formacie DOC i PDF). 

 

 

Informacje dodatkowe: 

1. W ramach realizacji zamówienia Wykonawca przeniesie na Zamawiającego w najszerszym 
prawnie dopuszczalnym zakresie autorskie prawa majątkowe do analizy, w tym prawo do jej 
wykorzystywania w części lub w całości na wszystkich polach eksploatacji określonych w ustawie 
o prawie autorskim. Pola eksploatacji i szczegóły dotyczące przeniesienia praw autorskich 
zostaną określone w zawartej umowie przygotowanej przez Zamawiającego. 

2. Wykonawca zobowiązany jest do podawania informacji, że przedmiot zamówienia finansowany 
jest ze środków Unii Europejskiej, Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, w ramach 
poddziałania 6.2.1 POIG Wsparcie dla sieci centrów obsługi inwestorów i eksporterów oraz 
stosowania we wszystkich materiałach dotyczących realizacji przedmiotu zamówienia logotypów 
dostarczonych przez Zamawiającego (POIG, EFRR, ARM S.A., COIE). 

3. Wszystkie elementy związane z przedmiotem zamówienia będą podlegały akceptacji ze strony 
Zamawiającego. 

 
Warunki udziału w postępowaniu 

W postępowaniu mogą uczestniczyć Wykonawcy, którzy: 
1. w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia 

działalności jest krótszy – w tym okresie, zrealizowali przynajmniej trzy usługi związane 
z opracowaniem analizy/studium/raportu w zakresie określonym w niniejszym zapytaniu 
ofertowym, każda o wartości brutto co najmniej 35 000 zł (trzydzieści pięć tysięcy złotych).  
W przypadku, kiedy Wykonawca w ramach jednej umowy zrealizował trzy analizy/studia/raporty, 
zamówienie takie traktowane będzie jako jedna usługa. 

2. dysponują osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, tzn. co najmniej trzyosobowym 
zespołem (zespół ten zostanie wyznaczony do opracowania analizy), w skład którego wchodzić 
muszą przynajmniej dwie osoby, z których każda w ciągu trzech lat przed upływem terminu 
składania ofert uczestniczyła w sporządzeniu minimum trzech analiz/studiów/raportów 
gospodarczych: krajowych, regionalnych (na poziomie co najmniej województwa) lub 
sektorowych. Przez doświadczenie w opracowaniu analizy/studium/raportu Zamawiający rozumie 
zaangażowanie się w merytoryczną część realizacji dokumentu w ramach zespołu lub 
opracowanie takiego dokumentu samodzielnie. 

 
W celu wykazania, że Wykonawca spełnia ww. warunki udziału w postępowaniu należy przedłożyć:  

mailto:proeksport@armsa.pl
mailto:probiz@armsa.pl


     
 

 
 

 

 

 

 

  

 

 

Centrum Obsługi Inwestora i Eksportera 

Agencja Rozwoju Mazowsza S.A. 

Adres korespondencyjny: 

Ul. B. Brechta 3 

03-472 Warszawa 

Tel.: 22 566 47 60 

Faks: 22 843 83 31 

Email: proeksport@armsa.pl, probiz@armsa.pl  

www.coie.gov.pl, www.coie.armsa.pl 

Projekt współfinansowany w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, 2007-2013, 
Poddziałanie 6.2.1 „Wsparcie dla sieci Centrów Obsługi Inwestorów i Eksporterów” 

 

a) wykaz wykonanych usług w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert,  
a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich 
wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których dostawy lub usługi zostały 
wykonane, oraz załączeniem dowodów (np. protokół odbioru, referencje), czy zostały 
wykonane lub są wykonywane należycie, a także wyciągów w postaci podsumowań (wniosków 
końcowych) z każdego z wymienionych w tym wykazie opracowań (załącznik nr 2 do zapytania 
ofertowego); 

b) wykaz osób wyznaczonych do opracowania analizy (załącznik nr 3 do zapytania ofertowego). 
 
Wykaz usług, o którym mowa w lit a) oraz wykaz osób, o którym mowa w lit b) powyżej, nie podlegają 
uzupełnieniu. 
 
Zamawiający informuje, że oferty niekompletne oraz oferty Wykonawców nie spełniających ww. 
warunków zostaną odrzucone. 

 

Kryteria oceny złożonych ofert oraz ich znaczenie procentowe: 

1. Cena  –  70 % 
 
W kryterium „Cena” każda oferta uzyska zaokrągloną do dwóch miejsc po przecinku ilość punktów 
zgodnie ze wzorem: 
 
C  =  Cmin / Cb x 70 
 
gdzie: 
C - liczba punktów jakie otrzyma oferta za kryterium "Cena"; 
Cmin - najniższa cena spośród wszystkich nieodrzuconych ofert; 
Cb – cena badanej oferty. 
 

2. Doświadczenie Wykonawcy  – 30 % 

W ramach kryterium „Doświadczenie” można uzyskać maksymalnie 30 punktów za ilość usług 
związanych z opracowaniem analiz/studiów/raportów spełniających wymagania określone w punkcie  
1 Warunków udziału w postępowaniu, stosownie do poniższych kryteriów: 

 

3 – 5 pkt 

4-5 – 10 pkt 

6-7 – 20 pkt 

8 i więcej – 30 pkt 

 
 

3. Wybór najkorzystniejszej oferty 
 

Zamawiający udzieli niniejszego zamówienia temu Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim 
wymaganiom przedstawionym w niniejszym zapytaniu ofertowym i zostanie uznana za najkorzystniejszą, 
tj. uzyska największą łączną ilość punktów z obu ww. kryteriów (Cena + Doświadczenie Wykonawcy). 
 

Informacje o projekcie: 

Przedmiot niniejszego zapytania jest realizowany w ramach projektu systemowego Ministra Gospodarki, 
finansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego: Poddziałanie 6.2.1 
Wsparcie dla sieci Centrów Obsługi Inwestorów i Eksporterów Programu Operacyjnego Innowacyjna 
Gospodarka na lata 2007-2013. 
 
Cel Poddziałania 6.2.1: 

mailto:proeksport@armsa.pl
mailto:probiz@armsa.pl


     
 

 
 

 

 

 

 

  

 

 

Centrum Obsługi Inwestora i Eksportera 

Agencja Rozwoju Mazowsza S.A. 

Adres korespondencyjny: 

Ul. B. Brechta 3 

03-472 Warszawa 

Tel.: 22 566 47 60 

Faks: 22 843 83 31 

Email: proeksport@armsa.pl, probiz@armsa.pl  

www.coie.gov.pl, www.coie.armsa.pl 

Projekt współfinansowany w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, 2007-2013, 
Poddziałanie 6.2.1 „Wsparcie dla sieci Centrów Obsługi Inwestorów i Eksporterów” 

 

Celem projektu jest wzrost poziomu umiędzynarodowienia polskich firm, poprzez ułatwienie 
przedsiębiorcom dostępu do kompleksowej, wysokiej jakości i nieodpłatnej usługi informacyjnej  
w zakresie niezbędnym do planowania, organizowania i realizacji eksportu i/lub inwestycji poza granicami 
Polski. Cel ten obejmuje także działanie na rzecz zwiększenia poziomu inwestycji zagranicznych  
w Polsce, poprzez ułatwienie potencjalnym inwestorom zagranicznym dostępu do informacji o warunkach 
podejmowania działalności gospodarczej w Polsce i instrumentach wsparcia rozwoju przedsiębiorczości, 
w tym zachętach inwestycyjnych. 
 
Cel ten jest realizowany przez sieć jednostek zwanych Centrami Obsługi Inwestorów i Eksporterów 
(COIE), po jednym w każdym województwie. COIE funkcjonuje w strukturach Urzędów Marszałkowskich 
lub innych jednostkach, upoważnionych przez Urzędy Marszałkowskie do realizacji zadania. Jednostki te 
świadczą usługę informacyjną: 
- pro-eksport – obejmującą bezpłatne usługi o charakterze informacyjnym w zakresie prowadzenia 
działalności eksportowej i inwestycyjnej poza granicę kraju, skierowaną do wszystkich przedsiębiorców, 
reprezentujących różne branże, mających siedzibę na terenie RP, 
- pro-biz – obejmującą bezpłatne usługi o charakterze informacyjnym w obszarze przyciągania do Polski 
inwestorów zagranicznych, skierowaną do wszystkich inwestorów zagranicznych, zainteresowanych 
prowadzeniem działalności gospodarczej w Polsce. 
 
 
Termin realizacji pełnej usługi to:  

Od dnia zawarcia umowy najpóźniej do 26 września 2014 r.  

 

Sposób zapłaty 

Po podpisaniu protokołu odbioru, przelewem na numer rachunku bankowego wskazany przez 
Wykonawcę na fakturze, w terminie określonym w zawartej umowie przygotowanej przez 
Zamawiającego.  

 

Oferta na wykonanie usługi eksperckiej powinna zawierać następujące dokumenty: 

1. Wypełniony załącznik nr 1 do zapytania ofertowego - ofertę cenową. 
  
2. Wypełniony załącznik nr 2 do zapytania ofertowego – wykaz zrealizowanych usług. Do wykazu 
należy dołączyć dowody (np. protokół odbioru, referencje) potwierdzające należyte wykonanie usług  oraz 
wyciągi w postaci podsumowań (wniosków końcowych) z każdego z wymienionych  
w niniejszym wykazie opracowań. 
 
3. Wypełniony załącznik nr 3 – wykaz osób wyznaczonych do opracowania analizy.  
 
4. Aktualny odpis z właściwego rejestru wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem 
terminu składania ofert (o ile podmiot podlega obowiązkowi wpisu do rejestru).  
 
W przypadku pytań, uprzejmie proszę o kontakt z:  
Panią Edyta Grocką e-mail: e.grocka@armsa.pl tel. 22 566 47 86  
Panią Iloną Bąk, e-mail: i.bak@armsa.pl, tel. 22 830 50 07. 

 

 

Termin składania ofert: 

Ofertę na wykonanie usługi proszę przesłać do dnia 08 sierpnia 2014 r., do godziny 15:00 na adres  
e-mail: proeksport@armsa.pl lub złożyć osobiście w Agencji Rozwoju Mazowsza S.A., 
ul. B. Brechta 3, 03-342 Warszawa, III piętro – Biuro Zarządu. 
 
Wykonawca jest związany ofertą 30 dni od daty upływu terminu składania ofert. 
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Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiązania Agencji Rozwoju Mazowsza S.A. z siedzibą  
w Warszawie, do zawarcia umowy, nawet jeżeli oferta danego Wykonawcy zostanie wybrana jako 
najkorzystniejsza. Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego. Agencja 
Rozwoju Mazowsza S.A. zastrzega sobie możliwość nie odpowiadania na oferty jak i nie zawarcia umowy 
z którymkolwiek z oferentów. Niniejsze zapytanie nie stanowi podstawy do roszczeń dotyczących 
zawarcia umowy. Niniejsze zapytanie ofertowe nie dotyczy postępowania prowadzonego w trybie ustawy 
Prawo Zamówień Publicznych. 
 
Zakup finansowany jest ze środków  Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, w ramach 
Poddziałania 6.2.1 Wsparcie dla sieci Centrów Obsługi Inwestorów i Eksporterów Programu 
Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka na lata 2007-2013. 
 
 
 
 

 
 

mailto:proeksport@armsa.pl
mailto:probiz@armsa.pl

