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Warszawa, dn. 3 marca  2015 r. 
 
 
Sygnatura akt: COIE-PROEKSPORT/10/15 
 
 

ZAPYTANIE OFERTOWE 
 
Nazwa i adres Zamawiającego: 
 

Agencja Rozwoju Mazowsza S.A. 
ul. Świętojerska 9 
00-236 Warszawa 
Adres korespondencyjny: 
ul. Stawki 2 
00-193 Warszawa 
Budynek INTRACO,  piętro XIX 
NIP: 521-337-46-90 

 
Opis przedmiotu zamówienia: 
 

W związku z realizacja projektu systemowego Ministra Gospodarki pod nazwą „Sieć Centrów 
Obsługi Inwestorów i Eksporterów COIE”, w ramach Poddziałania 6.2.1 Programu Operacyjnego 
Innowacyjna Gospodarka, 2007-2013 (POIG), Centrum Obsługi Inwestorów i Eksporterów 
w Województwie Mazowieckim funkcjonujące w ramach Agencji Rozwoju Mazowsza S.A. 
z siedzibą w Warszawie kieruje zaproszenie do złożenia oferty cenowej na usługę prelegencką 
podczas organizowanych przez COIE spotkań z przedsiębiorcami.  

 
Specyfikacja przedmiotu zamówienia: 
 

Usługa prelegencka obejmująca swym zakresem: przygotowanie materiałów w wersji 
elektronicznej (prezentacja/case study) i ich prezentację w ramach dwóch wystąpień: 
2 godziny zegarowe prelekcji podczas spotkania w  dn. 24 marca 2015 r. w Radomiu oraz 
2 godziny zegarowe prelekcji podczas spotkania 26 marca 2015 r. w Płocku,  
w miejscach wyznaczonych przez Zamawiającego (organizacja spotkań leży po stronie 
Zamawiającego). 
 

Tematyka panelu: 
 
Strategia i działania promocyjne na rynku międzynarodowym: 
- Typy strategii działań promocyjnych na rynkach międzynarodowych 
- Wybór strategii marketingowej na rynku międzynarodowym 
- Działania promocyjne na rynku międzynarodowym 
 
Na obydwu spotkaniach Wykonawca zobowiązany jest przeprowadzić prezentację obejmującą 
wyżej wymienioną tematykę.  
 

Terminy i miejsce realizacji przedmiotu zapytania: 
 
1. przedmiot zapytania musi zostać wykonany w dniu 24 marca 2015 r., w Radomiu 

i w dniu  26 marca 2015 r., w Płocku  w ramowych godzinach 10.00 -12.00. 
 
2. miejsce spotkania: Radom – Urząd Miasta, Płock – Urząd Miasta 
 
Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany terminu, godzin i miejsca spotkania informacyjnego. 
Przed przystąpieniem do przygotowania przedmiotu zapytania Prelegent zobowiązuje się uzgodnić 
z Zamawiającym szczegółową tematykę każdego ze spotkań i wybór przykładowych rynków. 
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Prelegent zobowiązuje się również uwzględnić ewentualne wskazówki Zamawiającego w trakcie 
przygotowania przedmiotu zapytania. 

 
 

 Warunki ubiegania się o zamówienie  
 

O zamówienie mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają następujący warunek:  
posiadają wiedzę i doświadczenie. 
Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca: 

a) w okresie ostatnich 3 lat zrealizował przynajmniej 3 usługi odpowiadające 
przedmiotowi zamówienia oraz posiada: 

b) wykształcenie wyższe – weryfikacja na podstawie CV; 
c) praktyczną znajomość zagadnień związanych z eksportem, w tym promocją produktu 

na rynku międzynarodowym (weryfikacja na postawie CV), w tym: 
d) minimum 3-letnią praktykę w zakresie: 

 promocji produktu na rynkach zagranicznych,  

 wprowadzania produktu na rynki zagraniczne, 

 nawiązywania współpracy z partnerami zagranicznymi, 

 organizacji handlu zagranicznego w przedsiębiorstwie, 
e) doświadczenie w prowadzeniu prelekcji na ww. temat – weryfikacja 

na podstawie CV. 
 
Mile widziane doświadczenie w zakresie: 
- doradztwa MŚP, 
- wsparcie negocjacyjne. 

 
Przygotowanie oferty: 

 
Wykonawca, który posiada niezbędne doświadczenie do wykonania zamówienia i jest 
zainteresowany realizacją zamówienia, powinien przygotować i złożyć u Zamawiającego ofertę 
zawierającą następujące informacje: 

 formularz ofertowy w formie załączonego wzoru - Załącznika nr 1 do zapytania ofertowego, 

 wypełniony załącznik nr 2 do zapytania ofertowego – wykaz zrealizowanych usług wraz  
z dokumentami potwierdzającymi ich prawidłowe wykonanie (referencje), 

 aktualny odpis z właściwego rejestru lub aktualne zaświadczenie o wpisie do ewidencji 

działalności gospodarczej lub inny odpis aktu założycielskiego przedsiębiorstwa, 

 życiorys (mile widziane referencje) – zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia, 

 propozycja szczegółowego planu wystąpienia. 

 

Kryteria oceny złożonych ofert oraz ich znaczenie procentowe: 

1. Cena  –  60 % 
 
W kryterium „Cena” każda oferta uzyska zaokrągloną do dwóch miejsc po przecinku ilość punktów 
zgodnie ze wzorem: 
 
C  =  Cmin / Cb x 60 
 
gdzie: 
 
C - liczba punktów jakie otrzyma oferta za kryterium "Cena"; 
Cmin - najniższa cena spośród wszystkich nieodrzuconych ofert; 
Cb – cena badanej oferty. 
 
 
 

mailto:proeksport@armsa.pl
mailto:probiz@armsa.pl


 
 

 
 

 

 

  

 

 

Projekt współfinansowany w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, 2007-2013, 
Poddziałanie 6.2.1 „Wsparcie dla sieci Centrów Obsługi Inwestorów i Eksporterów” 

 

Centrum Obsługi Inwestora i Eksportera 

Agencja Rozwoju Mazowsza S.A. 

Adres korespondencyjny: 

ul. Stawki 2 

00-193 Warszawa 

Budynek INTRACO,  piętro XIX 

Tel.: 22 566 47 60 

Faks: 22 843 83 31 

Email: proeksport@armsa.pl, probiz@armsa.pl  

www.coie.gov.pl, www.coie.armsa.pl 

2. Doświadczenie Wykonawcy  – 40 % 

W ramach kryterium „Doświadczenie” można uzyskać maksymalnie 40 punktów za ilość usług 
odpowiadających przedmiotowi zamówienia, stosownie do poniższych kryteriów: 

 
3 – 10 pkt 
4-5 – 15 pkt 
6-7 – 20 pkt 
8-10 – 30 pkt 
11 i więcej – 40 pkt 
 
Wybór najkorzystniejszej oferty 

 
Zamawiający udzieli niniejszego zamówienia temu Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim 
wymaganiom przedstawionym w niniejszym zapytaniu ofertowym i zostanie uznana za 
najkorzystniejszą, tj. uzyska największą łączną ilość punktów z obu ww. kryteriów (Cena + 
Doświadczenie Wykonawcy). 
 
Tło zamówienia: 
 
Przedmiot niniejszego zapytania jest realizowany w ramach projektu systemowego Ministra 
Gospodarki, finansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego: 
Poddziałanie 6.2.1 Wsparcie dla sieci Centrów Obsługi Inwestorów i Eksporterów Programu 
Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka na lata 2007-2013.  
 
Cel Poddziałania 6.2.1: 
Celem projektu jest wzrost poziomu umiędzynarodowienia polskich firm, poprzez ułatwienie 
przedsiębiorcom dostępu do kompleksowej, wysokiej jakości i nieodpłatnej usługi informacyjnej w 
zakresie niezbędnym do planowania, organizowania i realizacji eksportu i/lub inwestycji poza 
granicami Polski. Cel ten obejmuje także działanie na rzecz zwiększenia poziomu inwestycji 
zagranicznych w Polsce, poprzez ułatwienie potencjalnym inwestorom zagranicznym dostępu do 
informacji o warunkach podejmowania działalności gospodarczej w Polsce i instrumentach wsparcia 
rozwoju przedsiębiorczości, w tym zachętach inwestycyjnych. 
 
Cel ten jest realizowany przez sieć jednostek zwanych Centrami Obsługi Inwestorów  
i Eksporterów (COIE), po jednym w każdym województwie. COIE funkcjonuje w strukturach Urzędów 
Marszałkowskich lub innych jednostkach, upoważnionych przez Urzędy Marszałkowskie do realizacji 
zadania. Jednostki te świadczą usługę informacyjną: 
 
- pro-eksport – obejmującą bezpłatne usługi o charakterze informacyjnym w zakresie prowadzenia 
działalności eksportowej i inwestycyjnej poza granicę kraju, skierowaną do wszystkich 
przedsiębiorców, reprezentujących różne branże, mających siedzibę na terenie RP, 
- pro-biz – obejmującą bezpłatne usługi o charakterze informacyjnym w obszarze przyciągania 
do Polski inwestorów zagranicznych, skierowaną do wszystkich inwestorów zagranicznych, 
zainteresowanych prowadzeniem działalności gospodarczej w Polsce. 
 
Termin związania ofertą:  
 
30 dni od daty złożenia oferty 
 
Sposób zapłaty: 
 
Rozliczenie usługi odbędzie się  na  podstawie faktury VAT wystawionej przez Wykonawcę po 
wykonaniu przedmiotu zamówienia, w terminie 14 dni na rachunek 
bankowy Wykonawcy wskazany w treści faktury. Podstawą do wystawienia faktury VAT będzie 
protokół odbioru prezentacji przedstawionej w ramach danego spotkania informacyjnego podpisany 
przez Zamawiającego bez zastrzeżeń.  

mailto:proeksport@armsa.pl
mailto:probiz@armsa.pl


 
 

 
 

 

 

  

 

 

Projekt współfinansowany w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, 2007-2013, 
Poddziałanie 6.2.1 „Wsparcie dla sieci Centrów Obsługi Inwestorów i Eksporterów” 

 

Centrum Obsługi Inwestora i Eksportera 

Agencja Rozwoju Mazowsza S.A. 

Adres korespondencyjny: 

ul. Stawki 2 

00-193 Warszawa 

Budynek INTRACO,  piętro XIX 

Tel.: 22 566 47 60 

Faks: 22 843 83 31 

Email: proeksport@armsa.pl, probiz@armsa.pl  

www.coie.gov.pl, www.coie.armsa.pl 

Faktura VAT nie może być wystawiona przed podpisaniem protokołu odbioru przez 
Zamawiającego bez zastrzeżeń. 
Zamawiający zastrzega, że faktura za ostatnie ze spotkań musi zostać dostarczona 
Zamawiającemu w terminie nie późniejszym niż 30 kwietnia 2015 r. 
 
W przypadku pytań, prosimy o kontakt z: 
Panią Edytą Grocką, e-mail: e.grocka@armsa.pl, tel. 22 566 47 86 lub 
Panią Iloną Bąk, e-mail: i.bak@armsa.pl, tel. 22 830 50 07  

 
Termin składnia ofert:  
 
Ofertę na wykonanie usługi prosimy przesłać do dnia 10 marca 2015 r. do godziny 15:00 na adres 
e-mail: proeksport@armsa.pl lub złożyć osobiście w Agencji Rozwoju Mazowsza S.A., ul. Stawki 2, 
00-193 Warszawa Budynek INTRACO, piętro 19 – Biuro Zarządu. 
 
 
Informacje dodatkowe: 
 

 Zamawiający informuje, że oferty Wykonawców nie zawierające wszystkich ww. elementów 
zostaną odrzucone. W przypadku braków, które mogą zostać uzupełnione Zmawiający może 
jednak zwrócić się do Wykonawcy o ich uzupełnienie lub wyjaśnienie treści oferty. 

 Zamawiający zastrzega sobie prawo do kontaktu tylko z wybranym Oferentem. 

 Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 

 Oferent może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę. 

 Zamawiający na wykonanie przedmiotu zapytania przewiduje podpisanie Umowy  
z Wykonawcą, której istotne postanowienia stanowią załącznik nr 2 do niniejszego zapytania. 
Składając ofertę w postępowaniu o udzielenie zamówienia objętego niniejszym zapytaniem 
ofertowym Wykonawca wyraża zgodę na treść istotnych postanowień umowy. 

 Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany lub uzupełnienia treści Zapytania 
Ofertowego, przed upływem terminu na składanie ofert. Informacja o wprowadzeniu zmiany 
lub uzupełnieniu treści Zapytania Ofertowego zostanie przekazana tym Wykonawcom,  
którym Zamawiający przesłał niniejsze zapytanie lub ogłoszona w ten sam sposób i w tym 
samym miejscy, w którym zostało ogłoszone niniejsze Zapytanie Ofertowe. Jeżeli 
wprowadzone zmiany lub uzupełnienia treści Zapytania Ofertowego będą wymagały zmiany 
treści ofert, Zamawiający może przedłużyć termin składania ofert o czas potrzebny na 
dokonanie zmian w ofercie. 

 Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiązania Agencji Rozwoju Mazowsza S.A. 
z siedzibą w Warszawie, do zawarcia umowy, nawet jeżeli oferta danego Wykonawcy zostanie 
wybrana jako najkorzystniejsza. Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty 
w rozumieniu Kodeksu cywilnego. Agencja Rozwoju Mazowsza S.A. zastrzega sobie 
możliwość nie odpowiadania na oferty jak i nie zawarcia umowy z którymkolwiek 
z oferentów. Niniejsze zapytanie nie stanowi podstawy do roszczeń dotyczących zawarcia 
umowy. Niniejsze zapytanie ofertowe nie dotyczy postępowania prowadzonego w trybie 
ustawy Prawo Zamówień Publicznych. 

 Zakup finansowany jest ze środków  Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, 
w ramach Poddziałania 6.2.1 Wsparcie dla sieci Centrów Obsługi Inwestorów i Eksporterów 
Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka na lata 2007-2013. 
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