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Sygnatura akt: COIE-PROEKSPORT/25/15 
 

ZAPYTANIE OFERTOWE 
 

Nazwa i adres Zamawiającego: 

Agencja Rozwoju Mazowsza S.A. 
ul. Świętojerska 9 
00 - 236 Warszawa 
NIP: 521-337-46-90 
 
Opis przedmiotu zamówienia: 

Przedmiotem Zamówienia jest dostawa gotowych publikacji książkowych niezbędnych do świadczenia 
usług informacyjnych pro-eksport i pro-biz w ramach realizacji projektu „Sieć Centrów Obsługi 
Inwestorów i Eksporterów” współfinansowanego ze środków Poddziałania 6.2.1, Programu 
Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, na lata 2007-2013. 
 
Specyfikacja przedmiotu zamówienia: 

Dostawa gotowych publikacji (po 1 egzemplarzu każdej z nich) wg określonej w Załączniku nr 2 do 
niniejszego zapytania specyfikacji wraz z ich wniesieniem do Zamawiającego: Warszawa, 
ul. Świętojerska 9, pokój 29. Dostawa publikacji wraz z ich wniesieniem i dostarczeniem faktury musi 
zostać zrealizowana do dnia 23 czerwca 2015 r., do godziny 15:00. Zamawiający zastrzega sobie 
prawo do dokonania wyboru Wykonawcy i poinformowania wybranego Wykonawcy o jego wyborze 
najpóźniej do dnia 19 czerwca 2015 r. Jednocześnie Zamawiający zastrzega sobie prawo do 
niewybierania żadnej z ofert i unieważnienia niniejszego postępowania (z tego tytułu Wykonawcom 
nie przysługują żadne roszczenia wobec Zamawiającego).  

 
Kryteria oceny złożonych ofert oraz ich znaczenie procentowe: 

Cena  –  100 % 
W kryterium „Cena” każda oferta uzyska zaokrągloną do dwóch miejsc po przecinku ilość punktów 
zgodnie ze wzorem: 

C  =  Cmin / Cb x 100 

gdzie: 
C - liczba punktów jakie otrzyma oferta za kryterium "Cena"; 
Cmin - najniższa cena spośród wszystkich nieodrzuconych ofert; 
Cb – cena badanej oferty. 
 
Oferta cenowa musi zawierać wszystkie koszty wykonania zamówienia.  
 
Informacje o projekcie: 

Przedmiot niniejszego zamówienia jest realizowany w ramach projektu systemowego Ministra 
Gospodarki, finansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego: 
Poddziałanie 6.2.1 Wsparcie dla sieci Centrów Obsługi Inwestorów i Eksporterów Programu 
Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka na lata 2007-2013. 
 
Cel Poddziałania 6.2.1: 
Celem projektu jest wzrost poziomu umiędzynarodowienia polskich firm, poprzez ułatwienie 
przedsiębiorcom dostępu do kompleksowej, wysokiej jakości i nieodpłatnej usługi informacyjnej 
w zakresie niezbędnym do planowania, organizowania i realizacji eksportu i/lub inwestycji poza 
granicami Polski. Cel ten obejmuje także działanie na rzecz zwiększenia poziomu inwestycji 
zagranicznych w Polsce, poprzez ułatwienie potencjalnym inwestorom zagranicznym dostępu do 
informacji o warunkach podejmowania działalności gospodarczej w Polsce i instrumentach wsparcia 
rozwoju przedsiębiorczości, w tym zachętach inwestycyjnych. 
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Cel ten jest realizowany przez sieć jednostek zwanych Centrami Obsługi Inwestorów i Eksporterów 
(COIE), po jednym w każdym województwie. COIE funkcjonuje w strukturach Urzędów 
Marszałkowskich lub innych jednostkach, upoważnionych przez Urzędy Marszałkowskie do realizacji 
zadania. Jednostki te świadczą usługę informacyjną: 
- pro-eksport – obejmującą bezpłatne usługi o charakterze informacyjnym w zakresie prowadzenia 
działalności eksportowej i inwestycyjnej poza granicę kraju, skierowaną do wszystkich 
przedsiębiorców, reprezentujących różne branże, mających siedzibę na terenie RP, 
- pro-biz – obejmującą bezpłatne usługi o charakterze informacyjnym w obszarze przyciągania do 
Polski inwestorów zagranicznych, skierowaną do wszystkich inwestorów zagranicznych, 
zainteresowanych prowadzeniem działalności gospodarczej w Polsce. 
 
Termin realizacji pełnej usługi to:  

Do dnia 23 czerwca 2015 r., do godz. 15:00. 
 
Sposób zapłaty: 

Po podpisaniu protokołu odbioru, przelewem na numer rachunku bankowego wskazany przez 
Wykonawcę na fakturze, w terminie określonym w zawartej umowie.  
 

Oferta na wykonanie usługi powinna zawierać następujące dokumenty: 

1. Wypełniony Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego - ofertę cenową. 
2. Aktualny odpis z właściwego rejestru wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem 

terminu składania ofert (o ile podmiot podlega obowiązkowi wpisu do rejestru).  
 
W przypadku pytań, prosimy o kontakt z: 
Panią Karoliną Kalinowską, e-mail: k.kalinowska@armsa.pl, tel. 22 566 47 67, 
Panią Iloną Bąk, e-mail: i.bak@armsa.pl, tel. 22 830 50 07. 
 

Termin składania ofert: 

Ofertę na wykonanie usługi prosimy przesłać do dnia 3 czerwca 2015 r., do godziny 14:00 na adres 
e-mail: proeksport@armsa.pl lub złożyć osobiście w Agencji Rozwoju Mazowsza S.A., 
ul. Świętojerska 9, 00-236 Warszawa, Sekretariat, pokój nr 3. 
 
Wykonawca jest związany ofertą 30 dni od daty upływu terminu składania ofert. 
 
 
Dodatkowe warunki: 
 
- Zamawiający zastrzega sobie kontakt tylko z wybranym Oferentem, 
- oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane, 
- Oferent może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę, 
- w toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Oferentów wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert. 
 
Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany lub uzupełnienia treści Zapytania Ofertowego, przed upływem terminu na 
składanie ofert. Informacja o wprowadzeniu zmiany lub uzupełnieniu treści Zapytania Ofertowego zostanie przekazana tym 
Wykonawcom, którym Zamawiający przesłał niniejsze zapytanie lub ogłoszona w ten sam sposób i w tym samym miejscy, w 
którym zostało ogłoszone niniejsze Zapytanie Ofertowe. Jeżeli wprowadzone zmiany lub uzupełnienia treści Zapytania 
Ofertowego będą wymagały zmiany treści ofert, Zamawiający może przedłużyć termin składania ofert o czas potrzebny na 
dokonanie zmian w ofercie. 
 
O terminie zawarcia umowy Zamawiający powiadomi Wykonawcę drogą e-mailową. 
 
Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiązania Agencji Rozwoju Mazowsza S.A. z siedzibą w Warszawie, do zawarcia 
umowy, nawet jeżeli oferta danego Wykonawcy zostanie wybrana jako najkorzystniejsza. Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty 
w rozumieniu Kodeksu cywilnego. Agencja Rozwoju Mazowsza S.A. zastrzega sobie możliwość nie odpowiadania na oferty 
jak i nie zawarcia umowy z którymkolwiek z oferentów. Niniejsze zapytanie nie stanowi podstawy do roszczeń dotyczących 
zawarcia umowy. Niniejsze zapytanie ofertowe nie dotyczy postępowania prowadzonego w trybie ustawy Prawo Zamówień 
Publicznych. 
 
Zakup finansowany jest ze środków  Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, w ramach Poddziałania 6.2.1 Wsparcie 
dla sieci Centrów Obsługi Inwestorów i Eksporterów Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka na lata 2007-2013. 
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