Sygn.: COIE/1.7/92/2014                                                                                             Warszawa, 09.10.2014r.
ZAPYTANIE OFERTOWE
Dotyczy:  organizacji oprawy artystycznej stoiska wystawienniczego na targach TT Warsaw, Tour Salon oraz Peterfood 
I. Przedmiot i tło zamówienia

1. Przedmiotem zamówienia jest przygotowanie oprawy artystycznej (określonej w niniejszym opisie) targowych stoisk wystawienniczych, promujących mazowiecki potencjał gospodarczy branży turystycznej i rolno-spożywczej, organizowanego przez Agencję Rozwoju Mazowsza S.A. w imieniu Województwa Mazowieckiego w ramach projektu współfinansowanego ze środków EFRR 2007-2013 oraz ze środków budżetu państwa pn.: „Mazowsze – promocja gospodarcza serca Polski”.   Agencja Rozwoju Mazowsza działa w imieniu i na rzecz Województwa Mazowieckiego na podstawie umowy nr 1/KM/RPOWM-1.7/2011 na rzecz realizacji projektu kluczowego Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Mazowieckiego 2007-2013 pn.: „Mazowsze – promocja gospodarcza serca Polski” z dnia 19 października 2011 roku, zmienionej Aneksem  nr 1 z dnia 12 grudnia  2012 roku, Aneksem nr 2 z dnia 18 czerwca 2013 roku, Aneksem nr 3 z dnia 16 grudnia 2013 roku.
2.  W ramach przedmiotu zamówienia Wykonawca zorganizuje oprawę artystyczną stoisk wystawienniczych podczas następujących targów:

A. Międzynarodowe Targi Turystyczne TT Warsaw, Warszawa 27-29.11.2014r. oraz Targi Regionów i Produktów Turystycznych Tour Salon, Poznań 23-25.10.2014r. 
B. Peterfood International Trade Fair for Food and Food Technology, St. Petersburg 11-13. 11.2014r.

3. Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych w postaci podziału oferty na część A i B.

CEL REALIZACJI ZAMÓWIENIA

Realizacja zamówienia – organizacja oprawy artystycznej targowego stoiska wystawienniczego ma za zadanie promocję mazowieckiej branży rolno-spożywczej. Poprzez udział w krajowych
i międzynarodowych imprezach targowo-wystawienniczych przedsiębiorcy mają szansę dotrzeć ze swoją ofertą produktów i usług do szerokiego kręgu odbiorców, nie tylko krajowych, lecz także  zagranicznych. Jednocześnie w ramach realizacji niniejszego przedsięwzięcia prezentowana jest atrakcyjność inwestycyjna Mazowsza, jako regionu przyjaznego dla przedsiębiorców, producentów rolnych i nowych technologii. Celem realizacji zamówienia jest także wypromowanie oraz wzmocnienie marki regionu Mazowsze poprzez ukazania bogactwa kulturalnego regionu. 

EFEKTY ZAMÓWIENIA

Efektem zamówienia powinna być budowa wyrazistego i spójnego wizerunku województwa mazowieckiego poprzez prezentację bogactwa kulturalnego regionu oraz potencjału mazowieckich przedsiębiorstw z branży turystycznej i rolno-spożywczej.  Zadaniem Wykonawcy będzie stworzenie wizualnie estetycznej i stosownej merytorycznie oprawy artystycznej stoiska w celu atrakcyjnego ukazania regionu jako miejsca o bogatej kulturze i głęboko zakorzenionych tradycjach rzemiosła ludowego. Zamawiający oczekuje również wykonania wszystkich zadań zgodnie z wytycznymi zawartymi w niniejszym dokumencie.

II. Zakres usług, wchodzących w skład zamówienia (dotyczy oprawy na każdych z targów wymienionych w pkt I.2)
1. Zapewnienie obecności na stoisku osoby przeprowadzającej na żywo pokaz koronczarstwa lub haftu ludowego.

2. Zapewnienie obecności na stoisku osoby przeprowadzającej na żywo pokaz wytwarzania tradycyjnych świec w wosku. Pokaz z udziałem publiczności, w którym kilkoro chętnych może także stworzyć własną świecę, po czym zabrać ją bezpłatnie ze sobą.

3. Zapewnienie obecności na stoisku osoby przeprowadzającej na żywo pokaz wykonywania
z drewna lipowego małych rzeźb ludowych bądź artykułów gospodarstwa domowego (jak drewniane łyżki, chochle, itp.) Pokaz z udziałem publiczności, w którym kilkoro chętnych może otrzymać drewnianą łyżkę z wyrzeźbionym na uchwycie imieniem, po czym zabrać ją bezpłatnie ze sobą.
4. Zapewnienie obecności na stoisku osoby przeprowadzającej na żywo pokaz wykonywania koszy z wikliny lub sitowia. 

III.  Postanowienia ogólne dotyczące usług wchodzących w skład zamówienia.
1. Osoby wykonujące czynności wskazane w pkt. II 1-4 winny posiadać stosowne umiejętności oraz doświadczenie umożliwiające prawidłowe wykonanie usługi.
2. Osoby te winny przebywać na stoisku i świadczyć ww. usługi każdego dnia targowego
w godzinach otwarcia targów, tj.: 
- Tour Salon Poznań:  10.00 - 17.30,

- TT Warsaw: 10.00 – 17.00,
- Peterfood:  10.00-18.00,
z uwzględnieniem godzinnej przerwy o godz. 12.00 i o godz. 15.00, kiedy będzie się odbywał na stoisku pokaz gotowania dań regionalnych na żywo (godziny pokazów gotowania mogą ulec zmianie).
3. Ww. osoby podczas przebywania na stoisku winny być ubrane schludnie w stroje ludowe charakterystyczne dla regionu Mazowsza.

4. Obowiązek zapewnienia niezbędnych materiałów, surowców i narzędzi do wykonania powyższych usług, jak również stosownych strojów, spoczywa na Wykonawcy. 

5. Obowiązek stworzenia odpowiedniej inscenizacji na stoisku dla każdej z ww. osób, jak np. zapewnienia stołu, krzeseł, dekoracji, etc. spoczywa na Wykonawcy. Wyposażenie stanowiska każdego z twórców winno być spójne z wykonywaną przez daną osobę czynnością i utrzymane
w charakterze ludowym. 

6. Obowiązek uprzątnięcia ww. inscenizacji po zakończeniu imprezy targowej spoczywa
na Wykonawcy. 

7. Całkowite koszty pobytu ww. osób na targach, w szczególności, przybycia na miejsce, pobytu, zakwaterowania, wyżywienia, ubezpieczenia, etc. ponosi Wykonawca. 

8. Wykonawca wyposaży swojego pracownika (twórcę ludowego) w niezbędną wizę oraz zagwarantuje, że w momencie trwania targów pracownik będzie legitymował się paszportem ważnym co najmniej 6 miesięcy od daty zakończenia targów. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za wydelegowanie przez Wykonawcę przedstawiciela nie legitymującego się wymaganymi dokumentami oraz za ewentualną odmowę wpuszczenia ww. przedstawiciela na teren Federacji Rosyjskiej. Wszelka odpowiedzialność z tym związana spoczywa na Wykonawcy.

9. Wykonawca przedstawi Zamawiającemu do wyboru dane 2 kandydatów z każdego rodzaju usługi, zawierające stosowne zaświadczenia umiejętności oraz doświadczenia tych osób.
W przypadku braku możliwości wykazania się przez ww. osoby pisemnymi zaświadczeniami, Wykonawca przedstawi Zamawiającemu pisemne, podpisane, opatrzone stosowną datą oświadczenie Kandydata o gotowości podjęcia się wskazanego zadania oraz posiadaniu niezbędnej wiedzy i doświadczenia umożliwiającego jego wykonanie.
10. Zamawiający na wykonanie powyższej usługi przewiduje podpisanie Umowy z Wykonawcą, której istotne postanowienia stanowią załącznik nr 3 do niniejszego zapytania. Składając ofertę postępowaniu o udzielenie zamówienia objętego niniejszym zapytaniem ofertowym Wykonawca wyraża zgodę na treść postanowień istotnych postanowień umowy.
IV. Warunki udziału w postępowaniu
W postępowaniu mogą uczestniczyć Wykonawcy, którzy spełniają następujące warunki:

a. posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania lub współpracują z podmiotami, które takie uprawnienia posiadają;

b. posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponują odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia; 

c. znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia;

d. w stosunku do nich nie otwarto likwidacji ani nie ogłoszono upadłości, 

e. nie zalegają z uiszczeniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne lub uzyskali przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu;

f. nie zostali skazani/osoby będące: i) wspólnikami spółki jawnej, ii) partnerami lub członkami zarządu spółki partnerskiej iii) komplementariuszami (komplementariuszem) spółki komandytowej lub komandytowo-akcyjnej iv) urzędującymi członkami zarządu osoby prawnej, składającej ofertę jako wykonawca nie zostały skazane prawomocnym wyrokiem za przestępstwo w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego;

g. nie orzeczono wobec nich jako podmiotu zbiorowego sądowego zakazu ubiegania się o zamówienia, na podstawie przepisów o odpowiedzialności podmiotów zbiorowych za czyny zabronione pod groźbą kary. 

W celu wykazania, że Wykonawca spełnia warunki udziału w postępowaniu należy przedłożyć oświadczenie, którego wzór wykazu stanowi załącznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego;

Ocena spełnienia warunków udziału w postępowaniu nastąpi na podstawie przedstawionych przez Wykonawcę dokumentów, o których mowa powyżej – zgodnie z formułą: spełnia-nie spełnia.
V.  Kryteria oceny złożonych ofert oraz ich znaczenie procentowe:

Cena  –  100 %

W kryterium „Cena” każda oferta uzyska zaokrągloną do dwóch miejsc po przecinku ilość punktów zgodnie ze wzorem:

C  =  Cmin / Cb x 100

gdzie:

C - liczba punktów jakie otrzyma oferta za kryterium "Cena";

Cmin - najniższa cena spośród wszystkich nieodrzuconych ofert;

Cb – cena badanej oferty.
VI. Wybór najkorzystniejszej oferty
Zamawiający udzieli niniejszego zamówienia temu Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom przedstawionym w niniejszym zapytaniu ofertowym i zostanie uznana za najkorzystniejszą, tj. uzyska największą ilość punktów w ww. kryterium oceny ofert (Cena).

VII. Informacje dodatkowe:
a. Zamawiający informuje, że oferty Wykonawców nie zawierające wszystkich ww. elementów zostaną odrzucone. W przypadku braków, które mogą zostać uzupełnione Zmawiający może jednak zwrócić się do Wykonawcy o ich uzupełnienie lub wyjaśnienie treści oferty, zastrzeżeniem lit. c powyżej,

b. Zamawiający zastrzega sobie kontakt tylko z wybranym Oferentem,

c. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane,

d. Oferent może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę,

e. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany lub uzupełnienia treści Zapytania Ofertowego, przed upływem terminu na składanie ofert. Informacja o wprowadzeniu zmiany lub uzupełnieniu treści Zapytania Ofertowego zostanie przekazana tym Wykonawcom, którym Zamawiający przesłał niniejsze zapytanie lub ogłoszona w ten sam sposób i w tym samym miejscy, w którym zostało ogłoszone niniejsze Zapytanie Ofertowe. Jeżeli wprowadzone zmiany lub uzupełnienia treści Zapytania Ofertowego będą wymagały zmiany treści ofert, Zamawiający może przedłużyć termin składania ofert o czas potrzebny na dokonanie zmian w ofercie.

VIII. Termin i miejsce składania ofert: 
Oferty należy składać do dnia 15 października  2014 r. do godz. 15:30 drogą elektroniczną na adres: m.kubicka@armsa.pl. 

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiązania Agencji Rozwoju Mazowsza S.A. z siedzibą w Warszawie, do zawarcia umowy nawet jeżeli oferta danego Wykonawcy zostanie wybrana jako najkorzystniejsza. Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego. Agencja Rozwoju Mazowsza S.A. zastrzega sobie możliwość nie odpowiadania na oferty jak i nie zawarcia umowy z którymkolwiek z oferentów. Niniejsze zapytanie nie stanowi podstawy do roszczeń dotyczących zawarcia umowy. Niniejsze zapytanie ofertowe nie dotyczy postępowania prowadzonego w trybie ustawy Prawo Zamówień Publicznych. Zakup współfinansowany przez Unię Europejską ze środków EFRR w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Mazowieckiego 2007-2013 oraz ze środków z budżetu Państwa.

